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1. BEVEZETES

Az IMIR 2007-2013 Front Office Felhasznaldi Kézikbnyv célja, hogy részletesen ismertesse a
hazai projekt partner altal beadandé partneri jelentés Front Office-on keresztiil torténd
el6allitdsanak és benyujtdsanak menetét, illetve a Front Office felllet (tovabbiakban: FO)
hasznalatahoz sziikséges technikai tudnivaldkat, konvencidkat.

2. SZOFTVERKEZELESI KONVENCIOK

A Front Office fellilet konnyebb haszndlata érdekében a kovetkez6kben roviden
osszefoglaljuk a rendszerbeli mez6k és gombok altaldnos haszndlati madjat, illetve
bemutatunk néhdny alapvet6, a képerny6k kezeléséhez sziikséges felhasznaldi ismeretet.

2.1. MEez6 HASZNALATI KONVENCIOK

A rendszerben szamos mez6tipussal taldlkozhat a felhaszndld. Az eltéré tipusok eltérd
tulajdonsagokkal rendelkeznek, idénként pedig kitéltési modjuk is kilonbozik.

ime az egyes mez6 fajtak:

Ures mez8: A rendszerben leggyakoribb, Ugynevezett alapértelmezett adatbeviteli mezé.
Szoveges és numerikus karakterek rogzitésére alkalmas. (pl. név, kédszam)
Kitoltésére két lehetbség van:
- a mez6 feletti egérkattintassal ki kell jelolni a mez6t és a billentylzettel felvinni a
kivant adatot, vagy
- a billenty(izet TAB billenty(jével az adott mezd&re |épni és ezt kdvetben felvinni a
kivant szoveget.

Sarga mez8: M(ikodése és haszndlata teljes egészében megegyezik az Ures mez8
mikodésével, annyi kildnbséggel, hogy a Sarga mez8 kotelezben érintendd. A kotelez6en
érintendd mezé jelentése, hogy kitoltése bar nem kotelezd, viszont legalabb egyszer bele kell
kattintani a felhasznalénak az egérrel, vagy at kell haladnia rajta a TAB billentylvel ahhoz,
hogy el lehessen hagyni a képernyét.

Kitoltésére két lehetbség van:
- amezd feletti egérkattintassal ki kell jel6Ini a mezét és a billenty(izettel felvinni a
kivant adatot, vagy
- a billentylizet TAB billenty(ijével az adott mezG6re |épni és ezt kdvetSen felvinni a
kivant szoveget.
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Piros _mez8: M(ikddése és haszndlata teljes egészében megegyezik az Ures mezd
mUikddésével, annyi kiilonbséggel, hogy a Piros mez6 kotelezben kitoltendS. A kotelezGen
kitéltend6é mezé jelentése, hogy a mez6be vald adatbevitel kotelezd, addig nem hagyhaté el
az adott képerny6, amig nem tortént adatbevitel, illetve amig a rendszer ugy latja, hogy a
felvitt adat formailag nem megfelel6 (pl. ddtumoknal nincs lekorlatozva a naptar, ennek
ellenére példaul 30/06/2876-4at vagy 15/03/0999-ét a rendszer nem fogadja el).
Kitoltésére két lehetbség van:
- a mez0 feletti egérkattintassal ki kell jelolni a mez6t és a billentylzettel felvinni a
kivant adatot, vagy
- a billentylizet TAB billenty(ijével az adott mezG6re |épni és ezt kdvetben felvinni a
kivant szoveget.

Sziirke mez8: A Szirke mezd tartalma nem moddosithatd, csak megtekinthetd. Ezzel a
mezG6tipussal leggyakrabban a View... gomb haszndlatakor lehet talalkozni, ilyen
Uzemmodban csak az adatok megtekintése lehetséges. Hasznalata azon esetben relevans, ha
mar nem torténhet adatbevitel vagy adatmddositas, vagy alapvetéen a rendszer generdlja az
adott mezd tartalmat (pl. azonositd, sorszam).

Kétféle tablazat létezik a rendszerben:

1. az adatbevitel kozvetlenll a tablazatban torténik. Az adatbevitel a tablazat
mellett talalhatd New gomb segitségével torténik, az adatmddositas pedig a
Modify gomb megnyomasaval lehetséges. Miutdn az alabbi képen ldthaté mddon
aktivalédik a sor, a kivant mez6re kell allni az egérrel, és annak dupla-
kattintasaval aktivalni azt, majd megkezd6dhet az adatbevitel. Az adatbevitel
végeztével az Enter billenty( lenyomasaval véglegesitheté a mez6be felvitt adat,
az Enter Gjboli lenyomasaval pedig az adott sor.

Qualitative and quantitative description of the autputs and resuls:

Mame Type Unit: Base value Ackual value Target value
TESZT [Output ] [lan 0.00] Z.00 0.00 ;[

hd|
K | Cancel
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Szovegdoboz:

2. az adatbevitel kdzvetve tdrténik a tablazatban. Uj adatfelvitelhez a New... gomb,
mar meglévé adatmddositashoz a Modify... gomb megnyomdsat kovetben egy
felnyilé képerny6n torténik az adatbevitel és a tablazatban a kiilon képernyén
rogzitett adatok jelennek csak meg.

Activities in reporting period:

j(n]

Mame

Prev, Status Relewant Skatus Mare...

Mot starked vet In progress add...
Modify. ..
Remove
Ad
Activity x|

ID: act 1.1

Narne: [rEszT

Presv, status: Wt started yet

Relewvant status: IIn progress ﬂ

Description of activity Fulfilad:

TESZT

Location: [TESZT

Deviation and justification:

TESZT

carcl

A tablazat felépitése el6re rogzitett, a felhasznalé altal szabadon nem mddosithatd. A
szerkezet menlipontonként igazodik a szikséges funkcidhoz, az oszlopok és sorok szama,
illetve a fejlécek megnevezése is ennek megfelel6en valtozik.

Mlkodése és hasznalata teljes egészében megegyezik az (lres mez6
mikodésével, annyi kilonbséggel, hogy a mez6ben magasabb karakterszam fér el, igy
alkalmas b&vebb leirdsok, ismertet6k, magyarazatok megirasara.

Kitoltésére két lehet6ség van:

- a mez6 feletti egérkattintassal ki kell jelolni a mez6t és a billentylzettel felvinni a

kivant adatot, vagy

- a billentylizet TAB billenty(ijével az adott mezGre |épni és ezt kdvetSen felvinni a

kivant szoveget.
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Legordiilé menii: a legdrdild menik el6re rogzitett értékkészlettel rendelkeznek, igy
hasznalatukkor ett6l nem lehet eltérni. Abbdl ismerhetéek fel, hogy alaphelyzetben Ures
mez6hoz hasonlitanak, annyi kilonbséggel, hogy a mez6 jobb szélén lathatd egy kis lefele
mutatd nyil.

Ha a felhasznald az egérrel a kis nyilra all és megnyomja az egér gombijat, akkor legordiil egy
lista, és lathatéva valik a mezd teljes értékkészlete. A listabdl valasztashoz a kivant tételre
kell allni az egérrel és Ujabb

Mok started et j
Completed
Mok skarted yet
kattintdssal barmelyik elemét ki lehet valasztani.
Ezutdn a mez6 tartalma mar a kivalasztott adatot mutatja.

2.2. GOMB HASZNALATI KONVENCIOK

2.2.1. ADATSZINTU GOMBOK

New: a New gomb haszndlataval vihet6 fel Uj adat a rendszerben.

MNew, .,

Modify: a Modify gomb hasznalataval mddosithaté adat a rendszerben.

Madify. ..

Delete: a Delete gomb hasznalataval tordlhet6 adat a rendszerben. A Delete gomb
megnyomasakor feltesz a rendszer egy ellen6rz6 kérdést, melyben megerGsitést var a
torlés végrehajtasarol, elkeriilve ezzel a véletlen torlést.

Delete

View: a View gomb hasznalataval megtekinthet6 a felvitt adat, de nem mddosithato
a rendszerben.

View, .,
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Add: el6re rogzitett értékkészlettel rendelkez6 listabol vald egyenkénti hozzaadasnal
haszndlatos az Add gomb.

Add =z

Remove: el6re rogzitett értékkészlettel rendelkez6é listdbdl valé egyenkénti
visszavondasnal haszndlatos a Remove gomb.

<= Remove

All: el6re rogzitett értékkészlettel rendelkez6 listabdl valé 6sszes hozzaadasnal
hasznadlatos az All gomb.

all ==

Clear: el6re rogzitett értékkészlettel rendelkezd listabdl vald 6sszes visszavonasnal
hasznalatos az Clear gomb.

<« Clear

More: el6re rogzitett adatok részletesebb ismertetGjének megtekintésére
hasznalatos a More gomb.

Mare...

2.2.2. KEPERNYOSZINTU GOMBOK

OK: Az OK gomb megnyomadasaval az addig felvitt O0sszes adat mentédik, és a
felhasznald elhagyja az oldalt.

Ik

Cancel: a Cancel megnyomasara az addig felvitt adatok véglegesen elvesznek, és a
felhasznald elhagyja az oldalt.

Cancel

X a képernyé jobb-felsé sarkaban: az X gomb mikoédése megegyezik a Cancel gomb
funkcidjaval, az addig felvitt adatok véglegesen elvesznek, és a felhasznald elhagyja
az oldalt.

2.3. FELHASZNALOI KONVENCIOK

A FRONT OFFICE f6képerny6 konvencioi:
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= A Create New Partner Report meniponttal a partneri jelentés létrehozasat indithatja el a
partner. A menilipont minden egyes hasznalatakor uj folyamat indul el!

= A Continue Partner Report meniipont segitségével folytatni lehet a mar megkezdett, de
még be nem adott partneri jelentést. A Submit gomb lenyomasa utdn mar nincs maéd az
adott partneri jelentés tartalmanak modositasara.

= Az Amend Partner Report meniipont szolgal a hidnypédtlasra visszakiildott partneri
jelentések mddositasara, adatok potlasara.

= A View Partner Report meniiponttal nézheti meg a partner a mar korabban beadott
partneri jelentéseket.

= A Change Password menlpontban lehet8ség van a jelszava megvaltoztatasara.

= Az Exit menUpont hasznalataval a felhasznald kilép a Front Office felliletrél és elhagyja az
oldalt. A kilépést kdvetben a korabban regisztralt azonositd és jelszd parosaval barmikor
Ujra beléphet és folytathatja munkdjat (az OK gombbal elhagyott képerny6ék adatai
mentédnek, ismételt belépés utan, a partneri jelentés folytatasakor az addig berogzitett
adatok rendelkezésre allnak).

A Partner Report - Filling Partner Report Data képernyé foglalja magaba a teljes jelentést. A
képerny§ aljan talalhatd menilpontok a teljes partneri jelentésre vonatkoznak az aldbbiak
szerint:

- Delete: a teljes partneri jelentés elvetése, valamennyi addig beirt adattal egyetemben;

- Exit: kilépés (az addig beirt adatok — az adatbeviteli képerny6krél valé6 OK gombbal
torténd kilépéskor — természetesen elmentddtek);

- Check: a teljes partneri jelentés ellenérzése a beépitett szempontok alapjan;

- Submit: ellen6rzott, hibatlan partneri jelentés benydjtasa esetén a Submit gomb
megnyomasaval lehet beadni a kitoltott partneri jelentést (a Submit gomb véletlen
lenyomasabdl ered6 problémakat ellenérzé kérdésekkel kertljik el).

3. FRONT OFFICE ALKALMAZAS HASZNALATA

Az alabbi fejezet részletesen bemutatja az adott elszamolasi id6szakra vonatkozé partneri
jelentés* elkészitésének, IMIR 2007-2013 monitoring és informdcids rendszer Front Office
felletén torténd rogzitésének modjat.

*Partneri jelentés részei:
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1. Partner Progress Report (PPR) — partner el6rehaladasi jelentés, melynek 2 6 része van:
- Activity report — szakmai rész,
- Financial report — pénziigyi rész;
2. Pre-financing settlement - state contribution report — el6leg elszamolas 0Osszesit6é
dokumentum;
(3. Egyéb csatolandé dokumentumok).

A partneri jelentés létrehozdsdhoz sziikséges Front Office alkalmazas egy link segitségével
indithatd, melyet a partner e-mailen keresztil kap meg a felhasznalé névvel, a jelszdval, és a
technikai Utmutatokkal egyetemben.

A magyar projekt partnerek az ERFA szerz6déskotést, illetve a rendszerben torténd
projektrészik rogzitését (melyet a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft.-nek a
Magyarorszdg-Szlovdkia Hatdron dtnyuldé Egylittmiikddési Program (tovdbbiakban HU-SK)
hazai elsé szintl ellenbrzéséért felelGs szerve végez el - a f6szerz6dés adatai alapjdn -)
kovet6en egyedi azonositot kapnak. Az egyedi azonositd és a kilon jelszo biztositja, hogy
minden partner csak a sajat projektrészéhez és partneri jelentéseihez férjen hozza.

A link inditasaval a bejelentkez6 Grlap jelenik meg, egy egyszerd, két mez6bdl allé képernyd,
melyen meg kell adni a k6zpontilag kapott azonositét és a hozzatartozé jelszot.

e x|

User name: |

Password; |

Login | Zancel

A sikeres azonositd-jelszd paros megaddsaval elérhetévé valik a Project Partners
féképernyd.
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Programme: HUSH

Logged in as:
HU-SK_TESZTA1

= Create New
Partner Report

= Continue
Partner Report

= Amend
Partner Report

» View
Partner Reports

w» Change Password

w» Exit

Project partners

B Project Partner - IMIS 2007-2013 (APP2) Test System Version; 18.006 (=13

A képernyOn taldlhaté meniipontok (a 2.3. pontban mér emlitett) kiillonb6zd funkcidk

elinditasdra szolgdlnak:

- Create New Partner Report Uj partneri jelentés rogzitése;

- Continue Partner Report
- Amend Partner Report

- View Partner Reports

- Change Password

- Exit

Mar megkezdett partneri jelentés folytatasa;
Benyujtott partneri jelentés hianypotlasa;
Benyujtott partneri jelentések megtekintése;
Jelszo (Password) cseréje;

Kilépés a Front Office fellletrdl.

3.1. CREATE NEW PARTNER REPORT MENUPONT

A partneri jelentés |étrehozdas folyaman el6sz6r a Create New Partner Report menipontot
kell elinditani. A Create New Partner Report menilpont inditdsdra a Reporting Period
Selection ablak nyilik meg, az alabbiak szerint:

Reporting Period Selection

period0z2

01J06/2010 |30/09/2010

periodd3

01/10/2010 |31j01/2011

periodnd

01/0z/2011 |31j05/2011

periodds

0106/2011 |30/09/2011

periodd&

01/10/2011 |31/01/2012
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A képerny8 a Széchenyi Programiroda altal - az ERFA szerz6dés és az esetleges jovahagyott
modositdsok szerint — Back Office-ban (IMIR 2007-2013 informacids és monitoring rendszer
FLC altal hasznalt része, tovabbiakban: BO) rogzitett informacidkat tartalmazza, melyek a
kovetkez6k:

ID Elszamol3asi id6szak sorszdma;
From date Elszamolasi id6szak kezdete;
To date Elszdmoldsi id6szak vége;

E tablazatbdl (kétszeri rakattintassal) ki kell valasztani azt az elszamolasi id6szakot (period),
melyre a partner a partneri jelentését kivanja létrehozni, majd benyujtani. A tablazatban
mindig megjelenik a soron kdvetkezé period-ot kozvetlenil megel6z6 period is. (Tehat ha a
period04 kovetkezik, akkor a kis képerny6é felajanlja a period03-period06-ig terjedd
elszamoldsi idészakokat.) Fontos, hogy mindig a megfelel6 periodot valassza ki a partner.

e FONTOS! Mindig a megfelels periodot kell kivalasztani!

e FONTOS! Mindig meg kell nézni (View PPR meniipontban, van-e mar elkezdett
partneri jelentés! — ha van, azt kell folytatni (Continue PPR), ha nincsen akkor kell
ujat kezdeni (Create New PPR- ezzel a meniiponttal mindig uj folyamat kezdédik)!

e FONTOS! Fejléchen ellenérizni, hogy megfelel6 periodban vagyunk-e, illetve a
megfelel6 sorszamu PPR-t készitjiik-e!

e FONTOS! A feleslegesen/hibasan inditott folyamatot Delete gomb segitségével
torolni kell!

e FONTOS! Amennyiben a feleslegesen/hibasan megkezdett folyamatok nem
keriilnek torlésre, és a Partner a soron kovetkezébe kezdi tolteni a jelentés adatait,
és ez utan kivanja torolni a feleslegesen/hibasan megkezdett folyamatokat, azok
kitorlésével a rendszer a helyes adatokat tartalmazé PPR sorszamat nem allitja
vissza a soron kovetkezére, ekkor minden megkezdett folyamatot t6rolni kell, és
kezdeni el6lrdl a helyes period helyes sorszamu PPR adatait rogziteni!

Ezt kovet6en a partner a Partner Report — Filling Partner Report Data képernyére keril:
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Partner Report - Filling Partner Report Data El

Project part ID:

[ru-sk_teszTjnt

Project part acronym: [TESZT

Project part title:

Partner repart I0:

Main data

Sheets to fill in | Attachments

|F0 Kézikinyy készitése

PPRO1

Reporting period: |period0l |EI1,|’IJZ,(2IJ[IJ - 31/05/2010

Partnier name:

Guide:

PP - BAYZOLTAM

Reported amounts

Total budget:

Revenues:

Total public eligible: 0,00 [EUR

ERDF:

State:

Project duration:  [01j02/2010 - [31/01j2012

0.00 [EUR
0.00 [EUR

0.0 [EUR
0.00 [EUR

Delete ] [ Check ] [ Mext = ] [ Exit

E képernyd FEJLECEBEN a létrehozandé partneri jelentés - a Széchenyi Programiroda dltal az
ERFA szerzddés és az esetleges jovdhagyott modositdsok szerint BO-ban régzitett - alap
adatai lathatoak, az alabbiak szerint:

- Project part ID
- Projekt part title
- Partner report ID

Projektrész azonosito;
Projekt cime;
Partneri jelentés sorszama, a rendszer automatikusan adja;

- Project part acronymProjekt révid cime — Acronym;

- Reporting period

Adott elszamolasi id6szak sorszama,

Adott elszamolasi id6szak kezdete — vége.

E képernyé az aldbbi 3 SHEET-et tartalmazza:

= OVIERVIEW

"= SHEETS TO FILL IN

= ATTACHMENTS

Létrehozandd partneri jelentés gyors attekintése a
(fontosabb) altalanos és
vonatkozdan.

koltségvetési adataira

Létrehozandd partneri jelentés adatainak rogzitése.

Partneri jelentés
dokumentumkezelés.

benyujtasaval kapcsolatos
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3.1.1. OVERVIEW

A Partner Report - Filling Partner Report Data képerny6 alaphelyzetben az Overview sheet-

en all. E képernyd funkcidja tajékoztato jellegl (inaktiv), adatrogzités nem torténik benne. A

projektrészre vonatkozé alabbi informacidkrol nyujt tajékoztatast:

- Partner name Partner neve;

- Project duration Projekt megvalodsitas id6tartama: kezdete — vége;

valamint az adott partneri jelentésben lejelenteni kivant aktualis informacidkrol:

- Guide (Tdajékoztatdsra/iranymutatdsra fenntartott rész)
REPORTED AMOUNTS
- Total budget Adott partneri jelentésben lejelenteni kivant/hitelesitett

Osszkoltség;

Revenues Adott

bevétel;

Total public eligible Adott

partneri jelentésben lejelenteni kivant/hitelesitett

partneri jelentésben lejelenteni kivant/hitelesitett

elszamolhaté kozkiadas (bevétellel csokkentett);

- ERFA Adott

partneri jelentésben lejelenteni kivant/hitelesitett

koltségekre vonatkozo kozosségi tdmogatas;

- State Adott

partneri jelentésben lejelenteni kivant/hitelesitett

koltségekre vonatkozé hazai tamogatas.

3.1.2. SHEETSTOFILLIN

Az Overview sheet melletti, Sheets to fill in ablakon keresztiil torténik a partneri jelentés

tényleges adatrogzitése:
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Partner, Report - Filling Partnen Report Data El
Project park ID: |HU-SK7TESZT;’01 Project part acronym: |TESZT
Praject part title: |F0 Kézikanyw készitése
Partner report I PPROL Reporting period; |perioddl |01p’02p’2010 - 31/05/2010
Qwerview Attachments
Sheets View, .,
Main data -

PPR descriptions

Activities

Cther Activities

Inwaices

Rewenues

Indicators

Budget costs

Financial Progress

Risk Management

Guide!

Delete ] [ Check ] [ Mext = ] [ Exit

Belépéskor tovabbra is lathatd az el6z6ekben emlitett FEJLEC, valamint az aldbbi, kiildnb6z4
adatok rogzitésére, megtekintésére alkalmas képernyék megnevezései:

Main data

PPR descriptions

Activities

Other Activities

Invoices

Revenues
Indicators

Adott elszamolasi id6szakban tortént valtozasok bejelentése,
idébeli itemezések, esetleges késések;

A projektrész teljesitett tevékenységeire vonatkozd altalanos
informaciok;

Adott elszamolasi id&szakban teljesitett tevékenységekre
vonatkozo informaciok;
Adott  elszamoldsi  id6szakban  felmerllt nyilvanossagra,

beszerzésre, illetve kdzbeszerzésre vonatkozo informaciok;
Elszamolandd Osszegek; adott elszamolasi idGszakban felmeriilt
koltségek szamldinak adatai;

Adott elszamoldsi id6szakban (esetlegesen) felmerilt bevételek;
Adott elszamolasi id6szakra vonatkozo indikatorok;

Budget Costs — Tajékoztato jellegli INAKTIV képernyé

Adott elszdmolasi idGszakban lejelenteni kivant koltségek 6sszege
koltségvetési soronként;

Financial Progress — Tajékoztato jellegli INAKTIV képernyé

A projektrész pénziigyi el6rehaladasat mutatja; koltség-forrds
megosztasanak aktualis helyzete a lejelentett/hitelesitett koltségek
alapjan;

Risk ManagementKockazatelemzéshez sziikséges informaciok;
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A felsoroldsban lév6 kiilonb6z6 képernyd megnevezésekre dllva a Modify... gombra vald
kattintdssal van lehet6ség a partneri jelentés adatainak rogzitésére, valamint a View...
gombra vald kattintassal van lehetGség a partneri jelentés rogzitett adatainak

megtekintésére.

3.1.2.1. MAIN DATA

Partner Report - Filling Partner Report Data

X

Project part ID: |HU-SK_TESZT;’DI

Project part acranym: |TESZT

Project part kitle: |FO Kézikinyw készhése

Partner report I0: PPRO1
Overview | Sheets ta filin | Attachments

Reporting period: [period0l ‘DUDZJZDID - 31/05/2010

Sheets

FPR descriptions

Vi
&) Ciroar.. ]

Activities

Other Activities

Invaices

Rewvenues

Indicators

Budget costs

Financial Progress

Risk Management

Guide:

[ Delete ] [ Check. ] [ Mext = ] [ Exit ]

A Main data képernyé Modify... gombbal torténé inditasat kovetéen meg kell adni az adott

elszamolasi id6szak kezdetét és végét.

#ain Data

Settlement period start: I E]

Project part changes:

3
Settlement period end: I E]

Murm, | Description

Submission Approval Mew

|

Final partner report |:|

The project part implementation is on time according to the time plan defined in the subsidy contract, [

The estimated delay of the praject part implementation {months): oo

Settlement period start Adott elszamolasi idészak kezdete;
Settlement period end Adott elszamolasi id6szak vége.
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A Settlement period start és Settlement period end mez8kben a partnernek azt kell
megadnia, hogy a peridduson belll milyen elszamolasi id6szakra szeretné az adott jelentését
beadni. HU-SK programban a rendszer altal el6re megadott, és partner altal berégzitendd
(megadhatd) elszamolasi idészak alapvetéen megegyezik, azonban egyes esetekben
lehet6ség van egy elszamolasi id6szakon belil tobb partneri jelentést beadni.

A jelentések beadasara vonatkozdan a rendszer az alabbi ellenérzéseket végzi:

1. Ellenérzi, hogy az elszdmolasi id6szak datumai beleesnek-e a kivalasztott periddusba.
Amennyiben nem, a rendszer figyelmeztet§ lzenetben tajékoztatja a projekt partnert, hogy
vegye fel a kapcsolatot a Széchenyi Programiroda programmenedzserével, aki az Uj id6szak
jovahagydsat kovetben, a periddusok datumat a projektrészre vonatkozé adatok kozott meg
tudja valtoztatni. A mddositas elvégzéséig a jelentés adatait a partner fel tudja vinni, de a
jelentés benyujtasara csak a mddositast kovetben lesz lehetbsége.

2. Az elszdmoldsi id6szakoknak folytonosnak kell lennitik, és nem fedhetik le egymast.

3. Egyszerre lehetséges tobb jelentés toltése, de a beadas csak periddusok szerinti, kotott
sorrendben valdsulhat meg. (Csak azutan lehet a 2. jelentést beadni, ha mar az 1. periddusra

adtak be és nincs az elsé periddusra vonatkozéan tobb folyamatban 1évé jelentés.)

PROJECT PART CHANGES
Ha az adott elszamolasi id6szakban a projektrésszel kapcsolatban barmi nem( valtozas
tortént, akkor azt a tablazat ,Project part changes” pontjaban kell részletezni.

A PROJECT PART CHANGES — tablazat New gombra vald kattintassal az aldbbi adatok rogzithet&ek

a valtozassal kapcsolatban:

- Num. A projektrész adott elszamolasi id8szakaban jelzett mddositas sorszama, a
rendszer automatikusan adja;

- Description Az adott elszamolasi idGszakban tortént barmi nemd moddositas
leirdsa/bejelentése, melyek példaul a kovetkez6k lehetnek: partner
koltségvetésének modositasanak ténye, partner szervezet aldirasra jogosult
képvisel§jének valtozdsa, a projektrész kapcsolattarté személyének
vdltozasa, stb..(A Moddositds formanyomtatvanyt kitdltve mellékeli a
partner a valtozast kdvet6 8 napon beliil.)

- Submission A projektrész médosité kérvény benyudjtdsanak datuma (pl. vezetd partner
felé egy esetleges koltségvetés atcsoportositasi igény);

- Approval A projektrész moédositdsi kérvény jovahagyasanak datuma (pl. a vezetd
partner altal).
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= The project part implementation is on time according to the time plan defined in
the subsidy contract Adott projektrész megvaldsitdsa - id6ben - 6sszhangban van a
FGszerz6désben tervezettekkel. (HA igen, akkor a kis celldba "pipat" kell tenni.)

= The estimated delay of the project part implementation (months) A projekt rész
teljestilésének becsiilt késése (hdnapokban meghatarozva). (HA késik a megvaldsitas,
fel kell tlintetni, hany hdonapot csuszik.)

= Final partner report Utolsd partneri jelentés (Utolsé partneri jelentés esetén a kis
cellaba "pipat" kell tenni).

3.1.2.2. PPR DESCRIPTIONS

Partner Report - Filling Partner Report Data E|
Project part ID: |HU-SK_TESZT;’DI Project part acronym: |TESZT
Project part kitle: |FO Kézikinyw készhése
Partner report 10 FPRO1 Reporting period: [period0l ‘DUDZJZDID - 31/05/2010

Overview | Sheetsta filin | atachments

Ziesie T
Main data 5

Activities
Other Activities
Invaices

Rewvenues

Indicators

Budget costs
Financial Progress
Risk Management

Guide:

[ Delete ] [ Check. ] [ Mext = ] [ Exit ]

PPR descriptions Modify... gombbal térténd inditasat kovetéen a Project Description nev(
képernyén lathatd kérdésekre kell szoveges formaban leirdst adnia a projektrésszel
kapcsolatos el6rehaladdsrol.

A Short labels ablakban 1évé minden egyes cimre kilon-kiilon raallva kell felvinni az adatokat
a Description szovegdobozba, a képernyd jobb alsé részében taldlhatd Guide kitoltési
utmutatd alapjan.
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PROJECT DESCRIPTION
Summary of project activities E|
Short labels Description:
Summary of achievements -~

Explain the cause of the delay

Summary of achigvements (in period)

Differences | deviations in terms o activities | outputs
Justification For the sbove

Guide:

EBrief article about the main steps and achieved results {solutions, improvements, experiences, lessons); -
Providing an overview on the implementation status; Therefore it should be coherent, easy-to-read,
self-explanatory, without referring to other parts of the repart.

- Short labels Partner Progress Report (PPR) "Activity Report" egyes pontjainak cimei (= A
projektrész tevékenységeire vonatkozd kérdések, melyeket a rendszer
automatikusan feltiintet);

- Description Partner Progress Report (PPR) "Activity Report"-ja egyes pontjaiban Iévé, a
projektrész egyes tevékenységeire vonatkozé leirasok);

- Guide (= Kitéltési utmutatd)

3.1.2.3.  ACTIVITIES

Partner, Report - Filling Partner Report Data

Project part I0: |HU-SK7TESZTJUI Project part acronym: [TESZT
Project part title: |FO Kézikiinyy készitése
Partner report I1D: PPROL Reporting period: [perioddl |01f02f2010 - 31J05j2010

Overvigw | Sheets ta filin |Atta:hmsnts

S T
Main data [ Modify...

PPR descriptions

Other Activities

Invoices

Revenues
Indicators

Budget costs
Financial Progress

Risk Management

Guide:

l Delete ] [ Cherk ] [ RNext = ] [ Exit ]

Activities Modify... gombbal torténd inditasaval megjelenik az Activities nevl képernyg,

melyen a partner az adott elszamolasi id6szakban elvégzett tevékenységeirdl ad szamot.
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ACTIVITIES
Activities 3
Activities {all):
o] Mame Start End Status
ack01 TESZTOL 01/02j2010 |31/05/2010 |Mok started yet ’_*
act02 TESZT0Z 01/10/2011 |31j01/2012 Mok started vet
ack03 TESZITO3 01/02j2010 |31/01/2012 Mok started yet
v
Activities in reporting period:
o] Mame Start End Prev, Status Relevant Status
s
v

ACTIVITIES (ALL)

(A Széchenyi Programiroda dltal - az Application Form szerint - a BO-ban régzitet dsszes
L,activity”-t tartalmazza, a teljes projektre vonatkozdan.)

- ID Tevékenység (Activity) sorszama;

- Name Tevékenység neve;

- Start Tevékenység kezdete — a tevékenységhez megjelolt relevans periddusok
kezdeti datuma;

- End Tevékenység vége — a tevékenységhez megjeldlt relevans periddusok végsé
datuma;

- Status Tevékenység statusza, mely a kovetkez6 lehet:

1. Not started yet (még nem kezdddott el);
2. In progress (folyamatban);
3. Completed (befejezve, teljesitve).

ACTIVITIES IN REPORTING PERIOD

Az Activities in reporting period -ban (az alsé tablazatban) lehetdség van az adott elszdmolasi
id6szakban relevans tevékenységeket hozzdadni a |étrehozandd PPR-hez. Ezt az Add... gomb
megnyomasat kovetéen megjelend Type selection képernyén lehet megtenni a tevékenység

kivalasztdsaval (kétszeri rakattintassal).

Type selection

Code
act0l

Narme
TESZTO1

X

-

actlz

TESZTOZ

acko3

TESZTOS
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Az ,Activity” kijelolésével a rendszer visszalép az Activities képerny6re, és megjeleniti a
kivalasztott tevékenységet az Activities in reporting period-ban (a sheet alsé tablazataban).
(A projektrész adott elszamoldsi idészakban felmertilt/elvégzett dsszes activity-t - egyesével —
ki kell valasztani.)

A tablazatban ekkor az alabbi adatok lathatok:

- ID Tevékenység (Activity) sorszama;

- Name Tevékenység neve;

- Start Tevékenység kezdete — még nem keriilt megaddsra;

- End Tevékenység vége — még nem kerlilt megadasra;

- Prev. Status Korabbi statusz, azaz az adott elszamolasi id6szakot megel6z6

elszamolasi id6szakban levé statusza;
Relevant Status  Jelen statusz, mely még nem keriilt kivalasztasra.

Az adatok rogzitéséhez ra kell allni az ,Activities in reporting period”-ba beillesztett
LActivity” sorra:

Activities 3]

Activities (all):

D Hame Start End Status

lactot TESZTOL 014022010 [31/05/2010 Mot started yet ~
lackoz TESZTOZ 01j10f2011 |3Lj01/2012 Mot started yet

lacto3 TESZT03 01§02/2010 |31j01/2012 Mot started et

Activities in reporting period:

e} Mams Start End Pres., Stabus Relevant Status View...

A kivalasztast kovetéen a Modify... gomb segitségével megnyild Activity képernydn

definidlhatdk a tevékenységben végbement valtozasok, valamint a projekt-el6rehaladas.
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Activity
j(uH
Mame:
Start date:
Pres, skatus:

Relewant skatus:

Description af activity Fulfilled:

X

[TESZTON

’”7 E] End date: ’”7 E]

|Not started yet

In progress

Deliverablesfoutputs:

Location:

[ (a4 ][ Cancel ]

ID Tevékenység (Activity) sorszama;

Name Tevékenység megnevezése;

Start Tevékenység kezdete — a partnernek azt a datumot kell itt feltintetnie,
amikor az adott tevékenységet elkezdte;

End Tevékenység vége — a partnernek azt a datumot kell itt feltlintetnie, amikor
az adott tevékenységet befejezte (Completed statusz esetén), vagy az
elszdmolasi idGszak végs6 datumat (In progress statusz esetén);

Prev. Status Korabbi statusz, azaz az adott elszamolasi id6szakot megel6z6

elszdmolasi idGszakban levs statusza — inaktiv;

Relevant status Aktuadlis statusz, melyet legordilé mendi segitségével egy el6ére

meghatarozott értékkészletbdl kell kivalasztani:
1. Not started yet (még nem kezdddott el),

2. In progress (folyamatban),

3. Completed (befejezve, teljesitve);

Description of activity fulfilled
Deliverables/outputs

Location

Teljesitett/elvégzett tevékenység (Activity) leirdsa;
A teljesitett/elvégzett tevékenységek terméke,
eredménye, outputja.

Teljesitett/elvégzett tevékenység helyszine;
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3.1.2.4. OTHER ACTIVITIES
Partner Report - Filling Partner Report Data X
Project part ID: [ro-sk_Teszjo0 Project part acronym: [TESZT
Project part tile: [Fo Keaikany v késaitése
Partner report 1D: [PPROL Reporting period: [periodat [o1/02f2010 - 31/0sf2010
Overview | Sheets tofilin | attachments
sheets Wiew
ain data A redrr
I
Revenues
Indicators
Budgst costs
Financial Progress
Risk Management
™
Guide:
[Coelete ] [ creck | [ me> ] [ Ext

Other Activities Modify...gombbal térténd inditasat kdvetéen az ,Other Activities” nev(

képernyd jelenik meg.

Other Activities

Main information and publicity activities that have been carried out during the reporting period:

ES]

IMeans of communication

Single tenders:

Subject

Budget line

Public procurement tender procedures:

Subject

Type of procedure

Carried out Wiew.,
~
~
Amount Lal{ View.,
A~
v
Amount urr.
elete
e

MAIN INFORMATION AND PUBLICITY ACTIVITIES THAT HAVE BEEN CARRIED OUT DURING THE REPORTING PERIOD:
Ebben a blokkban kell megadni az adott elszamolasi id6szakban teljesitett kiilonb6z6,
nyilvanossagra vonatkozo eszkozoket/eseményeket.

- Means of communication A nyilvanossagra vonatkozo eszkdz/esemény megnevezése —

inaktiv;
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- Carried out A nyilvanossagra vonatkozo eszkoz/esemény elvégzését/megtorténtét
mutatja — inaktiv.

A tablazat jobb oldaldn talalhatd New... gombra vald kattintdssal megjelenik az aldbbi
képerny6, melyen a tényleges adatbevitel torténik:

MAIN INFORMATION AND PuUBLICITY

Main Information And Publicity Activities That Have Been Carried Out During The Reportin... g|

Means of communication: Project opening event | Start date: i E]
Responsible partner: | End date: I E]
Okher partner involved: | [] Carried out in both languages
Murnber of persons reached: a [ Carried out
Target groups: Description of activity:

OK ] [ Canicel ]

- Means of communication A nyilvanossaggal kapcsolatos eszkdz/esemény megnevezése,
melyet egy el6re meghatarozott értékkészlettel rendelkezé legordilé
menibdl kell kivalasztani;

- Responsible partner A nyilvanossaggal kapcsolatos eszkoz/esemény felelGs partnerének
neve;

- Other partnerinvolved A nyilvanossaggal kapcsolatos eszkdz/eseményben masik
érintett partnerek megnevezése;

- Number of persons reached A nyilvanossaggal kapcsolatos esemény hany embert
szélitott meg;

- Start date A nyilvanossaggal kapcsolatos esemény megkezdésének id6pontja

- End date A nyilvanossaggal kapcsolatos esemény befejezésének id6pontja

- Carried out in both languages Amennyiben magyar és szlovak nyelven is zajlott az
esemény, ezt pipaval jel6ljék a box-ban;

- Carried out Amennyiben a nyilvdnossagra vonatkozo esemény megtortént, ezt
pipaval jeloljék a box-ban;

- Target groups Célcsoport bemutatasa;

- Description of activity A nyilvanossagra vonatkozd eszkdz/esemény részletes
bemutatasa.

SINGLE TENDERS:
Ebben a blokkban kell megadni az adott elszamoldsi id6szakban teljesitett/elvégzett
egyszerl eljarasokat (kOzbeszerzési értékhatar alatti, azonban 3 drajanlat koteles
szerz6déseket).

- Subject A szerz6dés megnevezése — inaktiv;
- Budget line Relevans koltségvetési sor - inaktiv;
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- Amount Az arajanlat 6sszege — inaktiv;
- Currency Devizanem — inaktiv.

A tdblazat jobb oldalan talalhatd New... gombra vald kattintassal megjelenik az aldbbi
képernyd, melyen a tényleges adatbevitel torténik. Ez a képernyé nem alapja a pénzigyi
jelentéseknek, ez indikativ adat.

SINGLE TENDERS

- Subject

Single Tenders E]

Subject: “ Start date of procurement: | [ | E]

Budaet line: 1. Preparation costs w | Other:

Responsible partner: ‘

Mame of contractor: ‘

Date of completion: I E]
Date of disbursement: I E]

Diate of contracting: I E] Currency: (&) EUR () Other:
Date of decision: I E]

Amount in EUR: \ 0.00 ELR [

Contracked net amount: ‘ 0,00 EUR |

Contracted gross amount: ‘ 0,00 EUR |

A szerzGdés targya;

- Budget line Relevans koltségvetési sor, melyet egy el6re meghatarozott

értékkészlettel rendelkezé legordilé menibdl kell kivalasztani;

- Responsible partnerA szerz6dés felelGs partnerének megnevezése;

- Name of contractor Az alvallalkozé megnevezése;

- Date of completion A szerz6désben foglalt tevékenység teljesitésének datuma;

- Date of disbursement A szerz6dés pénziigyi teljesitésének datuma;

- Date of contracting A szerz6dés megkotésének id6pontja;

- Date of decision Az egyszer(i eljarashoz kapcsolddo dontés meghozatalanak idépontja;
- Start date of procurement Az egyszer( eljaras meginditasanak id6épontja;

- Other Egyéb megjegyzések az egyszer(i eljarassal/megkotott szerz6déssel
kapcsolatban;

- Currency Az egyszerl eljarashoz kapcsolédd 6sszeg devizaneme (EUR esetében
EUR el6tti box-ot kell bepipalni, EUR-tl eltér6 mads devizanem
esetében az Other el6tti box-ot kell):

Eurds tétel esetén (baloldali ablak):

- Exchange rate Inaktiv;

- Amount in EUR Az ajanlatban szerepl6 6sszeg (EUR);

- Contracted net amount A szerz6désben szerepl6 nettd 6sszeg (EUR);
- Contracted gross amount A szerz6désben szerepld brutté 6sszeg (EUR).

Nem eurds tétel esetén (jobb oldaliablak):

- Other

EUR-tdl eltérd devizanem, legoérdilé meniibdl valaszthatd;
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- Exchange rate Atvaltasi arfolyam;

- Amount in original currency Az ajanlatban szerepl6 6sszeg (eredeti pénznemben);

- Contracted net amount A szerz6désben szerepl6 nettd 0sszeg (eredeti pénznemben);
- Contracted gross amount A szerzGdésben szerepl6 bruttd dsszeg (eredeti pénznemben).

PUBLIC PROCUREMENT TENDER PROCEDURES:
Ebben a blokkban kell megadni az adott elszamolasi id&szakban kozbeszerzési eljaras
keretében kotott szerz6déssel kapcsolatos adatokat.

- Subject A szerz6dés targya — inaktiv;

- Type of procedure A kdzbeszerzés tipusa— inaktiv;

- Budget line Relevans koltségvetési sor— inaktiv;

- Amount Az ajanlatban szerepl8 6sszeg — inaktiv;
- Currency Devizanem — inaktiv.

A tablazat jobb oldaldan taladlhatdé New... gombra vald kattintassal megjelenik az alabbi
képernyS, melyen a tényleges adatbevitel torténik. Ez a képerny6 nem alapja a pénzugyi
jelentéseknek, ez indikativ adat.

PuBLIC PROCUREMENT TENDER PROCEDURE

Public Procurement Tender Procedures g‘

Subject: || Procurement number issued officially: |

Type of procedure: | Cther:

Budget line: 1. Preparation cosks w

Responsible partner: |

Mame of contrackor: |

Date of completion: 1 E]
Date of disbursement: i E]
Date of contracting: i E]

Start date of procurement: [ ¢ E] Currency: @ EUR O Cther:
Date of decision: il E]

Amount in EUR.: 0.00 EUR

Contracted net amount: 0.00 EUR

Contracted gross amount: 0,00 EUR

- Subject A szerzGdés targya;
- Type of procedure A kozbeszerzési eljaras tipusa;
- Budget line Relevans koltségvetési sor, melyet egy el6re meghatarozott

értékkészlettel rendelkezd legoérdiilé menlbdl kell kivalasztani;

- Responsible partnerA kozbeszerzési eljaras felel6s partnerének megnevezése;

- Name of contractor Az alvallalkozé megnevezése;

- Date of completion A szerz8désben foglalt tevékenység teljesitésének datuma;

- Date of disbursement A szerz6dés pénziigyi teljesitésének datuma;

- Date of contracting A kdzbeszerzési eljarashoz kapcsolddd szerz6dés megkotésének
idépontja;

- Start date of procurement A kdzbeszerzési eljards meginditasanak id6pontja;
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- Date of decision A kozbeszerzési eljaras keretében benyujtott ajanlatok
kivalasztasanak/dontésének idépont;ja;
- Procurement number issued officially A kozbeszerzési eljaras hivatalos sorszama;

- Other Egyéb megjegyzések a kozbeszerzési eljaras keretében megkotott
szerzGdéssel kapcsolatban;
- Currency Kozbeszerzés keretében szerz6dott 6sszeg devizaneme (EUR esetében

EUR el6tti box-ot kell bepipalni, EUR-tél eltér6 mads devizanem
esetében az Other el6tti box-ot kell):

Eurds tétel esetén (baloldaliablak):

- Exchange rate Inaktiv;

- Amount in EUR Az ajanlatban szerepl6 6sszeg (EUR);

- Contracted net amount A szerz6désben szerepl6 nettd 6sszeg (EUR);

- Contracted gross amount A szerz6désben szerepld brutté dsszeg (EUR).

Nem eurds tétel esetén (jobb oldaliablak):

- Other EUR-t4l eltérd devizanem, legoérdilé meniibdl valaszthatd;
- Exchange rate Atvaltasi arfolyam;
- Amount in original currency Az ajanlatban szerepl6 6sszeg (eredeti pénznemben);

- Contracted net amount A szerz6désben szerepl6 nettd 6sszeg (eredeti pénznemben);
- Contracted gross amount A szerzGdésben szerepl6 bruttd dsszeg (eredeti pénznemben).

A adatok OK gombbal torténd jovahagyasat kdvetGen a rendszer visszalép az Other Activites
képerny6re, melynek tablazataiban automatikusan megjelennek a rogzitett informaciok.

Other Activities

Main information and publicity activities that have been carried out during the reparting period:
Means of communication Carried out View...
Praject opening event - e
Modify...

Single tenders:

Subject Budget lins Amaunt Curte., View...

TESZT 4.1, Preparation of studies, statistics, 1 500,000.00 |HUF ~

Public pracurement tender procedures:

Subject Type of procedure Budget: line Amount Curt...
TESZT TESZT 1. Preparation costs §00,000.00 |HUF N

Amennyiben az adatok tévesek, a Delete gomb segitségével lehetGség van a felvitt adatok
(adott sor) torlésére vagy Modify gomb segitségével azok modositasara.
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3.1.2.5.  INVOICES
Partner Report - Filling Partner Report Data E‘
Project part ID: [u-5_TESzTION Project part acronym: [TESZT
Project part tile: [For keziary készitese
Partner repart ID: [PPROL Reporting period: [period01 [01/02j2010 - 31/05/2010
Overview | Shests tofillin | atachments |
sheets Vigw...
Main data ~
= Modify...
Activities

Invoices képerny6t Modify...gombra vald
elszamolasi id6szakban felmeriilt és kifizetett szamlakat kell berdgziteni.

Indicators
Budget costs
Financial Progress
Risk Managsment

[£4

Guide:

[ Delete | [ check

] [(hexe> ]

Exit

J

Invoice

Invaices:

Mo Description Issued Total amount Rep. amount Cu | Rep. amount Eligible amaunt: Cu | Supplier name
Total: o.on 0.00

kattintdssal lehet megnyitni, ahol az adott

E5

Viewto

>

Modify...

Delete

I£3

Close

A képrny6 jobb oldalan taldlhatd New...

gombra kattintva az Invoice nevl képernyén

(egyesével) rogzithet6k az adott elszamoldsi id6szakban felmerilt és kifizetett szamldk

adatai.
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Main data Main data
tvcice rumber: [T Budget fine 1: | 1, Preparation costs - Invoice number: | Budget ine 1: | 1, Preparation costs v
Description; Budget line 2: | 1.1, Technical studies v Description: Budget ine 2: | 1,1, Technical shudies ~
Supplier name: Supplier name:
ETK Code: 232 - Felhalmozési céld pénzeszks... Activity: TESZTOL v KTK Code: 232 - Felhalmozasi céld penzeszki. . Ackiviby: TESZTOL ~
Issued: I ) Issued: ] L
performance date: [ [ ) Performance date: | ]/ B
Payment deadine: [ ] [ ) Payment deadine: [ | | B
Paid on: I ) paid on: Il B
Comment: Comment:
Curency: D EIE O other: Curency:  (OEUR (@ Other: |HUF |  Exchange rate: 1.00
Amounts in original currency Amounts in EUR. Amounts in original currency Amounts in ELR
Net amount; 0.00  EUR Met amount: 0.00  HUF Met amount: 0.00  EUR
WAT Amount: 0.00  EUR WAT Amount: 0.00  HUF WAT Amourk: 0.00  EUR
Gross amount; 0.00  EUR Gross amount: 0.00  HUF Gross amount: 0.00  EUR
Reported amount: 0.00  EUR Reported amount: 0.00  HUF Reported amount: 0.00  EUR
EUR HUF EUR
Eligible amount: 0.00  EUR Eligible amounk: 0.00  HUF Eligible: amount: 0.00  EUR
Nan eligible amount: 0.00  EUR Non eligible amount: 0.00  HUF Mon eligible amount: 0.00  EUR

Az Invoice képernydn kell rogziteni egyrészt a (normal) szamlakat, illetve a (normal) szamlak
mellett az egyéb specidlis tételeket, mint bérosszesité (Staff cost), adminisztrativ dsszesité
(Administrative cost), napidij esetében per diem — illetve per diem jaruléka (Travel and
accomodation cost).

Fontos! A szamla képerny6je addig nem hagyhatd el OK gombbal, mig a képerny6 valamely
mezGje sarga, illetve piros szinl. A sarga mez6kdn mindenképpen at kell haladni (akar
belekattintassal), a piros szinnel jelolt mez6kbe pedig adatot var a rendszer.

Multiply funkcié: az Invoice képerny6n berogzitett adatokra a rendszer elvégez egy olyan
ellen6rzést, mely kiszlri, hogy egy adott szdmla elszamolasa kordbban mar megtortént-e?
Ezt az ellenGrzést egyilttesen 2 mez6re végzi el: Invoice number és Supplier name.
Amennyiben a rendszer e két mez6 egylittes ellenbrzésével érzékeli, hogy az adott szamlara
mar tortént rogzités, egyrészt a szamlaval kapcsolatos alap adatokat (Description, Dates, Net
amount, VAT amount...) a rendszer automatikusan kitolti, és az egyéb mez6k irhatova valnak,
mint pl. Budget line, Reported amount. A reported amount mez6ben automatikusan
megjeleniti a rendszer azt a maximalis 0sszeget, ami még nem kerllt lejelentésre. Ezzel a
funkcidval kénnyen megbonthatd egy szamla teljes 6sszege kiilonb6z6 Budget line-ok kdzo6tt.
A késGbbiekben az egyes specidlis tételek berogzitésekor a Széchenyi Programiroda
javaslatot ad az Invoice number mez6ben feltlintetend6 azonosité képzésére, azonban mas
megoldas is elfogadhatd. Az egyéb mdas megoldds esetében figyelembe kell venni a
fentiekben leirt Multiply funkciét.

(NORMAL) SZAMLAK ESETEBEN:
MAIN DATA

- Invoice number

Szamlabizonylat (vagy azzal
dokumentum) azonositészama;

egyenérték( bizonyité erejl

- Description Termék / szolgaltatas megnevezése;
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Supplier name
KTK Code

Issued

Performance date
Payment deadline
Paid on

Comment

Budget line 1

Budget line 2
Budget line 3
Activity

Currency

Szallité neve;
KTK kéd, melyet a rendszer t6lt automatikusan (Gazddlkoddsi kéd
+ a kivdlasztott kéltségvetési sor alapjdn);
Szamla kibocsatdsanak datuma.
A datumok megaddsa kétféleképpen térténhet:
= manualisan: nn/hh/éééé formatumban irhatd be a datum,
= naptar segitségével: az Issued mezd mellett talalhato ...
gomb lenyomdsdra megnyilé calendar ablakban az egérrel
beallithaté a megfelel6 datum;
Teljesités napja (datuma);
Fizetési hatarid6 (datuma);
Kifizetés napja (datuma); pénzigyi teljesités datuma;
A szamlaval kapcsolatos barmely megjegyzés;
Kivalasztandod koltségvetési sor, melyre az adott szamlat kivanja a
Partner lejelenteni. Megaddsa a legdrdild menitbdl torténik. A
Budget line mellett talalhatdé mez6 jobb szélén lathatd nyilra
kattintva lenyilik egy lista, mely tartalmazza a valaszthato
értékeket. A kivalasztasahoz az adott koltségvetési sorra kell alini,
és (egérrel) kattintassal kell kijel6Ini.
Al-koltségvetési sor;
Al-al-koltségvetési sor;
Tevékenység megnevezése. Megaddsa legordil6 menibdl
torténik.
A szamla eredeti devizaneme. Megaddsahoz az egérrel a Currency
mellett taldlhatd jelol6négyzetre kell allni, egér kattintdsaval
aktivaljuk a mez6t. Két valasztasi lehet6ség van:
= EUR: Euro. Amennyiben a szamla eredeti devizaneme EUR,
nem torténik semmilyen arfolyam megaddsa, nem torténik
mas (pl. HUF) devizanemre torténd valtasa.
= Other: EUR-tél eltér6 mas devizanem. Ebben az esetben a
megadasa a mellette talalhato legordilé menlibdl torténik. A
mezd jobb szélén lathatd egy nyil, az egér kattintasara lenyilik
egy lista, mely tartalmazza a valaszthatd devizanemeket.
Kivalasztasahoz a kivant devizanemre kell allni, és az egér
kattintasaval kijelolni. Alapértelmezettként a HUF devizanem
jelenik meg, azonban meg kell azt erdsiteni — rakattintani,

ezzel a sarga kijelolést eltlintetni.
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- Exhange rate Arfolyam: , Other” devizanem esetén az alapértelmezett arfolyam

1 EUR, melyet a partnernek az altala kivalasztott arfolyamtipus
alapjan kell feliilirnia. EUR devizanem esetén inaktiv a mez6.

AMOUNTS

Net amount: A szdmla nettd Osszege (forditott AFA esetében ez a mezd Uresen
marad);

VAT amount: A szamla AFA értéke (forditott AFA esetében a forditott AFA 6sszege);

Gross amount: A szamla bruttd 6sszege, a rendszer automatikusan szdmolja;

Reported amount: A szamlabdl a lejelenteni kivant Osszeg, figyelembe véve az
elszamolhatdsagi szabalyokat, illetve a Partnerszervezet AFA
statuszat;

Accepted amount: A lejelentett Osszeg (Reported amount) Széchenyi

Programiroda altal elfogadott 0Osszege; jelenleg inaktiv, a
hitelesitési  tevékenység elvégzése utdn a rendszer
automatikusan tolti, View Partner Report menilipontbdl az
adott partneri jelentést kivalasztva More...gomb segitségével
megtekinthetd.

Eligible amount: A szamla elszamolhato része, inaktiv mezé;

Non eligible amount: A szdmla el nem szamolhato része, inaktiv mezé.

A tovabbiakban az egyéb specidlis tételekkel kapcsolatos, (normal) szamlaktdl vald eltérések
(csak az eltérések) keruilnek feltiintetésre.

STAFF COST

- Invoice number Bérkoltség esetében az aldbbi médon generalt azonositét javasolt
alkalmazni: Project part ID/jelentés sorszama/staff/01 (pl.:
0028R1/01/1/staff/01, az utolsé egység 01-t6l n-ig).

- Description Munkavallaldo projektben betoltott szerepe (Position in the
project);

- Supplier name Munkavallalo neve;

- Issued Honap utolsé napja/elszamolasi id6szak utolso napja;

Performance date  Hdnap utolsé napja/elszamolasi idészak utolsé napja;

Payment deadline  Egy havi bér esetében: a bérek / jarulékok tényleges kifizetésének
napja, amelyik a kés6bbi; tobb havi bér esetében: tobb hoénap
utolsoé napja.

Paid on Egy havi bér esetében: a bérek / jarulékok tényleges kifizetésének
napja, amelyik a kés6bbi; tobb havi bér esetében: tobb hoénap
utolsoé napja.

Comment Mely hénapok bérét tartalmazza az adott Invoice képerny6n
lejelentett Osszeg.
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- Netamount: A ,Segédtabla a személyi koltségek kiszamitasdahoz” Osszesit6 alapjan
tobb megoldas lehetséges: adott munkavallalo részére kalkuldlt EUR
Osszeg (bér + jarulékai egylitt) keril feltlintetésre — ez vagy tobb havi
Osszevont adat, vagy havonta kilon-kiilon van megjelenitve. A
képernydn berogzitett adatnak Osszhangban kell allnia az Osszesit6
tablazatban szerepeltett adatokkal — visszakereshet6nek kell lennie.

- VAT amount: Bérkoltség esetében uresen kell hagyni;

- Gross amount: Rendszer automatikusan szamolja;

- Reported amount: Staff esetében egyenld a Net amount-al.

ADMINISTRATIVE COSTS

Azokat a szamldkat, melyeket a projekt partner 100%-ban kivdn elszdmolni, (normal)
szamlaként kell berégziteni, tételesen — a korabbiakban leirtak szerint.

Azokban az esetekben, amikor a projekt partner aranyositva kivanja elszamolni a felmerilt
adminisztrativ koltségeit, tovabbra is az Adminisztartiv koltség Osszesit6t kell kitélteni, és
annak alapjan berdgziteni a rendszerbe az elszamolni kivant 6sszeget, az alabbiak szerint:

Invoice number Adminisztrativ koltség (aranyositott) esetében az alabbi mddon
generdlt azonositét javasolt alkalmazni: Project part ID/jelentés
sorszama/admin/01 (pl.: 0028R1/01/1/admin/01, az utolso egység

01-t6l n-ig).

- Description Javasolt az aldbbi megnevezést alkalmazni: ,Aranyositott
adminisztrativ koltség”;

- Supplier name Felsorolva a szalliték neve (amennyiben sok lenne, csak azokat,
melyek nagyobb mennyiségben fordultak el6 — 3-4 szallitd);

- Issued Hdnap utolsé napja/elszamolasi id6szak utolsé napja;

- Performance date  Hdnap utolsé napja/elszamoldsi idészak utolsé napja;
- Payment deadline  Hdnap utolso napja/elszamolasi idGszak utolsé napja;

- Paidon Hénap utolsé napja/elszamolasi id6szak utolsé napja;
- Comment Mely hdénapok adminisztrativ koltségeit tartalmazza az adott

Invoice képerny6n lejelentett dsszeg.

- Netamount: Az Adminisztrativ koltség Osszesitd alapjan az adott EUR Osszeg kerdl
feltlintetésre. A képernyén berdgzitett adatnak 6sszhangban kell allnia
az Osszesit6 tablazatban szerepeltett adatokkal — visszakereshetének
kell lennie.

- VAT amount: Aranyos adminisztrativ koltség esetében lresen kell hagyni;

- Gross amount: Rendszer automatikusan szamolja;

- Reported amount: Ardnyos adminisztrativ kdltség esetében egyenlé a Net amount-al.
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TRAVEL AND ACCOMODATION
- Invoice number

Napidij (per diem) esetében az aldbbi médon generdlt azonositot
javasolt alkalmazni: Project part ID/jelentés sorszama/pd/01 (pl.:
0028R1/01/1/pd/01, az utolsé egység 01-t6l n-ig). Amennyiben a
napidij jaruléka kiilon keril elszamolasra: Project part ID/jelentés

sorszama/pdc/01 (pl.: 0028R1/01/1/pdc/01, az utolsd egység 01-
t6l n-ig).

- Supplier name Az utazo személy neve;

3.1.2.6. REVENUES

Partner Report - Filling Partner Report Data

Project part 10: -5k _rEszTjon Project part acromym: [TESZT
Project part title: |FO Kézikinyw készikése
Partner report 10: PPROL Reporting period: [perioddl ‘014’0212010 - 3Lf05/z010

Overview | Sheets tofilin | attachments

Sheets

View...
PPR descriptions
Activities

Other Activities
Invoices

Indicators

Budget costs

Financial Progress
Risk nt

Guide:

[ Delete | [ Check ] [ Mext ] [ Exit

A Revenues képernydt Modify...gombra valé kattintdssal lehet megnyitni, ahol az adott
elszdmoldsi id0szakban felmeriilt bevételeket kell berogziteni.
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Revenues x|

Revenues:

No. Hame of beneficiary Description Issued Totalsmount | Cur | Reported amount | cur \

Close:

A megnyilo Revenues képernyd jobb oldaldn talalhaté New...gombra kattintva jelenik meg az
a képerny6, melyen az adatrogzités ténylegesen elvégezhetd.

5,
Main data
Inevoice number I Ackivity: TESET -

Marne of benficiary: | W Met revenues forseen at application

Description: |

Revenue incurred; I J
Date of accounting: | [ J J

Currencys (7 EUR & Other: |HUF ~ | Exchangerate: 1.00

Amount in original currency Arnount in EUR

Total amount: 0.00 |HUF Total amount: 0.00 |EUR
Reported amount: 0.00 |HUF Reported amount: 0.00 |EUR
Accepted amount: HUF Accepted amount: EUR

Cancel
MAIN DATA
- Invoice Number Szamlabizonylat (vagy azzal egyenérték( bizonyitd ereji
dokumentum) azonositészama;
- Activity Kapcsolodd tevékenység megadasa legordilé  meniibdl

torténik. Az Activity mellett talalhatd mez6 jobb szélén lathato
egy nyil, az egér kattintasara lenyilik egy lista, mely tartalmazza
a valaszthaté tevékenységeket (melyek el6zetesen a BO-ban
rogzitésre keriiltek a Széchenyi Programiroda altal).

- Name of beneficiary Akinél a bevétel felmeriilt;

- Description A felmerilt bevétel megnevezése;

- Revenue incurred Bevétel felmeriilésének / befolydasanak datuma; megadasa
kétféleképpen torténhet:

* manualisan: a partner beirja a datumot nn/hh/éééé
formatumban
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= naptdr: a Revenue incurred mez6 mellett taldlhaté ... gomb
lenyomasara megnyild6 calendar ablakban az egérrel
beallitja a megfelel6 ddtumot.

- Date of accounting Bevétel elszdamoldsanak datuma; megadasa az el6z6ekhez
hasonldan torténhet;

- Net revenues forseen at application Amennyiben a felmerillt bevétel az
Application Formban el6re volt jelezve (be volt tervezve), egy
kis pipaval kell jel6lni a megadott boksz-ban.

- Currency Bevétel devizaneme. Lehet EUR (ebben az esetben az EUR
el6tti bokszba kell belekattintani) vagy Other: EUR-tdl eltéré
mas devizanem, legordil6 menubdl kell kivalasztani a
megfelelGt.

A Currency mez6ben valasztott értéktdl fliggéen (EUR, Other) aktivalddik a kdvetkezd két
keret egyike:

AMOUNT IN ORIGINAL CURRENCY

A megadott adatok (devizanem és arfolyam) alapjan a rendszer automatikusan kalkuldlja az
EUR 6sszegeket.
- Total amount Teljes bevétel;
- Reported amount Az adott jelentésben lejelenteni kivant bevétel 6sszege;
- Accepted amount A Széchenyi Programiroda altal elfogadott érték; jelenleg
inaktiv (a partneri jelentés jévahagydsat kovetGen a View
Partner Report menipontban megnyitva ezt a képernyét,
lathatéva valik).

AMOUNT IN EUR

Ebben az esetben az Amount in original currency keret mezgi inaktivak.
- Total amount Teljes bevétel;
- Reported amount Az adott jelentésben lejelenteni kivant bevétel 6sszege;
- Accepted amount A Széchenyi Programiroda 4altal elfogadott érték; jelenleg
inaktiv (a partneri jelentés jovahagyasat kovetéen a View
Partner Report menipontban megnyitva ezt a képernyét,
lathatova valik).
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3.1.2.7. INDICATORS

Partner Report

Partner Report Data

Project part 1D [rEszrfor

Project part acronym: [FO

Project part title: [Fo kezikanyv kesztése

Partner report ID; [PRRO1 Reporting period: [periodd!

Overview | Shests to Filin | attachments|

[pa7ozr2010 - 3tigizot0

Sheets iew.
Main data ~
PPR. descriptions
ok packages and activities
Cther Activities
Irwoices

Revenues

Transfers from the LP

Budget costs
Financial Progress
Rick Management

=

Guide:

[ oskte | [ check

] [ Mest>

][ Est

J

Indicators képerny6t a Modify... gombra vald kattintdssal lehet megnyitni.

=

Indicators
Indicators:
Type Mame Measurement .., Basewvalus | Actualvalus | Planned .., Modify
output  [Nurnber of km of built, reconstructed roads pc 0,00 0,00 0,00 |~
result Improved environmental situation pc 0.00 0.00 0.00
result  |Number of peaple benefiting from renewable energies e 0.00 0.00 0,00
result MNurnber of people using improved infrastructure (roads, bicycle paths, bridges) pc 0.00 0.00 0.00
result Mumnber of users connected to the developed netwarks pc 0,00 0,00 0,00
o
Project spedific indicators:
Type Mame Measurement ... Basewvalue | Actualvalue | Planned v. .. Modify
result TESZT = 0.00 0.00 0.00 |~

~

Cancel
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Ezen a képerny6n a programszinten rogzitett mar meglévé projektindikatorokhoz, illetve az
adott projekthez/projektrészhez specifikusan berogzitett indikatorokhoz vihet fel aktualis
értéket a Modify... gomb segitségével a projekt partner.

Indicators E\
Indicators:
Type | Mams Measurement ... Base value | Actual valus | Planned v... Madify
output  |Mumber of km of buil, reconstructed roads pc 0.00 0,00 0.00| 4
result Improved snvironmental situation pc 0.00 0.00 0.00
result Mumber of peopls benefiting from renewable energies pc 0,00 0,00 0,00
result Mumber of people using improved infrastructure {roads, bicycle paths, bridaes) pC 0.00 0.00 0.00
result Mumber of users connected to the developed networks Pc 0.00 0.00 0.00
~
Project specific indicators:
Type | Mame Measuremert ... Base valus | Actual valus | Planned v...
TESZT E 0,001 4.00 0.00 | A
v

HU-SK program esetében a programszinten meghatarozott projektindikatorok és a
projektenként kiilon-kilén meghatarozott projekt specifikus indikatorok koézil a partner
feladata, hogy kivalassza azokat az indikatorokat, melyek az & sajat projektrészének
megvaldsitasaban relevansak. igy a képernyén szerepelnek olyan indikatorok is, melyek
adott projektrész szinten nem értelmezhet6ek/nem relevansak, ezért nem kerllnek

kitoltésre.

INDICATORS / PROJECT SPECIFIC INDICATORS

- Type Mutaté tipusa: output vagy result;

- Name Mutato neve;

- Measurment unit  Mutaté mértékegysége;

- Basevalue Adott mutatd kiinduld értéke, AF szerint;

- Actual value Ebben az aktiv cellaban kell feltlintetni a mutaté jelenlegi kummulalt
értékét (korabbi PPR-k és jelen PPR értékeinek 6sszege);

- Planned value Mutatd tervezett célértéke (amennyiben nem volt tervezett
célérték, a cella mindig 0-t fog mutatni); az Application Form a projekt teljes egészére
vonatkozo adatokat tartalmaz, kilon projektrészekre lebontottat nem.

3.1.2.8. BUDGET COSTS

Budget costs képerny6n nem torténik adatrogzités. (A jobb oldalon levé gombok koziil csak
a View...gomb aktiv, a Modify...gomb inaktivva valt, adatfelvitel nem lehetséges.)
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Partner Report - Filling Partner Report Data E‘
Project part 10 ‘HU—SK_TESZTJ‘DI Project part acronym: [TESZT
Project part title: ‘FO Kézikinyw készltése
Partner report ID: PPROL Reporting period: [period0t [pymzrzn10- 510502010
rverview | Shests tofilin | Attachments
Sheets View...
Main data A T adiy...
PPR descriptions
Activities

Other Activities
Invoices

Revenues

Indicators

Risk Management

Guide:

Delete | [ check | [ Mest» | [ Eet |

A projekt partner a Budget costs képernydn attekintheti az adott jelentésben berogzitett
szamlak alapjan a koltségvetését koltségsoronkénti bontasban.

Expenditures by budget lines [z|
Budget line Amnount Curr, iew...
1, Preparation costs 0.00 EUR
2. Personal costs 1,100,000 [EUR
3, Travel and accommodation costs 550,00 |ELUR
4, External services 0,00 [ELR
5. Equiprnent cosks 0,00 |ELR
&, Investment costs 0.00 |EUR
7. Administrative costs 0.00 |EUR
]
Tatal: 1,650.00
EXPENDITURES BY BUDGET LINES:
- Budget line HU-SK program koltségvetési sorai;
- Amount Adott partneri jelentésben adott koltségvetési sorara lejelenteni kivant
0sszeg;
- Curr. Devizanem: EUR, inaktiv, a rendszer automatikusan hozza.

3.1.2.9. FINANCIAL PROGRESS

Financial Progress képerny6n a Budget costs képerny6hoz hasonldan szintén nem torténik
adatrogzités. (A jobb oldalon levé gombok koziil csak a View...gomb aktiv, a Modify...gomb
inaktivva valt, adatfelvitel nem lehetséges.)
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Partner Report - Filling Partner, Report Data X

Project part ID: [Hu-sk_teszT/o1

Project part acronym: [TESZT

Project part title: [Fo kezikinyy készitése
Partner report 1D: FFROL

Overview | Sheets tafilin | attachments

Reporting period: [period01 [o1fnz/z010 - 31/05/2010

Sheets
Main data

Vigt.

~

PPR descriptions

Activities

Other Activities

Invoices

Revenues

Indicatars

Budget co:

Guide:

Delets | [ Check | [ mextr | [ Exit

A Financial Progress képerny6 segitséget nyujt a projektrész teljes koltségvetésének
attekinthet6ségében, el6rehaladdasanak nyomonkdvetésében. A tablazatban a rendszer
kiilonb6z6 csoportositasban jeleniti meg a projektrész teljes koltségvetésével kapcsolatos

adatokat az alabbiak szerint:

Financial Progress [Z|
Amount type Flanned amount Previously repo.., | Current Accurmulated o Remaining amo. ..
Totalbudget — 10,000.00 0.00 1,650,00 1,650.00 00 EUR (Jd
Revenue contribution 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 |EUR
Tokal eligible public contribution 10,000.00 0.00 1,650.00 1,650.00 16.50 §,350.00 EUR
ERDF contribution §,500.00 0,00 1,402,50 1,402.50 16,50 7,097.50 [EUR
State contribution 1,000.00 0.00 165,00 165,00 16,50 §35.00 [EUR.
A/

- Amount type
forrasonként:
Total budget
Revenue contribution
Total public contribution

4. ERDF contribution
5. State contribution
- Planned amount

A partner teljes koltségvetésének forrasmegosztasa, kiilon-kiilon

A projektrész teljes koltségvetése;

Bevétel;

A projektrész teljes elszamolhaté kdzpénze — Bevétel
esetén a Total budget Bevétellel csokkentett
része/Private 6ner6 esetében, a private dnerdvel
aranyosan csokkentett elszamolhato rész;

ERFA forras;

Hazai kdozponti koltségvetési forras;

Adott projektrész koltségvetésével kapcsolatos tervezett adatok;

- Previously reported Kordbban hitelesitett koltségek;
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- Current Adott jelentésben rogzitett (elszamolandd) koltségek;

- Accumulated A korabban hitelesitett, valamint az adott jelentésben rogzitett
elszamolando koltségek Gsszege;

- % A korabban hitelesitett valamint az adott jelentésben rogzitett
elszamolando koltségek 6sszegének (Accumulated) %-os aranya a
tervezett koltségvetéshez (Planned amount) képest;

- Remaining amount A projektrész koltségvetésének fennmarado kerete, 6sszege.

Fenti tablazat alapjan néhany dsszefliggés jelentése a kdvetkezd:

Total Budget — Planned amount: A projektrész teljes koltségvetése.
State contribution — Planned amount: Partner hazai kézponti koltségvetési forrasa, mely

100%-os el6leg formajaban kifizetésre kerdl.

Total Budget — Current: Adott jelentésben az 6sszes elszamolandé koéltség, amit a projekt
partner lejelent a Széchenyi Programiroda felé (amennyiben a benydjtott jelentés nem
tartalmaz el nem szamolhatd koltséget, és Bevételt - a Széchenyi Programirodanak nem kell
levonnia semmit, abban az esetben ez lesz az adott jelentés teljes hitelesitett dsszege).

State contribution — Current: Adott jelentésben a hazai kozponti koltségvetési forras el6leg

elszamolas 6sszege.

State contribution — Remaining amount: A projektrész hazai kdzponti koltségvetési forras

eddig még el nem szdmolt el6leg 6sszege.

3.1.2.10. RiIsK MANAGEMENT

Risk Management Modify... gombbal torténd inditasakor megnyild

Partner Report - Filling Partner Report Data

k3

Project part 10 ‘HU—SK_TESZT;’EI[

Project park acronym: |TESZT

Project part kitle: ‘FO Kézikinyv készitése

Partner repork 10 PPROL

Cverview | Sheets to filin | Attachments

Reporting period: |period0l |EI1IEI2,(2IJIEI - 31{05/2010

Sheets
Main data

Wiew. ..
s

PPR descriptions

Activities

Other Activities

Invaices

Revenues

Indicators

Budget costs

Fin. | Progress

Guide:

[ Delete ] [ Check ] [ Next > ] [ Exit
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Risk Management képernyén kell a partnernek a partner szervezettel kapcsolatosan néhany
adatot megadnia, melyek a kockazatelemzéshez sziikségesek.

Risk Management

Fiscal information about the last vear

Amount of equity:
Shart-term debts/liabilities:
Long-term debts/liabilities:
Fixed assets:

Total assets:

Receivables:

Operating budgetary balance:

Murnber of project partner:

Cther information

Experience in EUl programmes:

Date of Fundation:

Co-financed project effected by irregularity:

| 0.00 [HUF |
| 0.00 [HUF |
| 0.00 [HUF |
| 0.00 [HUF |
|
|
|

0.00 [HUF |
0.00 [HUF |
0.00 [HUF |

[0

-

"

r

o]

Cancel |

A képernydn rogzitendé tételek (a rendszer automatikusan HUF devizanemet jelenit meg):

FISCAL INFORMATION ABOUT THE LAST YEAR

- Amount of equity

- Fixed assets
- Total assets
- Receivables

- Operating budgetary balance

- Number of project partner

OTHER INFORMATION

- Experience in EU programmes

- Date of fundation

- Co-financed project effected by irregularity

Sajat t6ke Osszege;
- Short-term debts/liabilities

Rovid lejaratu kotelezettségek 6sszege;
- Long-term debts/liabilitiesHosszU lejaratu kotelezettségek Gsszege;
Befektetett eszk6zok;

Eszk6zok

0sszesen;

Kovetelések Osszege;

M(ikodési mérleg eredménye (amennyiben nem all

rendelkezésre a szervezet tipusatdl fliggéen, a Mérleg
szerinti eredményt kell feltintetni).

Az adott

projektben résztvevd partnerek szama (hazai

és kilfoldi partnerek 6sszesen).

program

,pipalni”

Amennyiben a partner korabban mar részt vett EU-s

lebonyolitasaban, akkor e cellat be kell

Projekt partner szervezet alapitasanak éve;

Amennyiben a partner ellen korabban
szabdlytalansagi eljarast kellett
lefolytatni, akkor e cellat be kell pipalni.
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A képerny6 OK gombbal abban az esetben hagyhato el, amennyiben a Partner minden mez6t
kitoltott/athaladt rajta — nem lathato a képernydn sarga szinnel jelzett mezé.

3.1.3. ATTACHMENTS

Az Attachements sheet a partneri jelentéssel kapcsolatos dokumentumkezelésre szolgal.

Egyrészt a partneri jelentéssel kapcsolatos riportokat ezen a sheet-en allitja el6 a rendszer,

masrészt lehetfség van egyéb dokumentumok csatoldsara, melyet a partner elektronikusan

is kivan csatolni a partneri jelentésében. A csatolandé dokumentumokkal kapcsolatosan

méret korldtozas nincsen; azonban abban az esetben, ha a partner pl. nagyobb mennyiségl

nagyobb méretli fényképeket szeretne csatolni, javasolt azokat kilén CD lemezen

benyujtani.

Partner,Report - Filling Partner, Report Data

Project part ID: |HU'SK,TESZTJ'01

Project part acronym: |TESZT

Project part title: [Fo kezkaryy készitése

Partner report I0: PPROL

Overview | Sheets ta filin | Attachments

Reparting period: [perioddl ‘Ul/DZfZDlU - 31/05(2010

Filng rumber Date Type Subject

8 [

[ Report... |

~

[ oelete | [ check | [ mext> | [ Ext

Filing number Rendszer altal automatikusan generalt dokumentum regisztracids

szama;

- Date A rendszer 3ltal legeneralt riport legeneralasanak datuma, illetve a
partner altal feltoltott dokumentum feltoltésének a datuma;

- Type Rendszer altal generalt dokumentum esetében a legeneralt

dokumentum/riport neve jelenik meg, partner altal feltoltott
dokumentum esetében: ,Uploaded”.

- Subject Inaktiv.
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Upload...gomb:

A partner a sheet jobb oldalan talalhaté Upload...gombra kattintva tudja csatolni az egyéb
benyujtandé dokumentumait. Ekkor egy file-kezel§ ablak jelenik meg, mely segitségével a
partner ki tudja valasztani a csatolandé dokumentumot/dokumentumokat. A becsatolt
dokumentum megjelenik a tablazat (soron) kovetkezd soraban.

Report...gomb:
A sheet jobb oldalan talalhatd Report...gombra kattintva megjelenik egy kis Type Selection
nev( ablak, mely tartalmazza a rendszer altal legenerdltathatd dokumentumok listajat.

Type Selection

Partner report (sample)
Pre-financing settlement - state contribution report {sample)

A kivant dokumentumra 2x kattintva a rendszer elGallitja azt, majd le is menti e sheet
tablazatanak (soron) kévetkez6 sordba.

A rendszer altal elallitott partneri jelentés dokumentumai lementhet8ek, tarolhatdak és
nyomtathatdak (az elkészités barmely szakaszaban). Az adatok rogzitése kézben barmikor
»minta riport” készithetd. Ekkor a legenerdlt riport neve mellett zardjelben megjelenik a
(sample) felirat, illetve magdn a megnyitott dokumentumon is feltlinteti a rendszer piros
szinnel keresztbe az alabbi feliratot: ,SAMPLE — Do not submit”! A kdvetkez6 fejezet
tartalmazza a partneri jelentés beaddsaval kapcsolatos Iépéseket, igy abban a fejezetben
olvashatd a végleges riport elGallitasanak maddja.

3.2. PARTNERI JELENTESBEADASA

A Front Office fellleten torténd partneri jelentés beadasanak lépésenkénti menete a
kovetkez6:



. IMIR 2007-2013 FRONT OFFICE - FELHASZNALOI KEZIKONYV
SZECHENYl@ PARTNERI JELENTES BENYUJTASA

MAGYARORSZAG-SZLOVAKIA HATARON ATNYULO EGYUTTMUKODESI PROGRAM

2007-2013
Kiadas: Verzié Oldalszam:
1. 1. -43-/53

A projekt partner a Front Office felliletre vald belépést, a Create New Partner Report
menlpont megnyomasat, majd a Reporting Period Selection képernyén a kivant
reporting period kivdlasztdsat kovetben kitolti az 6sszes fent ismertetett képernyét,
kozben barmikor elvégezheti az automatikus ellenérzést a Check gombbal, amelynek
eredményeképpen lathatja, mi van még hatra, ill. mit téltott ki hianyosan.

A projekt partner legenerdltathatja a sziikséges dokumentumokat/riportokat a Front
Office felUleten az Attachments /Report... menlpontban, azokat kinyomtathatja,
ellendrizheti. Az igy el6allt dokumentumok figyelmeztet6 jelzéssel vannak ellatva
(SAMPLE — Do not submit), nem regisztralédnak, igy nem is kapnak regisztracios szamot.
Miutan a partner minden adatot berodgzitett, ami az adott elszamolasi idGszakkal
kapcsolatosan felmeriilt, a Check gomb megnyomasa és a listazott hibdk* javitdsa addig
folytatédik, mig a rendszer kiirja a ,Check completed succesfully” Uzenetet. Ha az
ellen6rzés mindent rendben talalt és a felhasznaldé a kinyomtatott dokumentumokat is
helyesnek taldlta, tovabbléphet a Next gombbal.

A partner ezutan is az Attachement sheet-en marad, de a megadott adatokat mar nem
tudja modositani, csak a szilikséges riportokat tudja legenerdltatni/kinyomtatni a
Report... gomb segitségével (el6z6 menilpontban leirtak szerint). Az igy el6allt
dokumentumok mar automatikusan regisztralédnak és regisztracids szamot is kapnak.

Az egyéb, rendszer dltal legenerdlt dokumentumok mellett elektronikusan is csatolando
dokumentumokat aldirja — ha szikséges -, ezutdan beszkenneli, az ennek
eredményeképpen kapott képfdjlt pedig csatolja Front Office felllleten az Attachments
sheet Upload... gomb segitségével (el6z6 menlipontban leirtak szerint).

A rendszerben legeneralt, kinyomtatott papiron elkildendd dokumentumokat aldirja —
ha szlikséges —, boritékolja és elkildi postai uton.

Ha a szlikséges dokumentumok legeneraldsa/csatoldsa megtortént, a partner a partneri
jelentését benyujthatja a Submit gombbal (ellen6rz6 kérdésekkel bizonyosodunk meg
arrél, hogy valdban el akarja-e kiildeni). A Submit gomb megnyomdsaval véget ér a
folyamat, a partneri jelentés beaddsra kerdil.

: A rendszer altal generalt Checkriport kétféle hibat tartalmazhat:

1. Tényleges hiba (ERROR); melyet a partnernek mindenképpen javitania kell a partneri
jelentés beaddsa el6tt (a rendszer kikényszeriti, a hibdk javitasa nélkiil nem
lehetséges a partneri jelentés benyujtasa).

2. Figyelmeztet6 hiba/lizenet (WARNINGS); melyet a partnernek meg kell vizsgalnia,
hogy hiba, vagy nem — pl. amennyiben az el6re berogzitett Spending forecast-ot
meghaladja a partner az adott elszamolasi idészakban a berégzitett szamlak alapjan,
figyelmeztet a rendszer. Ekkor vagy tévesen magas Osszeg kerllt berogzitésre
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(partner javitja), vagy valtozott esetleg a partner koltségvetése (partner benyujtja az
alatamaszté dokumentumokat), vagy minden rendben van. llyen tipusu Gzeneteknél
a rendszer csak figyelmeztet, és engedi tovabbvinni a folyamatot.

Ezutdan megkezdddik a partneri jelentés ellenGrzési, hitelesitési folyamata, melyben a projekt
partner mar nem érintett, ez alél kivételt képez az az eset, ha az ellen6rzés soran az
kontollerek ugy latjak, hogy a partneri jelentés hianyos vagy pontatlan, mivel ebben az
esetben visszakiildik a partneri jelentést a Front Office felliletre a szlikséges hidnypdtlas,
madositas teljesitésére.

3.3. PARTNERI JELENTES HIANYPOTLASA

A partneri jelentés esetleges hidnypotlasi kotelezettségérdl a partner rendszeren kivilrél
értesil és a hidnypotlast ebben az esetben a Front Office fellilet menijének Ammend
Partner Report menilpontja segitségével végezheti el. Ekkor a partner a fentiekben
ismertetett képernybkre kerdil.

A mddositds menete megegyezik a partneri jelentés beadasanal ismertetettekkel. Ha végzett
az adatok médositasdval, akkor kordbban ismertetett médon a Check futtatasat és a
sziikséges dokumentumok csatoldsat kovetéen a Submit gomb megnyomadsaval beadhatja a
partner riportot az Ujabb ellendrzésre.

4. NYOMVONAL

Az alabbi alfejezet Utmutatast nyujt az adott partneri jelentés benyujtasdhoz sziikséges
adatok - IMIR 2007-2013 rendszerben torténé — rogzitéséhez. A konnyebb tajékozddas
érdekében, az inaktiv tételeket is tartalmazza (mely részeket a rendszer automatikusan
generadl a mar rogzitett adatok alapjan, vagy az adott tétel a HU-SK programban nem
relevans).

Elérési Utmutatda PARTNERI JELENTES BENYUJTASAKOR ROGZITENDO TETELEK
hez:

Partner Report - Filling Partner Report Data

Project part ID INAKTIV - Projektrész azonosité
Projekt part title INAKTIV - Projekt cime

Partner report ID INAKTIV - Partneri jelentés sorszama
Project part acronym INAKTIV - Projekt rovid cime - Acronym

INAKTIV - Adott elszamolasi id6szak sorszama;

Reporting period Adott elszamolasi id6szak kezdete — vége
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3.1.1. Overview-Létrehozando6 partnerijelentés gyors dttekintése (altalanos adatok és kéltségek)

Main data
Partner name

INAKTIV-Partner neve

Project duration

Guide
Guide
Reported amounts

Total budget

INAKTIV - Projekt megvalositasi id6tartama: kezdete-vége

INAKTIV - (Tdjékoztatdsra/irdnymutatdsra fenntartott rész)

INAKTIV - Adott partneri jelentésben lejelenteni
kivant/hitelesitett 6sszkobltség

Revenues

INAKTIV - Adott partneri jelentésben lejelenteni
kivant/hitelesitett bevétel

Total public eligible

INAKTIV - Adott partneri jelentésben lejelenteni
kivant/hitelesitett elszamolhaté kézkiadas
(bevétellel csbkkentett);

INAKTIV - Adott partneri jelentésben lejelenteni

ERFA kivant/hitelesitett koltségekre vonatkozo
koz6sségi tamogatas
INAKTIV - Adott partneri jelentésben lejelenteni
State kivant/hitelesitett koltségekre vonatkozo hazai

tdmogatas

3.1.2.Sheetstofillin-Létrehozandd partneri jelentés adatainak rogzitése
3.1.2.1. Maindata-Adott elszamoldsi idészakban tértént vdltozdsok(iddbelilitemezés, esetleges késés)

1. Settlement period start

Adott elszamolasi id6szak kezdete

2. Settlement period end

Project part changes

Num.

Adott elszamolasi id6szak vége

INAKTIV-A projektrész adott elszamolasi id6szakaban
jelzett moédositds sorszama

Description

INAKTIV- Az adott elszamolasi idGszakban tortént
barmi nemd maddositas leirasa

Submission

INAKTIV-A projektrész médosité kérvény benyujtasanak
datuma (pl. vezetd partner felé egy esetleges
koltségvetés atcsoportositasi igény)

Approval

INAKTIV-A projektrész médositasi kérvény
jovahagyasanak datuma (pl. a vezet6 partner
altal)

The project part implementation is on
3. time according to the time plan defined in
the subsidy contract

Adott projektrész megvaldsitdsa - id6ben - 6sszhangban van a FGszerz6désben
tervezettekkel. (HA igen, akkor a kis cellaba "pipat" kell tenni.)

The estimated delay of the project part
implementation (months)

A projekt rész teljestilésének becsiilt késése (hdnapokban meghatédrozva). (HA
késik a megvaldsitas, fel kell tintetni, hany hénapot csuszik.)

5. Final partner report

Project Changes

Number

Utolso partneri jelentés (Utolsé partneri jelentés esetén a kis cellaba "pipat" kell
tenni)

INAKTIV-Az adott elszamolasi idSszakaban jelzett
maodositds sorszama, a rendszer
automatikusan adja
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6.

Description

Az adott elszamolasi id6szakban tértént barmi nemi maodositas leirasa, melyek
példaul a kovetkezék lehetnek: partner koltségvetésének modositasanak ténye,
partner szervezet alairasra jogosult képvisel§jének valtozasa, a projektrész
kapcsolattarté személyének valtozasa, stb...(A Mddositas formanyomtatvanyt
kitoltve mellékeli a partner a valtozast kbvetd 8 naptari napon beldl.)

7.

Submission

A projektrész mddositd kérvény benyujtasanak datuma (pl. vezet§ partner felé
egy esetleges koltségvetés atcsoportositasi igény)

8.

3.1.2.2. PPR descriptions - A

Approval

A projektrész mddositasi kérvény jévdhagyasanak datuma (pl. a vezet6 partner
altal)

projektrész teljesitett tevéekenységeire vonatkozo dltaldnos info.

INAKTIV - Partner Progress Report (PPR) "Activity Report"

Short labels egyes pontjainak cimei (= A projektrész
tevékenységeire vonatkozé kérdések
e Partner Progress Report (PPR) "Activity Report"-ja egyes pontjaiban Iévé, a
9. Description . . . P e
projektrész egyes tevékenységeire vonatkozé leirasok)
Guide INAKTIV - (Kitoltési utmutatd)

3.1.2.3. Activities-Adott elszamoldsi idészakban teljesitett tevékenységre vonatkozadinfo

Activities (all)

ID INAKTIV-Tevékenység (Activity) sorszama
Name INAKTIV-Tevékenység neve
Start INAKTIV -Tevékenység kezdete
End INAKTIV-Tevékenység vége
INAKTIV -Tevékenység statusza, mely a kovetkezé lehet:
Status 1. Not started yet (még nem kezd6dott el);

Activities in reporting period

2. In progress (folyamatban);
3. Completed (befejezve, teljesitve).

ID INAKTIV -Tevékenység (Activity) sorszama
Name INAKTIV-Tevékenység neve

Start INAKTIV -Tevékenység kezdete

End INAKTIV-Tevékenység vége

Prev. Status

INAKTIV - Korabbi statusz, azaz az adott elszamolasi
id6szakot megel6z6 elszamolasi id6szakban
levé statusza

Relevant Status

INAKTIV -Jelen statusz, mely még nem kerilt
kivalasztasra

Activity
ID INAKTIV-Tevékenység (Activity) sorszama
Name INAKTIV-Tevékenység megnevezése
10. Start Tevékenyésg kezdete
11. End Tevékenység vége

Prev. status

INAKTIV-Korabbi statusz, azaz az adott elszamolasi
id6szakot megel6z8 elszamolasi id6szakban
levé statusza

12.

Relevant status

Aktualis statusz, melyet legordiil6 meni segitségével egy el6re meghatarozott
értékkészletbdl kell kivalasztani:

1. Not started yet (még nem kezdddott el),

2. In progress (folyamatban),

3. Completed (befejezve, teljesitve);

13.

Description of activity fulfilled

Teljesitett/elvégzett tevékenység (Activity) leirasa
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14,

Deliverables/outputs

Teljesitett/elvégzett tevékenységek terméke, redménye, outputja

15.

Location

Teljesitett/elvégzett tevékenység helyszine

3.1.2.4. Other Activities-Adott elszadmoldsi idészakoban felmeriilt k6zbeszerzésre vonatkozdinfo.
Means of communication

Means of communication

INAKTIV-A nyilvanossagra vonatkozé eszkdz/esemény
megnevezése

Carried out

INAKTIV-A nyilvanossagra vonatkozé eszkdz/esemény
elvégzését/megtorténtét mutatja

Main Information And Publicity Activities That Have Been Carried Out During The Reporting

16. Means of communication A nyilvdnossaggal kapcsolatos eszkéz/esemény megnevezése
17. Responsible partner A nyilvanossaggal kapcsolatos eszk6z/esemény felelds partnerének neve
18. Other partner involved A nyilvéno'fséggal kapcsolatos eszkdz/eseményben masik érintett partnerek
megnevezése
19. Number of persons reached A nyilvanossaggal kapcsolatos esemény hany embert szélitott meg
20. Start date A nyilvanossaggal kapcsolatos esemény megkezdésének idépontja
21. Enddate A nyilvanossaggal kapcsolatos esemény befejezésének idépontja
22. Carried out in both languages Amennyiben magyar és szlovak nyelven is zajlott az esemény, pipaval kell jeloIni
23. Carried out Amennyiben a nyilvanossagra vonatkozé esemény megtortént, pipaval kell jelolni
24. Target groups Célcsoport bemutatasa
25. Description of activity A nyilvanossagra vonatkozo eszkdz/esemény részletes bemutatasa
Single tenders
Subject INAKTIV-Aszerz6dés megnevezése
Budget line INAKTIV - Relevans koltségvetési sor
Amount INAKTIV-Az arajanlat dsszege
Currency INAKTIV-Devizanem
Single Tenders
26. Subject A szerzBdés targya
27. Budget line Relevans koltségvetési sor
28. Responsible partner A szerz6dés felels partnerének megnevezése
29. Name of contractor Az alvéllalkozd megnevezése
30. Date of completion A szerz6déshen foglalt tevékenység teljesitésének datuma
31. Date of disbursement A szerzGdés pénzigyi teljesitésének datuma
32. Date of contracting A szerz6dés megkotésének idépontja
33. Date of decision Az egyszerl(i eljarashoz kapcsolddd dontés meghozatalanak id6pontja
34. Start date of procurement Az egyszer( eljaras meginditasanak id6pontja
35. Other Egyéb megjegyzések az egyszer(i eljarassal/megkotott szerz6déssel kapcsolatban
36. Currency Az egyszerl(i eljarashoz kapcsolédd 6sszeg devizaneme
Eurds tétel esetén (baloldaliablak)
Exchange rate INAKTIV- Atvaltasi arfolyam
37. Amountin EUR Az ajanlatban szerepld 6sszeg (EUR)
38. Contracted net amount A szerzBdésben szerepld nettd 6sszeg (EUR)
39. Contracted gross amount A szerz6désben szerepld bruttd 6sszeg (EUR)
Nem eurds tétel esetén (jobboldaliablak)
40. Other EUR-t4l eltérd devizanem, legordiilé menibdl valaszthato
41. Exchange rate Atviéltasi arfolyam

42.

Amount in original currency

Az ajanlatban szerepl6 Osszeg (eredeti pénznemben)

43,

Contracted net amount

A szerz6désben szerepld nettd Osszeg (eredeti pénznemben)
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44,

Contracted gross amount

Public procurement tender procedures

A szerz6désben szerepld bruttd 6sszeg (eredeti pénznemben)

Subject INAKTIV-Aszerz6dés targya
Type of procedure INAKTIV-A kdzbeszerzés tipusa
Budget line INAKTIV - Relevéans koltségvetési sor
Amount INAKTIV-Az ajanlatban szereplé dsszege
Currency INAKTIV-Devizanem
Public Procurement Tender Procedures
45. Subject A szerzBdés targya
46. Type of procedure A kozbeszerzési eljaras tipusa
47. Budget line Relevans koltségvetési sor
48. Responsible partner A kozbeszerzési eljaras felelGs partnerének megnevezése
49. Name of contractor Az alvallalkozé megnevezése
50. Date of completion A szerz6déshen foglalt tevékenység teljesitésének datuma
51. Date of disbursement A szerz6dés pénzigyi teljesitésének datuma
52. Date of contracting A kozbeszerzési eljarashoz kapcsolddo szerz6dés megkotésének idépontja
53. Start date of procurement A kozbeszerzési eljaras meginditasanak id6pontja
54. Date of decision A.k(;jzbes’ze!'zési el.j.éré’s Iferetfébien be.nyl]jtott ajanlatok
kivalasztasanak/dontésének id6pontja
55. Procurement number issued officially A kozbeszerzési eljaras hivatalos sorszama
56. Other Egyéb megjegyzések a kozbeszerzési eljaras keretében megkotott szerzédéssel
kapcsolatban
57. Currency Kozbeszerzés keretében szerz6dott 6sszeg devizaneme
Eurds tétel esetén (baloldaliablak)
Exchange rate INAKTIV-Atvaltasi arfolyam
58. Amountin EUR Az ajanlatban szerepld 6sszeg (EUR)
59. Contracted net amount A szerz6désben szerepld nettd 6sszeg (EUR)
60. Contracted gross amount A szerz6désben szerepld bruttd sszeg (EUR)
Nem eurds tétel esetén (jobboldaliablak)
61. Other EUR-t6l eltéré devizanem, legordiilé menibdl valaszthatd
62. Exchange rate Atvaltasi drfolyam
63. Amount in original currency Az ajanlatban szerepld 6sszeg (eredeti pénznemben);
64. Contracted net amount A szerz6désben szerepld nettd Osszeg (eredeti pénznemben)
65. Contracted gross amount A szerz6désben szerepld bruttd sszeg (eredeti pénznemben)
3.1.2.5. Invoice-Adott elszdmoldsi idészakban felmeriilt kéltségek szamldinak adatai
Invoices
No. INAKTIV
Description INAKTIV
Issued INAKTIV
Total amount INAKTIV
Rep. amount INAKTIV
Cu INAKTIV
Rep. amount INAKTIV
Eligible amount INAKTIV
Cu. INAKTIV
Supplier name INAKTIV
Invoice
Main data
66. Invoice number Szémla?i’zon’ylat (vagy azzal egyenértékii bizonyito erejd dokumentum)
azonositészama
67. Description Termék / szolgaltatas megnevezése
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68.

Supplier name

Szallito neve

INAKTIV-KTKkéd, melyet a rendszer télt automatikusan

KTK Code (Gazdalkodasi kdd + a kivalasztott
koltségvetési sor alapjan
69. Issued Szamla kibocsatas napja (datuma)
70. Performance date Teljesités napja (datuma)
71. Payment deadline Fizetési hatarid6 (datuma)
72. Paidon Kifizetés napja (datuma); pénzigyi teljesités datuma
73. Comment A szamldval kapcsolatos barmely megjegyzés
Kivalasztandd koltségvetési sor, melyre az adott szamlat kivanja a Partner
lejelenteni. Megaddasa a legérdil6 meniibdl torténik. A Budget line mellett
74. Budgetline 1 taldlhaté mez6 jobb szélén lathatd nyilra kattintva lenyilik egy lista, mely
tartalmazza a valaszthato értékeket. A kivalasztasahoz az adott koltségvetési
sorra kell allni, és (egérrel) kattintassal kell kijel6Ini.
Budget line 2 INAKTIV -_Al-kf?ltségvetési sor, SEE program esetében
inaktiv
Budget line 3 INAKTIV- AI-aI’-k6It§égve’tési sor, SEE program
esetében inaktiv
L INAKTIV-Tevékenység megnevezése. Megadasa
Activity o ex Al st
legordiilé menibdl torténik.
75. Currency A szamla eredeti devizaneme
76. Exhange rate Arfolyam
Amounts in original currency
77. Net amount A szamla netté 6sszege (forditott AFA esetében ez a mez§ liresen marad);
78. VAT Amount A szamla AFA értéke (forditott AFA esetében a forditott AFA dsszege);

Gross amount

INAKTIV-A szamla Brutté 6sszege

79.

Reported amount

A szamlabdl a lejelenteni kivant dsszeg, figyelembe véve az elszamolhatdsagi
szabalyokat, illetve a Partnerszervezet AFA statuszat

Accepted amount

INAKTIV-A lejelentett 6sszeg (Reported amount) Széchenyi Programiroda
altal elfogadott 6sszege

Eligible amount

INAKTIV-A szamla elszdmolhaté része

Non eligible amount

Amounts in EUR

80.

Net amount

INAKTIV-Aszamla el nem szdmolhatd része

Nettd Osszeg

81.

VAT Amount

AFA

Gross amount

INAKTIV-Bruttd 6sszeg

82.

Reported amount

A partner az adott szamlabol mennyit kivan elszamolni

Accepted amount

INAKTIV-Széchenyi Programiroda altal elfogadott dsszeg

Eligible amount

INAKTIV-Szadmla elszdmolhaté 6sszege

3.1.2.6. Revenues-Adott elszadmoldsi

Non eligible amount

INAKTIV-Szdmla nem elszdmolhaté 6sszege

idészakban felmeriilt bevételek

Main data
83. Invoice Number Szamla%nlzon’ylat (vagy azzal egyenértékii bizonyito erejd dokumentum)
azonositészama
84. Activity Kapcsolddo tevékenység
85. Name of beneficiary Akinél a bevétel felmeralt
86. Description A felmerilt bevétel megnevezése
87. Revenue incurred Bevétel felmertilésének / befolydsanak ddtuma
88. Date of accounting Bevétel elszamolasanak datuma
— Amennyiben a felmeriilt bevétel az Application Formban el6re volt jelezve (be
89. Net revenues forseen at application L AT
volt tervezve), egy kis pipaval kell jel6Ini a megadott boksz-ban
90. Currency Bevétel devizaneme

Amount in original currency (EUR-tdl eltérd devizanem esetén)
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91. Total amount Teljes bevétel
92. Reported amount Az adott jelentésben lejelenteni kivant bevétel 6sszege
Accepted amount INAKTIV-A Széchenyi Programiroda altal elfogadott érték
Amount in EUR (EUR devizanem esetén)
93. Total amount Teljes bevétel
94. Reported amount Az adott jelentésben lejelenteni kivant bevétel 6sszege
Accepted amount INAKTIV-A Széchenyi Programiroda altal elfogadott érték
3.1.2.7. Indicators-Indikdtorok
Type INAKTIV-Mutaté tipusa (Output/Results)
Name INAKTIV-Mutatd neve
Measurment unit INAKTIV-Mutatéd mértékegysége
Base value INAKTIV-Mutaté kiinduld értéke
95. Actual value Mutatod jelenlegi kummulalt értéke (korabbi PPR + jelenlegi PPR)
Planned value INAKTIV-Mutatd tervezett célértéke

3.1.2.8. Budget costs
Expenditures by budget lines
Budget line INAKTIV-HU-SK program koltségvetési sorai

INAKTIV-Adott partneri jelentésben adott koltségvetési sorara lejelenteni

Amount foa
kivant 6sszeg

Curr. INAKTIV - Devizanem (EUR)

3.1.2.9. Financiel Progress-Ko6/tség-Forrds megosztds aktudlis helyzete
INAKTIV - A partner teljes koltségvetésének

Amount type forrasmegosztasa, kiilon-kiilon forrasonként
96. Total budget A projektrész teljes kltségvetése
97. Revenue contribution Bevétel
98. Total public contribution A projektrész teljes elszamolhato kézpénze
99. ERDF contribution ERFA forrds
100. State contribution Hazai kézponti kéltségvetési forrds

INAKTIV - Adott projektrész koltségvetésével kapcsolatos

Planned amount
tervezett adatok

Previously repo INAKTIV -Korabban hitelesitett koltségek
INAKTIV - Adott jelentésben rogzitett (elszamolandd)
Current e
koltségek
INAKTIV - A korabban hitelesitett, valamint az adott
Accumulated jelentésben rogzitett elszamolandd koltségek
Osszege

INAKTIV - A korabban hitelesitett valamint az adott
jelentésben rogzitett elszamolandé koltségek
Accumulated % Osszegének (Accumulated) %-os aranya a
tervezett koltségvetéshez (Planned amount)
képest

INAKTIV-A projektrész koltségvetésének fennmarado

Remaining amo .
kerete, 6sszege

3.1.2.10. Risk Management-Kockdzatelemzéshez szikséges informdcidk
Fiscal information about the last year

101. Amount of equity Sajat tGke Gsszege

102. Short-term debts/liabilities Rovid lejaratu kotelezettségek 0sszege
103. Long-term debts/liabilities Hosszu lejaratu kotelezettségek 6sszege
104. Fixed assets Befektetett eszk6zok

105. Total assets Eszkdzok 6sszesen

106. Receivables Kovetelések 6sszege
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M(ikodési mérleg eredménye (amennyiben nem all rendelkezésre a szervezet

107. O ting budgetary bal e x . o . . .
perating budgetary balance tipusatdl fuggben, a Mérleg szerinti eredményt kell feltiintetni)

Az adott projektben résztvevd partnerek szama (hazai és kulfoldi partnerek

108. Number of project partner ..
Osszesen)
Other information

Amennyiben a partner korabban mar részt vett EU-s program lebonyolitasaban,

109. E i in EU . s n
xperience in programmes akkor e cellat be kell ,,pipalni

110. Date of fundation Projekt partner szervezet alapitasanak éve
111 Co-financed project effected by Amennyiben a partner ellen korabban szabalytalansagi eljarast kellett lefolytatni,
" irregularity akkor e cellat ki kell ,,pipalni”

3.1.3. Attachments-Partneri jelentés benyuUjtdsdaval kapcsolatos dokumentumkezelés

INAKTIV-Rendszer altal automatikusan generalt

Filing number i g
dokumentum regisztracids szama

INAKTIV-A rendszer altal legeneralt riport
legenerdlasanak datuma, illetve a partner

Date . s et
altal feltoltott dokumentum feltoltésének a
datuma
INAKTIV-Rendszer altal generélt dokumentum esetében
Tvpe a legenerélt dokumentum/riport neve jelenik
P meg, partner altal feltoltott dokumentum
esetében: ,Uploaded”.
Subject INAKTIV

5. SZOJEGYZEK
Projektrész A nyertes projekt, egy adott partnerére vonatkozo része.

Elszamolasi idGszak FGszerz6désben el6re meghatarozott idészakok, melyekre a partner
elkésziti partneri jelentését.

Partneri jelentés Partner adott elszamolasi id6szakara készitett jelentése, részei:
1. Partner Progress Report (PPR) — partner el6rehaladasi jelentés, melynek 2 f6 része
van:

- Activity report — szakmai rész,

- Financial report — pénziigyi rész;
2. Pre-financing settlement - state contribution report — el6leg elszdmolds 6sszesitd
dokumentum;
(3. Egyéb csatolandé dokumentumok).

BO Back Office, mely az IMIR 2007-2013 monitoring és informacids
rendszer, hitelesitést végzs szervezetek altal kezelt része.

FO Front Office, mely az IMIR 2007-2013 monitoring és informacios
rendszer, hazai projekt partnerek altal kezelt feliilete.
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6. INFORMACIO

6.1.  TECHNIKAI INFORMACIOK

Az IMIR 2007-2013 rendszer m(ikddéséhez az alabbi technikai feltételek sziikségesek:

o Microsoft Windows XP/Vista/7

® Microsoft Office / Open Office

e |egfrissebb verzéju Java (www.sun.com/java)

® Internet kapcsolat

o Adobe Reader/Pdf reader

e Internet Explorer 6.0 vagy nagyobb verzidéja/ Mozilla Firefox 3.0 vagy nagyobb
verzidja

Amennyiben a rendszer 20 percig inaktiv (nincs hasznalatban), a kapcsolatot a kiszolgaldval
megszakitja, és a kovetkez6 lizenettel taldlkozhat a felhasznalé:

»Please try to log in again as network problem has occurred”

Normal esetben a folyamat az FO rendszerre torténd Ujbdli belépéssel folytathato.
Amennyiben a folyamat nem folytathaté (hibalizenet: ,workstep is under processing in
another session”), a programmenedzserrel valé kapcsolatfelvétel sziikséges.

A rendszerben adott jelentéssel egyszerre csak egy felhasznalé dolgozhat.

A rendszerbdl elGallithaté dokumentumok generaldsanal taldlkozhat a partner az alabbi
Uzenettel:
e  Please contact the help-desk. File not found Path:.....

Ebben az esetben érdemes Ujbdl megprdbalni a dokumentum lehivasat, amennyiben
tobbszori probalkozast kovetben sem sikeril, a programmenedzserrel vald kapcsolatfelvétel
sziikséges.
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6.2.  ALTALANOS INFORMACIOK

Informacié és segitség nyuljtds a partneri jelentés - IMIR 2007-2013 monitoring és
informacids rendszer Front Office felliletén keresztiili - benyujtasaval kapcsolatosan: kérjik a
partnereket, hogy az adott projekthez tartozd kapcsolattartéval/programmenedzserrel
sziveskedjenek felvenni a kapcsolatot.



