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1 Introduction, background

The Implementation Handbook is to guide Lead Partners (LP) and Project Partners (PP) of
operations selected for co-financing from contracting to project closure on issues related to
administrative and financial management, on monitoring, reporting and control procedures
and on other programme-related requirements. It gives advice on questions of general
importance to all operations. Though this Handbook contains much information regulated by
itself, there are many information that is collected from other official documents of the
Programme (e.g. subsidy contract form, Guidelines for Applicants, etc.) to provide a
complete picture.

Additionally, it brings the purpose to support the tasks of the First Level Control bodies from
Hungary and Slovakia in order to harmonise the procedures of validating expenditures
occurred at Project Partner level and to ensure the mutual fulfilment of the agreed principles
and rules governing the programme.

Should there be any amendments made to the manual due to legislative changes or other
requirements, which influence implementation of already approved projects, they will be
available on the official website of the Hungary-Slovakia Cross-Border Co-operation
Programme 2007-2013: http:/www.husk-cbc.eu

For specific problems related to your particular operation please contact the responsible Joint
Technical Secretariat (JTS) or Info Point (IP) for advice. You can find the contact details on
the above mentioned official website.

We wish you every success in the implementation of your operation!

1.1 Outlines of the project implementation procedure
by responsible organisations

The programme is implemented in an international environment. The European Commission
expects to reach the maximum possible extent of the joint implementation, therefore a joint
institutional structure was set up by designating a joint Managing Authority (Prime
Minister’s Office), a joint Certifying Authority (Hungarian State Treasury) and a joint
Technical Secretariat (an international unit in Széchenyi Programoffice Consulting and Service
Non-profit Limited Liability Company (SZPI)) to operate the programme.

Though many efforts are made to use the joint structures and to offer the same access for
both sides of the border, the main principles of the EU has also to be observed. The joint
institutions cannot take the responsibility of the two Member States when controlling the
activities of project partners on their territories. Therefore the expenditures of the project
partners in case of a successful project proposal are validated by the designated controllers
of Hungary and Slovakia respectively, but the joint projects as a whole are contracted,
monitored and generally processed by the joint Managing Authority and the Joint Technical
Secretariat.

Furthermore the two Member States decided to complement the ERDF funds of the
programme by a reasonable amount of governmental co-financing to offer a more attractive
form of support. These results in a very high support rate of 95% (even 100% in case of
state administration financed out of state budget - see details in the Guidelines for
Applicants). Understandably, the governmental co-financing is organised (contracted,
controlled and paid) on Member State level.

To fulfil all expectations from the financing parties, the project cycle is divided into two major
4



parts. The joint part lies with the cooperation between the joint institutional structure
(Managing Authority and Joint Technical Secretariat) and the Lead Partners of the projects,
while the “national” part of procedures lie with the organisations of Member States (National
Authorities and Control Bodies) and project partners. The following chart shows a general
distinction between the two parts of project implementation.

NATIONAL (RU)

JOIT

MATIONAL (SI)

Lead Partner submits the project proposal
to the JTS

JTS organises the assessment of the
proposals

A joint selection is done by the
Monitoring Committee of the Programme

A governmental co-financing agreement
is signed between the
National Authority and the each HU
Partner of the given project

A subsidy contract is signed between the
Managing Authority and the Lead Partner
representing the project

is signed between the National Authority

The HU National Authority transfers the
govern. cofin. amount to the partners as
advance payment

The HU Control Body validates the
expenditures of each HU Partner of the
given project

A governmental co-financing agreement

and the main SK Partner of the given
project

The Lead Partner collects the validated
expenditures form all project partners and
submits the Project Progress Report to the

JTS

The SK Control Body validates the
expenditures of each SK Partner of the
given project

The JTS verifies the progress report and
initiates the payment of ERDF subsidy

The HU Project Partners receive the
ERDF support of their reported
expenditures

The Lead Partner receives the ERDF
support and transfers the respective
amounts to its project partners

The SK Project Partners receive the
ERDF support of their reported
expenditures

The SK National Authority transfers the
govern. cofin. amount of the given
progress report

A more detailed description of procedures is shown in the table below. This is only a general
outline of the procedure to show the main tasks of the different stakeholders in the project
implementation process. The specific duties and responsibilities are described in the

following chapters of this Handbook.

- Organisation to Where to find
Organisation . Result/output | .

Steps of the process in charse contact (submit of the ste in the

g to, etc.) P Handbook
Application / selected Lead Partner Joint Application -
project Technical Form and its

Secretariat annexes

MA nptifies the LP about the | Managing Authority | [ oad Partner Notification 2.2 Concluding
selection, requesting further letter ERDF subsidy
documents for the contracting contract




LP provides documents
necessary for the contracting
or clarifications and sends to
JTS

Lead Partner

Joint
Technical
Secretariat

Clarification
statement and
supporting
documents

JTS prepares the final budget
and final content of the

Joint Technical
Secretariat

Lead Partner

Final content

financing is transferred to the
HU partners as advance
payment

Partners (each)

advance payment
for HU partners

subsidy contract (C)(f)rtlltlfaztlb&dy

Signature of the subsidy Managing Authority, | { ead Partner Signed 2.2 Concluding
contract by tlée Managing JTS subsidy ERDF subsidy
Authority and the JTS sends it contract

to the Lezd Partner contract

The HU Control Body |HU Control Body HU Project Signed 4.4

(SZPI) prepares the contract | (SZPI), SK National Partners (each), governmental Térsf@nanszi—
for the HU governmental co- | Authority (MoARD) SK LP or SK co- financing rozési
financing for each of the HU Main CBP contract szerz6dés
partners of the project and

the SK National Authority 5.3 Zmluva
(MoARD)  prepares the o poskytnuti
contract for the SK finan¢ného
governmental co-financing prispevku zo
for the SK partners of the SR SR

project to be signed with the

SK LP or SK Main CBP

The HU governmental co- HU Control Body HU Project Transferred

Partners submit their already
available invoices and a
partner report to the control
bodies in 15 days after the
signature of the ERDF
subsidy contract (not
compulsory)

Partners

Control Bodies

Submitted partner
reports

The validation of costs is
done by the respective
controller and issues a
“Declaration on validation”
document which is given
back to the respective partner

Control Bodies

Each Partner

Issued Declaration
on validations

Lead Partner collects the
Declaration on validations
from all of its partners and
prepares the start-up project
reports

Lead Partner

Joint Technical
Secretariat

Start-up project
report

JTS processes the report and
initiates the payment
procedure at the designated
unit

Joint Technical
Secretariat

Lead Partner

Notification letter
to the Lead
Partner

The Lead Partner receives
the ERDF grant and transfers
the respective amounts to the
project partners

Lead Partner

Project Partners

Payment of ERDF
share of the
verified costs to
project partners

The SK Control Body initiates
the payment of the
governmental co-financing
share of the verified costs to
the main SK partner

SK Control Body

main SK partner

Payment of SK
governmental co-
financing to main
SK partner

The above 6 steps periodically are carried out for each project period.




2 Responsibilities and tasks of the Lead
Partner

2.1 Lead Partner principle and co-operation
among partners (practical guidance)

According to Article 20.1 of Regulation EC No 1080/2006 all operations shall follow the
so/called Lead Partner Principle (LPP) that sets out that a final beneficiary shall be
appointed for each operation. This final beneficiary or Lead Partner or Lead Beneficiary’
(hereinafter LP and LB) shall be responsible for ensuring the implementation of the entire
operation.

The Lead Partner principle introduces responsibilities on partner level, meaning that each
partner has its own responsibility till the limit of the tasks undertaken and funds requested.

The Lead Partner, being itself a Project Partner in the operation, shall be solely responsible
towards the programme management structure for the implementation of the terms of the
Subsidy Contract as well as for the timely and correct reporting towards the JTS.

The delegated Lead Partner shall manage the project implementation process, shall
coordinate the work of the partnership, and shall fulfil administrative and professional tasks.
The cooperation between the partners shall be established in order to serve the successful
implementation of project activities. The Lead Partner shall satisfy itself that the partners
understand and are aware of the actions that have to be fulfilled and shall find and develop
the most efficient way and source of communication.

The overall tasks of a Lead Partner is the followings:

e Conclusion of ERDF subsidy contract;

< Overall project coordination;

= Activities linked to overall project management;

« Continuous contact and information of partners on project progress;
= Preparation of progress reports (technical and financial report);

» Preparation of the application for ERDF reimbursement;

« Submission of the progress report and application for reimbursement to the JTS and
making revision if required;

» Receiving the community contribution and transfer the relevant parts to the partners;
» Handling irregularities;
= Activities related to project closure;
= Follow up of the project results following project closure;
The role of the Project Partner (hereinafter PP) is as much important in the implementation

of joint projects as that of the LP. Based on LPP each PP shall assume responsibility in the
event of any irregularity in the expenditure which it has declared.

The overall tasks and responsibilities of each Project Partner are:

+ Assuring the implementation of the assumed activities in accordance with the
approoved timeframe and quality;

« Efficient cooperation with the PP-s and LP/LB;



+ Signiture of the Partnership Agreement and that of the state co-financing contract ,
respecting the obligations that follow from these;

«  Supporting the activity of the LP/LB.

2.1.1. Partnership Agreement

According to Article 20.1 (a) of Regulation EC No 1080/2006, the arrangements between the
LP/LB and PP-s are laid down in a Partnership Agreement. Whereas the Subsidy Contract
establishes a legal base between Managing Authority (MA)/Joint Technical Secretariat (JTS)
and Lead Partner, the Partnership Agreement establishes this legal base between the Lead
Partner and all Project Partners.

This contractual arrangement shall give an overview of the partner's role in the project,
activities to be fulfilled, timeframe of the activities and relating budget, as well as the
relationship between the partners as well as the procedure used in case of disputes. The
agreement shall be prepared in a way to cover all the specificities that might occur during
project implementation phase as well as steps taken following project closure. Partners shall
agree on the ownership of the project results, on the ways to ensure the sustainability and
durability of the project results, on solutions of handling risk situations. Partners shall be fully
committed towards successful project implementation.

The Partnership Agreement lays down provisions regarding:
= The Project Partners’ responsibilities and contributions to the work plan, including a
detailed timetable of implementation of activities;

= The Project Partners’ budgets split per budget line and reporting period;

- The reporting requirements, both internal and external towards the Managing
Authority;

= The provisions for ensuring sound financial management, including accounting and
documentation obligations;

= Location of PP(s) supporting documents relating to expenditure and audits, including
all documents required for an adequate audit trail;

= Internal arrangements for recovering amounts unduly paid;
< Internal arrangements for de-commitment of project funds;

= Only where applicable, the method for the calculation of sharing joint costs and the
split of the shared joint costs per Project Partner and per budget line;

= The ownership of project results (provisions regarding the industrial and/or intellectual
property rights, and regarding dissemination rights);

« Revenues after project closure;
= Applicable law, place of jurisdiction, procedures for litigation.

It is important to point out that the Partnership Agreement can be further amended by the
partners; reference to the Subsidy Contract, i.e. modifications of the Partnership Agreement
might cause the necessity of modification of the Subsidy Contract, as well. Due to this LPs
and PPs are required to carefully plan the division of tasks and finances in the framework of
their partnerships.

The Partnership Agreement and its exact content shall be defined together by the
participating PP-s. A template of such an agreement can be downloaded from the download
section of the programme’s web page.



2.2 Concluding ERDF subsidy contract

Reference to Article 15.2 of Regulation (EC) No 1080/2006 of the European Parliament and
of the Council “The Managing Authority (hereinafter MA) shall lay down the implementing
arrangements for each operation, where appropriate in agreement with the lead beneficiary’.

The subsidy contract (SC) shall serve as a basis for the monitoring activities and it is a
core document in the event of settlement of disputes. The contract is prepared according to
national and Community rules and related decisions of the Joint Monitoring Committee (JMC)
and cover the necessary implementing arrangements for a project.

It shall be concluded following the JMC decision when all the necessary documents are
provided by the LPs. When all conditions are fulfilled, the MA issues a fund offer letter
(“declaration of commitment”), constituting the legal bases for contracting. This commitment
is valid for 60 days from the date of its issue.

The official notification about the selection of the project sent by the MA after the JMC
decision is made shall contain information on the further steps and shall specify the deadline
for fulfilling all the criteria for contracting. In case the conditions are not fulfilled by the Lead
Partner or the necessary documents for contracting are not provided until the set deadline,
the JTS notifies the MA, and in this case the MA is entitled to withdraw from the contracting.

The contract is due to guarantee, on the one hand the rights and obligations of the Lead
Partner, on the other, the rights and duties of the MA, as being the responsible body for the
correct use of Community funding within the framework of the programme. It is prepared by
the MA/JTS and signed by the MA and the LP. Joint Technical Secretariat (JTS) will send the
draft version of Subsidy Contract by e-mail to the LP. The LP has to check the data inserted
into the SC and send a feedback by e-mail.

After verification by the LP and the signature of the MA the JTS will send the LP 3 originals of
the contract and the LP deliver back 2 originals either personally (with proof of receipt) or by
registered mail, dated, stamped and signed by the legal representative of the Lead Partner
institution.

There are usually three different types of contracting procedures:

2.2.1 Normal contracting procedure

The normal contracting procedure applies in case the JMC approves an application without
conditions, or no substantial change affected the content of the approved, original application
since its submission.

Following the notification about the JMC approval of the application, the LP has to submit the
following documents to the JTS by the deadline set in the official notification letter sent by the
MA. (These documents have to be submitted also in cases of projects approved with
conditions):

a) Relevant for all the Hungarian and Slovak project partners:

- Valid building permits or relevant statements (in case of small constructions) only for
projects containing building activities those are subject to such permissions; to be
submitted in national language of the partner.

- Proof of availability of the own co-financing amount by either bank statements for
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each partner receiving money from the project budget (in national language of the
partner) or loan commitment from a bank (Uverovy prislub banky / banki hiteligéret) —
not older than 3 months; to be submitted in national language of the partner.

- Signed Partnership Agreement between all partners receiving money from the
project budget (recommended format of this agreement can be downloaded from the
http://www.husk-cbc.eu website — downloads section); to be submitted in English
language.

- Detailed spending forecast for the 4-month periods of project implementation per
each partner receiving money from the project budget according to the final budget
approved for financing (please use the template table that can be downloaded from
the http://www.husk-cbc.eu website — downloads section); to be submitted in both
Hungarian and Slovak languages.

- Declaration on VAT status of each partner receiving money from the project budget
(the form can be downloaded from the http://www.husk-cbc.eu website — downloads
section); to be submitted in national language of the partner.

Relevant only for the Hungarian project partners (all Hungarian partners including the
Lead Partner if Hungarian):

- Copy of Statement proving an establishment of a new bank account for the project
purposes in EUR currency (relevant only for Lead Partner)

All documents listed under letter b) should be submitted in Hungarian language.

Relevant only for the Slovak project partners (each partner receiving money from the
project budget):

- Original version of Official Statement from Social Insurance Authority proving the
concerned partner has no debts in this regard (not older than 3 months)

- Original version of Official Statement from Slovak Tax Authority proving the
concerned partner has no debts in this regard (not older than 3 months)

- Original version of Official Statement from Health-care Insurance Authority proving
the concerned partner has no debts in this regard (not older than 3 months)

- Copy of DIC number Certificate (Tax number) (if issued to partner) — regards only
LP/Main Cross-border Partner if relevant

- Copy of Statement proving an establishment of a new bank account for the project
purposes (only for SK Lead Partners or SK Main Cross-border Partners)

- Original version of Criminal Record of each SK partner receiving money from the
project budget (not older than 3 months)

All documents listed under letter ¢) should be submitted in Slovak language.

2.2.2 Contracting projects approved with conditions

It might be the case that the JMC approves an application only with certain conditions —
new budget due to budgetary cuts or non-eligible costs, new timeframe, etc. - and in order
to be able to conclude a Subsidy Contract the LP has to fulfill these conditions,
besides the submission of the documents detailed at the Normal contracting procedure.

The process will be the following in such case:
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. The LP will be informed via the official notification letter sent by the MA about the

conditions and clarification requests to be fulfilled or answered in order to prepare
the Subsidy Contract;

The LP has to confirm the acceptance of conditions / give the necessary clarifications
and revise its Application Form according to the set conditions (additional information
can be asked for at the JTS);

The LP has to submit the revised elements of the application to the JTS by the given
deadline.

. The JTS checks, if the project fulfils all the conditions set, and based on that result,

either the normal contracting procedure will be followed, as described above, or the JTS
informs the LP that the proposal could not comply with the set conditions therefore the
Subsidy Contract cannot be concluded.

2.2.3 Approved project changed before contracting

Due to certain reasons it might happen that since its submission the content of the original
application that was the basis for the approval, is by the time of contracting not completely
valid any more. In case an approved application is affected by some substantial change, it
must be re-examined by the programme bodies, if the modified proposal still fulfils those
conditions that can be the basis for an approval and contracting.

Following the official notification about the JMC approval of the application, the LP is obliged
to inform the JTS immediately in written form about any change that affects its approved
application.

1.

The LP has to revise the effected parts of the Application Form according to the changed
situation and along with the justification of such changes submit the modified
documents (revised parts of the Application Form) to the JTS;

The JTS examines, if the modified application is still sufficient for approval and based on
that result the MA, or in specific cases the JMC will decide, if a Subsidy Contract can be
concluded;

Based on the final decision of the MA / JMC either (A) the “normal contracting procedure”
or (B) the “contracting procedure with projects approved with conditions” will be followed,
as described above, or the JTS informs the LP that the changed situation substantially
lowered the quality of the project proposal and no Subsidy Contract can be concluded.

11



Concluding ERDF subsidy

contract
Assessment of applications JTS
received
Decision on funding | | JMC |
. - e MA with
Sending the official notification JTS
letter to the Lead Partner
Updating the contact details, JTS
____________ requesting necessary documents
!' from the LP if necessary
- [_Sl;)r;u?lr; the_r;p;s;:d_ 'i (permits, statements, certificates)
LP | documents |
L —————— |
1
| Checking the documents |
| submitted and the I
| fulfilment of conditions |
: (conditional approval of |
i |
r _pl‘_()_]'ficz _ _ _ _| | Preparation of subsidy contract JTS
b p| and sending the draft version of
SC electronically to the LP
Latest deadline for LP, ¢
p artnsrlsgl?imi th:emen " PPs Checking the data inserted into Lp
P agh the SC, feedback by e-mail
A 4
> Signature of the subsidy MA
contract
A 4
Signature of the subsidy LP
contract
A 4
Entering the SC into IMIS JTS
2007-2013

The model of the Subsidy Contract can be downloaded from the web page of the programme
from the download section.

After signing the ERDF Subsidy Contract, the Applicant becomes a Lead Beneficiary
responsible for implementing the EU co-financed operation and acting as Lead Partner. All
other project partners budgeted under the project are also beneficiaries of European funds.
The Lead Partner and all other project partners sign a separate contract for national co-
financing, which shall be in line with the ERDF Subsidy Contract. The process of signing the
national co-financing contract is described later in this handbook.
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2.3 Starting up the project

The project implementation period, defined by its starting and end date, are explicitly given in
the Subsidy Contract for each operation. As a general rule the project implementation shall
not start later than 12 months after the application was submitted to the JTS, otherwise the
MA might decide to refrain from it to ensure the timely implementation of the programme.

After the signature of the Subsidy Contract the LP/LB is entitled to submit a Start-Up Progress
Report within 105 calendar days to cover the progress and expenditures incurred from the
project start (in case it was started before the contracting) and the preparation costs in case
they were approved with the application.

2.3.1 Modification of the ERDF subsidy contract, other project changes

Even if well planned and prepared, the implementation of a project might face the necessity
of modifications for several reasons. The LP has to request the modification of the Subsidy
Contract in case of substantial changes in the project specified in the SC.

Any request for modification of the Subsidy Contract has to be justified and submitted by the
LP to the Joint Technical Secretariat in a written form. This intermediary role has to be
played by the LP also in those cases when a change in the project affects only a Partner(s)
other than the LP.

The Joint Technical Secretariat will revise the request of modification and submit it for
approval to the Managing Authority or the Joint Monitoring Committee according to the type
of the modification requested.

The Addendum to the Subsidy Contract has to be signed by both parties according to the
approval of the Managing Authority / Joint Monitoring Committee.

Other project changes:

The LP has to notify officially the JTS in written form in case of change of the separate
project bank account within 15 calendar days, or with the submission of the Application for
Reimbursement at the latest.

Other changes in the project than listed before will not require subsidy contract modification,
but the LP has to notify the JTS in each case in maximum 15 calendar days from the time the
change occurred and the JTS has to confirm that the project change is accepted.

In case of budget reallocation not exceeding the 20% limit the limit is calculated from the
valid contract at the time of submitting the Progress Report. By its nature, any increase of
budget of a budget line(s) on one side leads to a reduction of budget of other budget line(s)
on the other side. Hence, any budget modification should be carefully prepared by involving
all Project Partners and clarifying their needs.

Reallocations among project partners budgets are forbidden, only in case of shared cost
projects can be initiated any change to the JMC for decision.
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To give examples:

Given the case of a project that wants to do three budget increases within the 20% limit:

Rate of Is the

Budget Original Modified Amount of ?:sanegc?et: = amendment of

line budget budget change pect the SC

according to necessary?
the 20% limit ;

External

service 20 000 Eur | 22 000 Eur 2000 Eur 10% increase no

costs

qugpsr{‘se”t 100 000 Eur | 98 000 Eur 2000 Eur | 2% decrease no

The following requests for increase will be subject to a case-by-case decision by the MA:

Rate of Is the

Budget Original Modified Amount of ?::negc(i;g = amendment of

line budget budget change pect the SC

according to necessary?
the 20% limit )

External

service 20 000 Eur | 30 000 Eur 10 000 Eur 50% increase yes

costs

qu'orgge”t 100 000 Eur | 90 000 Eur | 10000 Eur | 10% decrease no

2.4 Reporting and reimbursement process of
the community funds

The precondition of payment of ERDF funds is the submission and approval of progress
reports. The aim of the progress report is to present the advancement in the implementation
of the project and the way partners acted in order to obtain these results. The progress report
furthermore underpins the content of the request for reimbursement, i.e. the costs incurred
are directly linked to the tasks and objectives stipulated in the subsidy contract. Each report
submitted to the JTS will have to be prepared by the Lead Partner, accompanied by a
request for reimbursement, which indicates the amount of ERDF funds the partners are
requesting to be reimbursed. An essential condition of the transfer of ERDF funds is the
timely submission of progress reports in the right format and with the correct information
together with the necessary annexes.

The report shall be submitted on regular basis till the dates specified in the subsidy contract.
The reporting period shall cover four months of the project implementation starting from the
project start date after the subsidy contract is signed. In case the project start date was more
than 4 months earlier than the signature of the subsidy contract all the proceedings so far are
to be reported with the next progress report due (either a start-up progress report or a regular
progress report at the end of a 4 month period)

In order to help the successful preparation of progress reports, the Head of JTS nominates a
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programme manager for each project that shall be the one responsible for the proper follow-
up of the given project.

2.4.1 Start-up Progress Report

In order to reimburse the preparation costs incurred prior to the submission of the project
proposal and those project cost that incurred before the signature of the SC, the LP is
entitled to submit a start-up progress report together with a request for reimbursement after
the subsidy contract is signed. The submission of such a start-up progress report is not
compulsory, the mentioned costs can be reimbursed though a regular project progress
report to be submitted at the end of the first 4 month period after the signature of the SC
which periods are to be calculated from the project start date.

Preparation costs are special eligible expenditures that may incur in the
preparation/development phase of the project (before the date of Subsidy Contract
signature). These expenditures will be eligible costs according to the following conditions:

« Preparation costs are only eligible if they incurred on or after the 1% of January 2007 and
before the submission of applications to the JTS. Preparation costs shall be paid before
the submission of the relevant project progress report and must be validated by the
assigned control body;

« Only those preparation costs can be reimbursed which were approved with the
application and reflected in the SC;

« Preparation costs should be backed up by documentation proving direct links with the
approved project and listed in the budget included in the subsidy contract.

In case the implementation of a project was started before the signature of the SC, the
expenditures incurred between the starting date of the project and the date of signing the SC
can also be included into the start-up progress report. The starting date of the project is
indicated in the SC (evidently in these cases it will differ from the date of signature) and the
4month periods will be calculated from this starting date. In any case this starting date
cannot be earlier than 1% January 2007 (for the frequency of reporting see section 2.4.2 of
this handbook).

It should be noted though that the Partners (applicants) can start the implementation of their
project on their own risks, since the exact content of a project could change during the
contracting procedure. The validation of costs will be done on the basis of the content of the
signed SC.

The format of the start-up report is identical to that of the project progress report (see the
next section for details).

2.4.2 Project Progress Report (PPR)

At the end of each reporting period of the implementation (after every 4 months from the
starting date of the project), the Lead Partner will have to prepare a single joint progress
report (Project Progress Report — PPR), informing the programme management bodies
about the activities carried out and expenditures that have been made since the last reporting.
The PPR has to be accompanied with the respective Application for Reimbursement (see
next chapter for details)

As a general rule, the Lead Partner has to submit the progress report and the application for
reimbursement on a four-month basis, with the exception of the first reporting period that can
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be less than 4 months from the signature of the SC, and the last reporting period which may
be longer than 4 months depending on the time plan of the project. The first reporting period
starts with the start date of the project, therefore in case the signature of the subsidy contract
and the start date of the project do not coincide, the first reporting period will be less than 4
months from the signature of the subsidy contract. The last reporting period always ends by
the end date of the project. In case the final project period would be less than 1 months, the
last standard-length reporting period of the project is prolonged and will be longer than 4
months accordingly (maximum 5 months).

Additional deadlines for project progress reporting over the obligatory deadlines may be set by
the MA in order to avoid decommitment of ERDF Funds at programme level. The additional
deadlines may be set explicitly in the Subsidy Contract and/or communicated at least 2 months
in advance to the Lead Partners.

In some cases, after notification of the FLC, Partners can submit interim report if the
expenditures for validation reaches minimum amount 20 000 Eur.

In order to elaborate a comprehensive report, the LP will have to gather data and documents
from all partners regarding the entire project, who will beforehand also have to prepare their
own Partner Reports (PR) concerning their part of the activities implemented, necessary also
for the validation of their own expenditures. The partners should be aware that this is a time-
and resource consuming process, therefore the precise preparation of the documents is
essential for the successful reimbursement process.

The Lead Partner must submit the PPR (which includes activity as well as financial report — 1
original copy) together with the request for reimbursement (2 original copies with stamp and
siganture) and the partners’ and his own Declaration on validation of expenditures as well as
other relevant compulsory annexes — supporting documents. In case of the final report the
Lead Partner shall report on the activities related to Equal opportunities and Sustainable
development (the template can be downloaded from the programme’s website: www.husk-
cbc.eu). The assumed obligations are defined by the partners in the Application Form and
form a part of the Subsidy contract Annex 1.

The reality of those declared in the reports will be closely checked, and if any doubts

arise, clarifications will be required. Failing in providing them, or discrepancies from
the real situation will lead to cutting off funds from the allocated support.

Language of reporting

The language of reporting is English: the progress report, the application for reimbursement
and the declaration on validation of expenditure shall be prepared in English.

2.4.2.1 Preparation and content of the progress report

The progress report is developed and required in order to follow regularly the implementation
of project activities in a given period of time. The report shall provide an overview of the
project implementation status as well as shall present the inefficiencies and un-
accomplishments in comparison with the planned project evolution presented in the subsidy
contract. On programme level the report shall serve as an information source on the progress
of the programme towards the European Commission and programme management
structure.

Progress report has two main parts: a technical and a financial report. The technical part
shall contain information on the steps taken in the given reported period on the professional
implementation of the project emphasizing especially the following:
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presentation of the activities implemented;

presentation of the process on choosing the designated subcontractors;
progress in the fulfilment of the project indicators;

comparison of initially established targets and those achieved;
differences / deviations in terms of activities;

problems encountered within the partnership;

presentation of the communication actions;

The financial report shall contain information and give a general overview on the
expenditures incurred by the activities implemented in the reporting period. The report must
contain information on the expenditures paid out during the reporting period(except last
reporting period — in this case expenditures should be paid out within 30 days after the end
date of the project),, supported by invoices or accounting documents of equivalent probative
value and validated by the controllers in the frame of the “1*'level control” process. Lead
Partner shall ensure, that the expenditures presented by the partners for reimbursement are
not double financed and are in compliance with the principle of sound financial management
and are included in the budget of the project approved. The financial report shall present the
costs incurred on partner level - main budgetary lines, a summary on project level only on
main budgetary lines with indicating possible revenues arising during the implementation of
the project (see also section 2.4.8 of this handbook for details about revenues). This part
shall contain information as well on state aid issues (if it is relevant) as well as on the transfer
of the community funding by the Lead Partner to the Project Partners.

! Please be aware, that the activities and costs presented in the progress report shall be in
compliance with the content of the approved project (as described in the subsidy contract),
otherwise, its verification may have as a result the rejection of the report.

Further on, revenues shall be deducted from the amount requested to be reimbursed.

Progress report shall be filled in and submitted electronically and in paper format according
to the specifications received observing the deadlines specified in the ERDF Subsidy
Contract'. The document shall be developed based on the progress report template put at the
disposal of the applicants by the JTS through the front-office module of the Interreg
Monitoring and Information System (IMIS).

Each LP will receive a personal identity code to access the IMIS where they can login into
their own project surface through the internet to prepare the Project Progress Report. The
basic project data and the history of reports will be available for them. When filling in all the
required data they can submit and printout the report to be signed and accompanied with the
necessary annexes.

The submission deadline for Lead Partners means the reception of progress report with all
requested documents through the front-office module of the Interreg Monitoring and
Information System. The documents requested in original officially signed copies have to be
submitted to the JTS within 15 calendar days after the electronic submission (in case of
postal delivery, the postal stamp prevails). Progress report, or original copies received after
the deadlines may automatically be rejected. In this case, the progress report can be submitted
in the next reporting period. The Lead Partner should take into account that the Programme
will reimburse the requested ERDF contribution to a LP only in case its connected progress
report is accepted and approved by the JTS.

The hard copy format of the progress report, application for reimbursement, final report and

'Asa general rule, the deadline of submitting the Progress Reports is 105 days after the given reporting period ends
or 120 days after the project end date in case of the closing report. The MA maintains the right for changing it case by
case where justified. For further details see also the ERDF Subsidy Contract.
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its compulsory annexes shall be submitted to the JTS at the following address, indicating the
project code and the relevant programme manager at the JTS:

HU-SK JTS
SZPI Nonprofit Kft.
H - 1016 Budapest, Gellérthegy u. 30-32
Following the receipt of the documents, the nominated programme and financial managers of
the JTS register the submitted reports into the IMIS and start the necessary formal and
technical (professional) verification. Through the verification process the designated
programme and financial manager may request further additional information or completion
of documents if that will be necessary for the proper understanding and approval of the

submitted documents. The verification process stops, in case completion of documents or
further data are needed for decision.

The verification process is divided into two main phases: verification of the progress report
and verification of the application for reimbursement. The documents will be considered
ready to be forwarded to the next step of the reimbursement process only in case both - the
progress report and the application for reimbursement - are checked and approved.

The verification of the documents starts with the formal and technical check. In the
verification process of the progress report, special attention shall be paid to the following:

Technical check:
activities detailed in the progress report correspond with the approved project content

and the subsidy contract;

the objectives of the project described in the application are completed within the
given project period,;

the progress of indicators are in accordance with the values planned in the
application;

the progress of the project is line with the time plan;
the activities have been implemented by the assigned partner indicated in the
application;

Financial check:

all expenditures are validated by the assigned control body;

the expenditures stated in the report are in line with those approved in the budget;

the report do not contain calculation mistakes or ineligible costs;

the costs affected by state aid stipulations are considered;

revenues generated are deducted;
In case the progress report is not appropriate in content and/or in its format the JTS shall
request the completion of missing documents or shall ask for clarification. The Lead Partner
shall have a 10 days period at its disposal after receiving the notice to submit the required

clarifications and/ or missing documents. The documents may be submitted by post, fax or in
electronic form as requested.

If the Lead Partner does not respond to the request of the JTS to provide the missing
documents the designated JTS programme manager shall send a warning notice again
emphasizing the consequences to be expected. After the second, unsuccessful notice the
progress report and the application for reimbursement will be rejected.
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! Please note, that ineligible expenditures as well as revenues, the given share of state aid
related costs shall be automatically deducted from the amount noticed in the application for
reimbursement.

2.4.2.2 Preparation and content of the application for reimbursement

The financial and the activity reports are handled together. Also the submission happens at
the same time, together.

The application for reimbursement shall be prepared and shall summarize the expenditures
incurred by the Lead Partner/Partners following their approval in the frame of the 1% level
control process by the national level controllers. The reimbursement shall cover costs arising
at project partners in a given period of time and shall incorporate costs planned to be
reimbursed from community funds.

The application shall be prepared in the required format, having calculations set in EUR for
the given reported period. The document shall be submitted to the JTS together with the
Project Progress Report having as compulsory annex the Declaration on the validation of the
expenditures for partners where the cost were incurred. In the verification process of the
application for reimbursement special attention will be paid to the following aspects:

a) The application for reimbursement does not contain any formal or calculation mistakes and
is in line with the declarations received;

b) The declarations on validation of expenditure for each project partner indicated in the
application for reimbursement, are attached to it;

c) The declarations on validation of expenditures do not contain any formal or calculation
mistakes;

d) The declarations on validation of expenditures are issued by the designated controllers
and signed by the authorized person;

e) The subsidy requested in the application for reimbursement is within the frame of
approved amount of subsidy.

In case the application for reimbursement or the Declarations on validation are not
appropriate in content and/or in format the Lead Partner will be required in writing to correct
the discovered mistakes. The Lead Partner shall have a 10 days period at its disposal after
receiving the notice to correct the mistakes and to submit the corrected documents. If the
Lead Partner does not fulfil the request for the missing documents the JTS sends a warning
notice again. If the Lead Partner does not respond to the request of the JTS to complete the
missing documents a renewed warning notice shall be sent out, by emphasizing the
consequences to be expected. After the second, unsuccessful notice the progress report and
the application for reimbursement will be rejected.

The following chart presents the financial flow of the ERDF subsidy from the submission of the
progress report and application for reimbursement till the transfer of the funds to the LP:
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Project Partners collect documentation proving their expenditures, and
get them validated according to the national control system

| Partner 2 | | Partner 3 | | Partner 4

Expenditures validated

at national level by the Controllers

Lead Partner (LP) verifies that
the expenditures presented has
been validated by the controllers

LP prepares Progress report
and Application for
Reimbursement and submits to
the JTS

Joint Technical Secretariat
Veerification of Progress reports and Application for
reimbursement + Declarations of the Conirollers

Initiation of the reimbursement
process by submitting the
verified AfRs to the FTU

Financlal Transfer Unit
Reimbursement of ERDF
contribution to the LP

\ LP transfers ERDF contribution to Project Partners \

The proof of transfers from the LP of reimbursed ERDF funds to the PPs must be submitted to
the TJS with Application for Reimbursement.

2.4.3 Project Final Report

Based on the principle of effectiveness, the JTS sends a reminder email to the Lead Partner
30 days before the end date of the project noticing on the submission date of the final
progress report and application for reimbursement as well as on the requirements that has to
be fulfilled according to the concluded subsidy contract.

The Lead Partner has to submit the final progress report and final application for
reimbursement within 120 days from the end date of the project as indicated in the subsidy
contract. The MA is maintaining the rights for modification of the above deadlines. The final
progress report has to be submitted in the predefined format. The JTS verifies the final
progress report submitted and checks if all the activities are fulfilled according to the approved
application form, and all the requirements arising from the subsidy contract are fulfilled. If the
Final progress report is not appropriate in content and/or in its format the JTS asks the Lead
Partner in writing (by email, or by fax/post, if needed) to submit the missing documents and/or
to clarify the content questions. The Lead Partner has 10 days after receiving the notice to
submit the clarifications and/ or missing documents. The documents may be submitted by
post, fax or in electronic form.

If the Lead Partner does not fulfill the request for the missing documents the JTS programme
manager sends a warning notice again. After the third, unsuccessful notice the final progress
report and the final application for reimbursement will be rejected and LP has to be informed
about the possible/applied sanctions (e.g. suspension of last payment, repayment of subsidy,
withdrawal from subsidy contract). If the final progress report contains ineligible expenditures
the amount of the ineligible expenditures shall be deducted from the application for
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reimbursement.

The project closure procedure as the final step of the project implementation period, means
the procedure related to the payment of the ERDF contribution based on the final Application
for Reimbursement. In the process of project closing, the JTS verifies the final progress
report submitted by the Lead Partner and checks if all the activities are fulfilled according to
the approved project content (as described in the SC in force), and all the requirements
arising from the subsidy contract are fulfilled (e.g. the project has been fully implemented by
carrying out the planned activities, the planned outputs and results, the project is developed
in due time, etc.) Following the approval of the final progress report the JTS initiates the
financial closing of the project in the IMIS 2007-2013 in order to calculate the exact amount
of ERDF contribution to be paid to the Project.

Financial closing can not be initiated in case other processes related to the project are not
closed such as irregularity and recovery procedures. After the final payment to the Lead
Partner, the project is considered closed and the Lead Partner is informed about the closure.
The project folders are also archived.

While the project is considered closed the project data in IMIS 2007-2013 are available for
further audits during the programme period and after five years from the closure date of the
programme. During this period, Irregularity procedures and repayments can be initiated
related to the project.

2.4.4 Project Follow-up Report

The follow-up reports have to be prepared by the LP periodically after a successful project
implementation. In this report the LP gives content related and financial information about the
sustainability of project results, the utilization of outputs, the benefits that the target groups
experienced, the continuation of the cooperation activities between partners, the performed
communication activities and the impacts generated.

In case of projects with investment activities co-financed, the LP shall submit yearly follow-up
reports in the pre-defined format to the JTS proving the sustenance of the project outputs.
The first follow-up report shall be submitted within one year from the approval date of the
final Progress Report. If the Follow-up report is not appropriate in content and/or in its format
the JTS asks the Lead Partner in writing (by email, or by fax/post, if needed) to submit the
missing documents and/or to give clarification. The Lead Partner has 10 days after receiving
the notice to submit the clarifications and/ or missing documents. The documents may be
submitted by post, fax or in electronic form as requested.

According to the available regulations and the subsidy contract the project results have to be
maintained for a minimum period of 5 years. Should the MA or the EC discover any undue
deviations or mishandling of results or developments of co-financed operations, a physical or
financial correction has to be made. In serious failures a reclaim procedure can be initiated.

Even if the project was closed and all the activities were implemented, the final report was
accepted and the final payment claim was paid, the obligations of the beneficiaries towards
the programme were not totally fulfilled.

There are still some tasks to be completed by the Lead Partner and its partners as keeping
the project documentation in a safe place for the possible “second level” control or controls
from the European institutions, or to prepare and submit the follow up reports. Additional
financial controls are still possible during the entire programme period and three years after
the programme closure (that means 2022), and the partners shall be able to provide the
documentation that prove the expenditures made and the payments they have received.
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2.4.5 Monitoring visit

LPs, besides the on the spot checks of the Control Bodies and Audit Authority can receive
monitoring visits by the JTS, the MA or Regional Info Points. These visits will be
communicated before to each LP and will aim at checking the progress of the project.

The aim of the monitoring visit

= The on-site control of advancement of the project, if necessary personal negotiations
of problems (continually experiencing delays of implementation, lack of
communication/information from the LP, outputs heavily vary from the planned);

- Clarify and get more information about professional/technological changes initiated in
a contract modification procedure;

« Clarify of issues included in project progress report, in final progress report and in
follow-up report if they contain some conflict, or they are not fully developed;

= Visiting, examining and monitoring of main or important events of the project;

= Checking of implementation of specific obligations (e.g. publicity, storing of
documents, etc.)

A preliminary monitoring visit can be organized to check the level of readiness before
concluding the subsidy contract, especially in case of investment projects.

The monitoring visits are carried out by the JTS or the Regional Info Points.

2.4.6 Project Progress Assessment

There can be situations when the project implementation is endangered by different factors,
and to properly overcome the problems there is a need for a close counselling with the
programme management bodies or other external experts. In these situations a Project
Progress Assessment procedure is to be applied.

If the Lead Partner fails to comply and fulfil the requirements set by the JTS and the progress
report is rejected, or the project faces some important problems that jeopardize its
implementation and essential changes are needed, a special procedure is initialized in order to
keep the project on track and to provide assistance to the partners to identify acceptable
solutions for the problems that blocked the project. The start of the procedure will be announced
in writing by the JTS, and in specific cases the establishment of a Project Steering Group will be
established.

The PSG will incorporate the representatives of the MA (if it is required), JTS, Control body
(if it is needed) the partnership and experts in the specific fields (if it is needed). This body will
be initiated in a maximum of one week after the rejection of the progress report or as soon as
possible after the problem was discovered. The decisions of the PSG will be mandatory for the
project partners. There will be a maximum of two weeks to reach an acceptable solution, and if
not successful, steps will be taken for project closure and reimbursement of funds.

During the period of time when the Project Progress Assessment procedure is applied, the
project is considered suspended. This means that the implementation of the scheduled
activities will be stopped until a decision will be made regarding the issues that generated the
procedure. This will not affect the initial duration of the project; the Subsidy Contract will be
modified accordingly.
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2.4.7 Decommitment of funds
Decommitment of funds on programme level:

According to the structural funds regulation of the European Union (EU), the European
Commission (EC) will automatically decommit any part of a budget commitment of an
Operational Programme (OP) that has not been used by 31 December

+ of the third year following the year of budget commitment until 2010,

+ of the second year following the year of budget commitment from 2010 on.

Decommitment of funds on project level:

Following the Subsidy Contract (SC), this decommitment risk on programme level has also
consequences on project level. If a project only presents certifications of expenditure
legitimating an ERDF request of less than the foreseen ERDF request according to the
spending forecast included into the SC, the difference can be deducted proportionally
according to the decommitment on programme level.

Therefore it is advised to include into the Partnership Agreement (PA) that in the case of a
decommitment on project level the deduction shall be imputed to the project participants that
have contributed to it by not reporting according to the budget plan of the project unless a
different decision is taken by the Partners.

2.4.8 How to handle revenues?

Art 55 of Council Regulation (EC) No 1083/2006 deals with the handling of revenues. It is
laid down that the eligible expenditure of revenue-generating projects shall not exceed the
costs reduced by the revenues over a specific reference period.

Revenues are income generated by a project from sales, rentals, services, enrolment/fees or
other equivalent receipts. Examples for revenues that might occur on project level are
attendance fees for workshops, advertisements and sales revenues of books and brochures,
in case they are co-financed by the Programme.

Furthermore donations and sponsoring granted to a project participant from third parties from
the private sector such as companies and banks are to be considered as revenues which
have to be deducted from the reported expenditures.

Revenues generated by a project are monitored and treated by the programme as follows:

The project holders are asked to indicate in the financial tables of the Application Form (AF) the
revenues that are expected to be generated by the project. The figures indicated there do not
automatically reduce the project costs that shall be co-funded by the programme, but during the
implementation of the project the actually occurred revenues are to be deducted from the
validated expenditures.

Each project participant has to provide the assigned control body with information on any
revenues generated in the reporting period and to support this with accounting or equivalent
documents. The control body checks the submitted documents. In the certification of
expenditure the control body clearly indicates how much costs have been reported by the
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project participant and how much revenues have been generated. The latter amount is
deducted from the costs certified by the control body and as a result the expenditure found
eligible is set out in the certification of expenditure. In the financial part of the project
progress report the Lead Partner (LP) provides for information on expenditure made by the
project participants and revenues received by them as well as the eligible costs as confirmed
by the control bodies. JTS and MA carry out a plausibility check of these indications before
paying out the ERDF-funds to the project.
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3 Validation of project expenditures of Project
Partners

As described beforehand the expenditures made by the partners of a project is controlled on
Member State level. For HU partners the Control Body in this Programme is the SZPI
NONPROFIT KFT. with its regional offices and the Control Body for the SK partners is the
Control Unit of the Ministry of Construction and Regional Development.

In this respect of course the Lead Partner of a project is also the subject of validating its own
expenditures; therefore it has to send its Partner Report to the respective Control Unit like
its partners.

The detailed tasks and rules of eligibility of expenditures for the HU and SK partners are
described in the following two chapters. The rules are harmonised as far as they could be
harmonised, but since the validation of costs lies with the participating Member States it is
wiser to describe them one-by-one not to mislead any of the Partners.

Though the control procedures in Hungary and Slovakia are not interconnected, but
should be organised parallel, since the validated expenditures are to be reported later on
project level by the Lead Partner to the JTS. To ensure the smooth implementation of a joint
project the deadlines of reporting should be kept by all involved partners.

There are also some harmonised rules on programme level to ensure the efficiency of
procedures and equal treatment of partners.

3.2 Minimum amount of expenditures included into a
Partner Report

Taking into account the numerous projects and project partners participating in the programme
and to keep the operation and responsiveness of the Control Bodies, a minimum of
4,000 EUR has to be included into a Partner Report to be submitted at the end of a 4
month project period. In case a report under the minimum 4,000 EUR is submitted, the
Control Body is not obliged to admit the report. Though, the respective Control Body can
make a decision to accept such reports in case having adequate capacity to perform the
validation of such small expenditures.

In case the un-reported expenditures of a partner in a given reporting period does not
reach the 4,000 EUR minimum threshold, these expenditures should be reported in the next
closest reporting period when they reach the minimum.

In case the total expenditures of a partner does not reach this amount, that partner can
submit a Partner Report only once during the project period.

3.3 Project periods with no activities (or with
expenditures less than the minimum threshold for
reporting)

It can happen in the implementation of a project that some partners do not have activities in

given reporting periods or do not have expenditures at all or less than the minimum 4,000
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EUR to submit a request for validation. Though the concerned partner does not submit a
Partner Report to the Control Body, but when the Lead Partner prepares the Project
Progress Report to be submitted later to the JTS, all implemented activities has to be covered,
therefore the activities of such partners should be included also.

3.4 Visibility

Beneficiaries have an obligation to promote the visual identity of the Hungary-Slovakia
Cross-border Co-operation Programme 2007-2013 as well as the fact that their projects
are financed in its frame. Visibility guide can be downloaded from www.husk-cbc.eu.
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4 Ellenérzés Magyarorszagon — Koltségek igazolasa

4.1 BEVEZETO

Az Iranyelvek célja, hogy gyakorlati informaciokat nydjtsanak az elsé szintl ellenérzésrél a
Magyarorszag-Szlovakia Hataron Atnyllé Egylttmikodési Programban vezetd partnerként
vagy projekt partnerként résztvevdé magyar partnerek szamara, valamint kiegészitsék az
altalanos, programszint(i Gtmutat6t a magyarorszagi specialis kdvetelményekkel.

Az Iranyelvek csak a Magyarorszag-Szlovakia Hataron Atnyalé Egyittmiikoédési Program
keretében az Eurépai Regiondlis Fejlesztési Alapbdl (ERFA) tamogatasban részesuld
magyar Vezetd és Projekt partnerekre vonatkoznak.

4.2 SZABALYOZASI HATTER

A Tanacs 1083/2006/EK Rendelete 3. cikkének 2. (c) pontja kimondja, hogy az .eurépai
terlleti egyuttmikddés” célkitizés arra iranyul, hogy erésitse a hatarokon atnyulé
egylttmikddést kozds helyi és regionalis kezdeményezések (tjan, a transznacionalis
egylttmikddést az integralt terlleti fejlédéshez vezetd, a kozdsségi prioritasokhoz kapcsoldédd
intézkedések révén, valamint az interregiondlis egyuttmikodést és tapasztalatcserét a
megfeleld terileti szinten.

Az Eurépai Regionalis Fejlesztési Alapbdl (ERFA) tamogatott programok esetén 2007-2013-
as id6szak vonatkozasaban az alabbi rendeleteket és alapdokumentumokat kell figyelembe
venni a Magyarorszag-Szlovakia Hataron Atnyulé Egyittmikddési Program keretében
tamogatast nyert projekiek végrehajtasa és ellenérzése soran:

4.2.1 Kbzbdsségiszabalyozas

- A 2006. julius 5-i 1080/2006/EK eur6pai parlamenti és tanacsi rendelet az Eurdpai
Regionalis Fejlesztési Alaprol;

- A Tanacs 2006. julius 11-i 1083/2006/EK rendelete az Eurépai Regionalis
Fejlesztési Alapra az Europai Szocialis Alapra és az Europai Kohézios Alapra
vonatkoz6 altalanos rendelkezések megallapitasardl;

- 2006. december 8-i 1828/2006/EK bizottsagi rendelet, mely az Eurdpai Regionalis
Fejlesztési Alapra, az Eurépai Szocialis Alapra és a Kohéziés Alapra vonatkozé
altalanos rendelkezések megallapitasarél sz6l6 1083/2006/EK tanacsi rendelet,
valamint az Eurépai Regiondlis Fejlesztési Alaprol sz6l6 1080/2006/EK eurdpai
parlamenti és a tanacsi rendelet végrehajtasara vonatkozé szabalyok
meghatarozasarol szol;
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4.2.2 Magyar szabalyozas

Torvények

Addzas rendjérél (2003. évi XClI.)

Altalanos forgalmi adérél (2007. évi CXXVIL.)
Kézbeszerzésrél (2011. évi CVIIL.)
Szamvitelrdl (2000. évi C.)

Rendeletek

34/2007 (X1.17) OTM Rendelet az Eurépai Regiondlis Fejlesztési Alap, az
Elécsatlakozasi Tamogatéasi Eszkdz és az Eurdpai Szomszédsagi és Partnerségi
Eszkdz pénzlgyi alapok egyes, a terlleti egytttmikédéshez kapcsol6dd programiai
végrehajtasaban magyarorszagi kdzrem(ik6dd szervezet kijeldlésérol;

49/2007. (111.26.) Korm. Rendelet a 2007-2013 programozasi idészakban az Eurépai
Regionalis Fejlesztési Alap, valamint az El6csatlakozasi Tamogatasi Eszkéz és az
Eurdpai Szomszédsagi és Partnerségi Eszk6éz pénzligyi alapok egyes, a terlileti
egyuttmikédéshez kapcsolodd programjaibél szarmazé tamogatasok hazai
felhasznalasanak intézményeirél;

37/2011 (lIl.22) Korm. Rendelet az eur6pai uniés versenyjogi értelemben vett allami
tamogatasokkal kapcsolatos eljarasrél és a regionalis tamogatasi térképrél;

160/2009. (VIII.3.) Korm. Rendelet a 2007-2013 programozasi id6szakban az
Eur6épai Regiondlis Fejlesztési Alap, valamint az El6csatlakozasi Tamogatési
Eszkéz pénzlgyi alapok egyes, a terlleti egylttmikédéshez kapcsol6do
programjainak végrehajtasarol;

368/2011. (XIl. 31.) Korm. Rendelet az &llamhaztartasrél sz6l6 tdrvény
végrehajtasardl;

14/2012. (1Il.6.) NFM rendelet a 2007-2013 programozasi idészakban az eurdpai

terlleti egyUttmikodéshez kapcsoldédd egyes allami tamogatasok felhasznalasanak
szabalyairol;

549/2013. (XII. 30.) Korm. Rendelet az unids fejlesztések fejezetbe tartozé fejezeti
kezelési elbiranyzatok felhasznalasanak rendjérél.

FIGYELEM! Amennyiben a nemzeti és az EU-s szabdlyozas kozoétt ellentmondas
tapasztalhaté a szigorubb szabalyozast kell figyelembe venni.

4.3 A programokhoz kapcsolodo alapdokumentumok

Magyarorszag-Szlovakia Hataron Atnydlé Egyittmikédési Program operativ
programdokumentum (Operational Program)

Palyazati felhivasi csomag (kiildndsen: Palyazati Utmutatd, Utmutaté az
elszamolhato koéltségekhez)

Projekt Megval6sitasi Kézikdnyv (Project Implementation Handbook)

Projektek tajékoztatasra és nyilvanossagra vonatkozé kételezettségeit tartalmazoé
Utmutato (Visibility guide for projects)
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4.4 TARSFINANSZIROZASI SZERZODES

A kdzdsségi tamogatasra jévahagyott projektek hazai partnerei — az INTERACT 2, az ESPON
2013, valamint az URBACT 2007-2013 operativ programok kivételével — alanyi jogon
részesllnek a kapcsolédd nemzeti koltségvetési tarsfinanszirozasban. Ezt tovabbi
palyaztatas nélkil a Miniszterelnbkség, mint Nemzeti Hatésag biztositia. A hazai
kéltségvetési tarsfinanszirozds maximalis 0sszege — a f6szerz6désben meghatarozott
projektrész koéltségvetése alapjan — a hazai tarsfinanszirozasi szerz6édésben eurdéban kerdl
régzitésre, és a kifizetése is eurdban térténik.

A jovahagyott projektek magyar partnereivel (a tovabbiakban: hazai partner) a
Miniszterelndkség, mint Nemzeti Hatésag nevében az SZPl Nonprofit Kft. kéti meg a
tarsfinanszirozasi szerzédéseket. A tarsfinanszirozasi szerzédések elékészitése azt kbvetéen
kezdédhet meg, hogy a kbdzbsségi tamogatasi szerz6dés és a partnerségi megallapodas
megkotésre kerdlt.

A kdzdsségi finanszirozasra jovahagyott projektek listaja alapjan az SZPI Nonprofit Kft. értesiti
a hazai partnereket a tarsfinanszirozas rendelkezésre allasar6l és a tarsfinanszirozasi
szerzddés megkotéséhez sziikséges dokumentumok benyujtasaroél. Ez az értesités megjeldli a
hazai partner altal megvalésitott projektrész ellendrzéséért felelés azon munkatarsat (kijeldlt
kontroller), akivel Partnernek a tarsfinanszirozasi szerzé6dés megkdtése érdekében fel kell
vennie a kapcsolatot.

A Kkijelolt Kontroller ellenérzi a partner altal benyujtott szerzdédéskétéshez sziikséges
dokumentumok teliességét és megfeleléségét, szilkség esetén hianypobtlast kér, illetve indokolt
esetben — a partnerrel egyeztetett idépontban - lehetéséget biztosit a személyes konzultaciéra.

A hianytalan dokumentumok birtokdban a kijeldlt kontroller dsszeallitia a tarsfinanszirozasi
szerzBdést, amely mindségellenérzés utan kerll alairasra, el6sz6r a hazai partner, majd az
SZPI Nonprofit Kft. részérél.

4.4.1 Elbleg fizetése

Hazai partner részére a hazai tarsfinanszirozas teljes 6sszege el6leg formajaban ker(l
kifizetésre a tarsfinanszirozasi szerz6dés megkotesetdl szamitott 30 napon beldl. A kifizetés
napja a Magyar Allamkincstar év végi zardsa vagy az el6iranyzatok év eleji nyitasa miatt a
fenti hataridén tdlnyalhat. Az elbleg telies 6sszegével hazai partner a tarsfinanszirozasi
szerzddésben foglaltaknak megfeleléen, a rdgzitett idészakok szerint kdteles elszamolni.

Az elbleg kifizetésének feltétele, hogy partnernek nem all fenn tdmogatashalmozédasa, nincs
lejart kbztartozasa, és nem folyik ellene csédeljaras, felszamolasi eljaras, vagy végelszamolas,
tovabba egyeb megszintetésre iranyuld, jogszabalyban meghatarozott eljaras vele szemben
nincs folyamatban. Amennyiben a Magyar Allamkincstar vagy a hitelesitési tevékenységre
kijelolt szerv vizsgélata alapjan az itt részletezett esetek barmelyike fennall, Ggy az utalast meg
kell tagadni, és az addig nem teljesithetd, amig Partner hianytalanul nem igazolta a hitelesitési
tevékenységre kijeldlt szervezet részére, hogy vele szemben ezek a kérlimények a
tovabbiakban mar nem allnak fenn.
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4.5 A MAGYARORSZAGI ELSO SZINTU ELLENORZES
RENDSZERE

4.5.1 Az elszadmolhatdsag idébeli és terlleti hatalya

Id6beli hataly:

- A HU-SK Hataron Atnyulé Egylittmikddési Program keretében a 2007. januar 1.

és 2015. december 31. kozo6tt ténylegesen felmerilt és kifizetett koltségek

szamolhatok el.

Terlleti hataly:

- Altalanos szabalyként kizardlag a Magyarorszag-Szlovakia Hataron Atnydld

Egyittmikédési Programban meghatarozott programteriileten felmerdilt

ténylegesen kifizetett kdltségek szamolhaték el.

és

- Ajogosult programteruleteken kivll felmerilt kdltségek nem elszamolhatok, kivéve,
ha bizonyitottan olyan, a programterlleten kivil megvalositott tevékenységek
kapcsan merltek fel, melyek a projekt sikeres végrehajtasahoz szilkségesek, a
program céljait szolgaljak, s pozitiv hatdssal birnak a programterdiletre. Kivételes és
indokolt esetben, amennyiben a projekt tervezett eredményeinek elérése
érdekében a jogosult terGileten kivll es6é teriileteken is sziikséges bizonyos
szamu tevékenységet megvaldsitani, e tevékenységek koéltsége nem haladhatja
meg a projekt elszamolhatd 6sszkéltségének 20%-at. Az ilyen tipusu projektek
esetében a tadmogatasi dontést meghoz6 szerv (K6zds Monitoring Bizottsag)
fenntartia azt a jogat, hogy e, a jogosult teriileten Kkivili tevékenységek
szilkségességét és relevancidjat megvizsgalia, s ez alapjan dontsén a

tamogatasrol.

4.5.2 Magyarorszagi els6 szinti ellenérzés

A Magyarorszag-Szlovakia Hataron AtnyGlé Egylttmiikddési Program projektjeinek elsé szintl

ellenérzését minden projekt partner esetén nemzeti szinten kell elvégezni, az adott

tagallam felelés szervezete(i) altal.

A magyarorszagi elsé szinti ellenérzés rendszere koézpontositott, a hitelesitési

nyilatkozatokat az SZPI Nonprofit Kft. megfelelé szervezete éllitja ki.

Az els6 szintii ellenérzés a projekt partner szintjén felmeriilt kéltségek 100%-os

szakmai és pénziigyi ellenérzését jelenti, mely vizsgalja:
- a kéltségek elszamolhatdsagat,
- az adott termékek leszallitasat,
- a szolgaltatasok elvégzését,
- aKkifizetés megtérténtét,

- valamint azt, hogy a végrehajtas soran a nemzeti és a ké6zésségi szabalyokat

betartottak-e.
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Ennek eredményekeént, az elsé szintii ellenérzésért felelés szervezet kiallitjia az adott
partner adott idészakban felmeriilt elszamolhato kéltségeire vonatkozo , Hitelesitési
nyilatkozatot” (Declaration on validation of expendiutre-t).

4.6 A PARTNERI JELENTES ELKESZITESE

4.6.1 Altalanos szabalyok

Minden projekt partner partneri jelentést készit - a F&szerz6désben elére meghatarozott
elszamolasi id6szakok szerint - az adott beszamolasi idészakban megvalésitott sajat projekt
tevékenységekre, valamint az adott beszamolasi idészakban felmerilt és a vonatkozé
jelentés benyujtasi hataridejéig kifizetett sajat koltségekre vonatkozoan.

Az adott beszamolasi id6szak végéig felmeriilt, de a jelentés benyujtasi hataridejéig ki
nem fizetett kéltségekr6l a kévetkez6 beszamolasi idészakban kell jelenteni, kivéve a
zaro beszamolasi idészakot, mert ebben az esetben a kéltségeket a zardjelentés
benyujtasi hataridejéig kell kifizetni (amely a projekt elszamolasi id6szakanak végétél
szamitott 30 nap lehet — lasd 4.6.3 pont).

A PARTNERI JELENTES NYELVE ANGOL (az SZPI Nonprofit Kft-hez és a Vezetd
partnernek benyljtandé kiilénbdzd jelentések és a péarhuzamos munka elkerilése
érdekében). Kivételt képeznek az alatdmaszté dokumentumok.

A projekt partnernek biztositania kell, hogy minden informéci6 és alatamaszté dokumentum a
hitelesitést végz6 szervezet (magyar partnerek esetén az SZPI Nonprofit Kft.) rendelkezésére
alljon az elsd szintl ellenérzés lefolytatasahoz.

A projekt idétartama soran legalabb egy alkalommal — kockazat-elemzés alapjan ez tébb

alkalom is lehet — helyszini ellenérzésre kerdil sor. A helyszini ellenérzést az SZPI Nonprofit
Kft. munkatarsai és/ vagy az SZPI Nonprofit Kft. altal megbizott kiilsé szakérték végzik.

4.6.2 Partneri jelentés részei

A partneri jelentés részeit az alabbi tdblazat tartalmazza:

Dokumentum neve Formai- / Tartalmi- / Egyéb- kovetelmények / Megjegyzések
1. Projekt Partner IMIR 2007-2013 rendszeren | A magyar projekt partner altal az
Jelentés keresztll el6allitott (és adott beszamolasi id6szakban
automatikusan csatolt) a megvaldsitott projekt
magyar partner altal alairt tevékenységeket tartalmazza és a
példany eredeti valtozata magyar projekt partnernél az adott

beszamolasi idészakban felmerilt
és jelentés benyujtasi hataridejéig
kifizetett koltségeket tartalmazza
eredeti pénznemben és EUR-ban.
Az alkalmazott arfolyamot minden
egyes tételnél fel kell tlntetni.
Minden egyes szamlat kiilon-
kiilon feltiintetve, tételes
felsorolasban, koltség-
kategoriankénti bontasban, kell
Osszesiteni.
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2. Eléleg elszamolas
Osszesitd (Pre-
financing settlement
— state contribution
report)

IMIR 2007-2013
rendszeren keresztiil
eléallitott, (és
automatikusan csatolt) a
magyar partner altal
alaalairt példany eredeti
valtozata

A magyar projekt partner altal, adott
elszamolasi id6szakban lejelenteni
kivant koltségek hazai
tarsfinanszirozéasi forrasanak
0sszegét tartalmazza

3. AFA nyilatkozat

Magyar partner altal alairt
példany eredeti valtozata

SZPI altal megadott forméban (Ld. 1.
melléklet)

4, Szamlak és/vagy
azzal egyenértéki
szamvitel
bizonylatok,
0sszesitd tablak

Eredeti valtozata

A hitelesitési nyilatkozat kiadasat
koévetéen az SZPI pecséttel igazolja
a szamlan, hogy a szamla az adott
projekthez felhasznalasra kerilt. Az
igazolast kovetben a Partnerek
visszakapjak az eredeti szamlakat.

5. Alatamaszté
dokumentumok

Méasolata

A felmerilt kéltségek
tamogathatosagat alatamaszté
dokumentumok

(Ld.: 4.7.4.pontban A piaci ar
kivalasztasat alatamaszto
dokumentumok; 4.8. pontban az
elszamolashoz sziikséges
dokumentumok) Amennyiben adott
kéltség kifizetését igazold
bankszamla kivonaton tobb tétel is
szerepel, a kifizetéshez kapcsolédo
tételt egyértelmii, a beazonositast
eléseqitd jelzéssel kell ellatni.

6. Checklist
nyilatkozatos fl
(1. fal)

Magyar partner altal alairt
példany eredeti valtozata

SZPI &ltal megadott forméban (Ld. 3.
melléklet)

7. Piaci ar igazolasa
nyilatkozat

Magyar partner altal alairt
példany eredeti valtozata

SZPI altal megadott formaban
(Ld. 7. melléklet)

A partneri jelentést az IMIR 2007-2013 rendszer Front Office feliiletén keresztiil,

valamint papir alapu

formajaban kell benytujtani.

dokumentum

(IMIR

rendszerbol

generalt formatum)

A boritékon fel kell tlntetni az adott projekirész, és az adott elszamolasi idészak

alabbi alapadatait:

- ACRONYM
- Project Kod
- Reporting period

A partneri jelentés papir alapu dokumentumait a ,,Checklist”-nek (Ld. 3. melléklet)
megfelelé sorrendben, kiilén-kilon leflizve kell benyujtani. Amennyiben ez nem
teljesiil az SZPI projekt felelése az elszamolast ellenérzés nélkiil visszakiildheti a

partnernek.

A partneri jelentést egy eredeti példanyban (amennyiben lehetséges gylriis mappaban
leflizve) kell benyujtani, kivéve a Partneri jelentés alabbi dokumentumait — melyeket egy

eredeti és egy masolati példanyban sziikséges benyuijtani:
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- Szamlak

- Partneri jelentés azon dokumentumai (pl.: eredeti szerz6dések, eredeti kifizetés
igazolasok, stb.), melyeket a Partner szeretne visszakapni (ezen dokumentumok
mellé, kérjik, mellékelien egy feljegyzést, mely tartalmazza a visszakérendd, és
masolatban is benyujtott dokumentumok tételes felsorolasat).

Amennyiben az adott beszamolasi id6szakban nem merllt fel a jelentés benyuijtasi
hataridejéig kifizetett sajat kdltség, akkor értesiteni kell az FLC-t, hogy partneri jelentés nem
keril benyujtasra.

Az SZPI Nonprofit Kft. fenntartja a jogot arra, hogy a kételezéen bekiildendd
dokumentumok mellett az egyes projekt tevékenységhez kapcsolodd, tovabbi
alatamaszto bizonylatokat kérjen be a partnerektél.

4.6.3 Jelentéstételi hataridok

A Vezetd partner altal a Kdzés Szakmai Titkarsagra benyljtandé elérehaladasi jelentések
beadasi hataridejét a Tamogatasi Szerz6dés szabalyozza.

A Partnereknek a projekt kezddé datumahoz képest négyhavonta kell partneri jelentést
benyujtaniuk. A partneri jelentéseket a jelentési idészak végétdl szamitott 15 naptari napon
bellil / Zar6 jelentés esetében 30 naptari napon belll kotelesek az SZPI kijel6lt
irodajahoz eljuttatni. A magyar partnerek szamara megadott hataridék a partneri jelentés,
valamint minden szamla és el6irt dokumentum beérkezését jelentik. A 15 naptari napon tul
érkezett partneri jelentések elutasitasra keriilhetnek, ebben az esetben a koéltségek
kizarolag a kdvetkezd jelentésben nyudjthatok be elszamolasra.

Kivételes esetben, az els6 szint(i ellenérzés tajékoztatdsa utan interim jelentés nyujthatd be,
ha az elszamolni kivant 6sszeg eléri a 20 000 eurot.

4.6.4 Hianypétlas

Amennyiben a jelentés formailag és/vagy tartalmilag nem megfelel6, az SZPI Nonprofit Kft.
projekifelelése irasban (e-mail-en, vagy fax-on Kkeresztll) felszélita a Partnert a
mulasztas(ok) pétlasara, illetve a hibak helyesbitésére. Az (izenet (hianypétlas)
kézbesitésének visszaigazoldsa napjatél szamitva legfeljebb 8 naptari nap all
rendelkezésre a partneri jelentés hianypotlasara. Amennyiben a partner altal benyujtott
hianypotlas nem teljes kor(i, a projektfelelés ismételten felszélitd levelet kild. Hianypétlas
felszdlitasra Osszesen két alkalommal van lehetéség, &6sszesen 15 naptari nap all
rendelkezésre.

A masodik sikertelen hianypétlasi felszolitds utan a partneri jelentés elutasitasra
keriilhet, vagy - a partnerrel tértént egyeztetést/tajékoztatast kdvetéen - a jelentés a nem
megfeleléen alatamasztott tételek levonasa utan keriil elfogadasra.

A nem elfogadott koltségek kizardlag a koévetkez6 Projekt Partneri  Jelentésben
szerepeltethetdk, késébbi jelentésben nem szamolhatéak el. Azon koltségek, amelyeket a
Projekt Partneri Zardjelentésben nem fogadtak el, késébb jelentésekben nem
szerepeltethetok.
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4.7 KOLTSEGEK ELSZAMOLHATOSAGARA VONATKOZO
ALTALANOS SZABALYOK

A HU-SK projektekben résztvevé magyar partnerekre a Magyarorszag-Szlovakia Hataron
Atnyal6  Egyittmikddési  programban  meghatarozott  elszamolhatésagi  szabalyok
vonatkoznak. A nemzeti iranyelvek 6sszhangban allnak a 1080/2006/EK rendelet 7., 10. és
13. cikkelyével, azonban egyes esetekben szigorubb nemzeti szabalyok lehetnek
érvényben.

A koltségek csak olyan mértékben szédmolhaték el amilyen mértékben a tadmogatott
projekthez kapcsolédnak illetve amilyen mértékben annak céljat szolgaljak.

4.7.1 Elszamolhaté kdltségek

Az aldbbi kritériumoknak megfeleld kdltségek mindsiinek tamogathatonak:

- Tényleges felmerilésik azonosithatéan a partner szervezetnél tortént és az ezzel
kapcsolatos eredeti szamla rendelkezésre all;

- Teljesuilésiik, jogalapjuk (szerzédés, megrendelés, stb.) igazolhato;

- Pénzlgyi teljesitésiik bankszamlakivonattal vagy kiadasi pénztarbizonylattal, illetve,
egyéb hiteles szamviteli, vagy belsé bizonylattal igazolhato;

- Atamogatasi szerzédésben rogzitett megvalositasi idészakban merdiltek fel (a
folyamatos teljesitési szamlak esetében — AFA térvény 58. § (1) — a teljesités
igazolasanak kell a megvalositasi idészakba esnie);

- Kozvetlenil kapcsoldédnak a tamogatott projekthez;

- A projekt elfogadott kéltségvetésében szerepelnek, illetve annak hatalyos
médositasaba feltlintetésre kerlltek;

- Megfelelnek a péalyazati kiirdsban szerepld elszamolhatd koltségek feltételeinek, és
nem szerepelnek a nem elszamolhato kéltségek listajan;

- A koltségszamitas alapjaul szolgalé egységarak nem haladjak meg a szokasos piaci
arat (vagy a kézbeszerzési szerzédésben rogzitett arat);

- Felmerilésik helye a program ERFA tdmogatasra jogosult terlletei;

- Olyan aranyban keriiltek felhasznalasra a tamogatott projekt megvaldsitasa soran,
amilyen mértékben annak céljat szolgaljak;

- Felmerllésikkel nem valésult meg a kettds finanszirozas;

- A projekt végrehajtadshoz nélkiildzhetetlenek, és felmerilésik aranyos hozzaadott
értéket képvisel;

- Osszhangban allnak a nemzeti és EU szabalyozassal;

- Az elszamolhaté személyi jellegl koéltség mértéke nem haladhatja meg az adott
intézményben szokasos értéket, valamint igazodnia kell az alkalmazasban allék

esetén szokasos jovedelmi viszonyokhoz;

- Minden tevékenységre vonatkozdan betartjak a hatékonysag, gazdasagossag és
célszer(iség elveit. A kdltség/haszon megfeleld aranyat kiemelten kell biztositani.

4.7.2 ElkUI6nitett szamviteli nyilvantartas vezetése
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A Partner koteles az altala megvaldsitott projekirész 6sszes koltségére és a folyositott
tamogatédsra vonatkozéan tételes és az ellenérzés céljara elkllonitett szamviteli
nyilvantartast vezetni (hivatkozva a Tanacs 2006. julius 11-i 1083/2006/EK rendelet 60. § (d)
bekezdésére) annak érdekében, hogy a projekirész gazdalkodasa egyértelmien kdvethetd
és egyéb Uzleti tranzakcidktdl elkildnithetd legyen.

Az elklldnitett szamviteli nyilvantartasi rendszerrel kapcsolatos kotelezettségek teljesitéséhez
és ezzel a partner altal megval6sitott projekirész kdnyvelésében a teljes atlathatésag
biztositdsahoz, a partner szamviteli politikajat ugy kell kialakitani, hogy az biztositsa a
kényvelésben a sajat egyedi azonosité alapjan torténé nyilvantartas |étrehozasanak
lehetéségét.

A koényvelésben sajat egyedi azonosité alapjan (f6konyvi alszamla/munkaszam) kell
nyilvantartani a projekt bevételeit és kiadasait. Az egyedi azonosité szamnak
valamennyi a tdmogatashoz kapcsolodoé tételt és elszamolhatoé kéltséget tartalmaznia
kell, és kizardlag az adott projekthez kapcsolodo tételeket tartalmazhatja.

A partnernek olyan kdnyvelési rendszert kell mikddtetnie, amely lehetévé teszi a szervezet
fékdnyvi rendszerébél egy, az elklldnitést biztositd kodokra alapozott kivonat eléallitasat, és
amely kivonat kizarolag az adott projekthez tartozé tételeket tartalmazza és 6sszegzi.

Az elkldnitett szamviteli nyilvantartasnak mind kényvvitelileg, mind elektronikusan meg kell
val6sulnia, amelyet a helyszinen ellenérzink.

4.7.3 Nem elszamolhaté kéltségek

- Minden olyan kéltség, amely nem kézvetlenil kapcsol6dik a projekthez;

- Barmilyen koltség, amely a tamogatasi szerz6dés szerint a projekt elszamolhatésagi
idészakat megel6z6en vagy azon tul merdlt fel;

- Reprezentaciés koltségek (pl. viragok, ajandékok, idvoziékartyak, alkohol);

- Szamlak ki nem fizetett részdsszegei (pl. kartérités, garancialis kifizetések,
készpénzfizetési engedmények, arengedmények);

- Nem igényelt engedmények (pl. készpénzfizetési engedmények, arengedmények);
- Veszteségek vagy tartozasok miatti tartozasok és céltartalékok;
- Fizetend6 kamatok koltségei, hiteltullépés;

- Adok és vamok altalanossagban, kivéve a vissza nem igényelhet6 altalanos forgalmi
adét (AFA), idegenforgalmi adot (IFA); reprezentacios adét;

- Birsagok, pénzblintetések, és jogvitak koltségei;
- Arfolyamveszteségek és jutalékok;

- Jovdbeni veszteségekre vagy mas lehetséges jovébeni kotelezettségekre képzett
céltartalék;

- Jutalékok és osztalék, nyereségfizetés;
- Uzleti részesedés és tézsdei részvény vétele;

- Tisztvisel6k dijazasa, ha a szokasos napi Ugyviteli feladataikhoz és térvényi
kotelezettségeikhez kapcsolédik;

- Tiszteletdijak fizetése;
- Lakhatasi kiadasok;

- Kulturalis események altalanossagban (kiallitdsok, fesztivalok), kivéve, ha tartos
egylttmikddést vagy foglalkoztatast eredményeznek;
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- Természetbeni hozzajarulasok — in kind (pl. helyiség, eszkéz vagy mas berendezés

dijmentes hasznalata, nem fizetett 6nkéntes munka, altalaban minden, pénzmozgas
nélklli hozzajarulas);
- Atalanydijas kifizetések - lump sum;

- Alvallalkozasba adott tevékenységek, amelyek aranyos érték hozzaadasa nélkil
ndvelik a mikddés koltségét,

- Olyan alvallalkozoi szerzédések, amelyekben a fizetést a miikddés teljes kdltségének
szazalékaban hataroztdk meg (pl. sikerdij), kivéve, ha az ilyen fizetést a Vezet6
partner vagy a projekt partnerek igazoljak a nyujtott munka vagy szolgaltatasok
tényleges értékére vald hivatkozassal;

- Koltségek, amelyeket harmadik fél felé tovabb szamlaznak és igy nem a Vezetd
partner vagy a projekt partnerek viselik;

- Szolgaltatasok, aruk vétele, épitési munkalatok vagy ing6 eszk6zok, amelyek a
projekthez kdzvetleniil nem kapcsolédnak (pl.: alkohol, dekoracios anyag,
mobiltelefon, gépjarmu);

- Hasznalt eszk6zok beszerzése;

- Koltségek, amelyek a Vezeté partnerrel vagy a projekt partnerrel kdzvetlendl nem
allnak kapcsolatban;

- Fold vagy épuletek vétele, kivéve, ahol a projekt kdzvetlen végrehajtasahoz
szilkséges, amely esetben a tulajdonjogot at kell ruhazni a végsé
kedvezményezettekre és/vagy a helyi partnerekre legkésébb a projekt végeéig;

- Maéas EU, nemzetkdzi vagy nemzeti tamogatés vagy pénziigyi eszkdzok altal mar
finanszirozott tételek.

Kérjik, sziveskedjenek figyelembe venni, hogy a fentiekben részletezett nem elszamolhato
koltségek listaja a teljesség igénye nélkil készlt.

Jelentés valtozas a 2004-2006-os id6szakhoz képest, hogy a Tanacs 1083/2006/EK
rendelete eldirja a kiadasok elszamolhatésdgi szabdlyainak nemzeti szinten vald
meghatérozasat.

4.7.4 Kbzbeszerzések ellendrzése és a piaci ar igazolasa

Az elszamolasra keriil6 egységarak nem haladhatjak meg a szokasos piaci arat.
A piaci ar bizonyitasa a partner feladata és feleléssége.

Koézbeszerzési eljaras, vagy mas jogszabalyban meghatarozott eljarastipus szabalyozasa

igazolni a piaci ar betartasat.

Az unids értékhatart elér6 vagy meghaladé értékii kozbeszerzések esetében a partner a
160/2009. (VIII. 3.) Korm. rendelet 21/C§-21/G § pontja szerint koteles eljarni. Ennek
megfeleléen az ilyen jellegl beszerzések esetében a kdzbeszerzési dokumentumok
ellenérzése elézetesen és folyamatba épitetten torténik. Amikor a Partner az el6zetesen
(folyamatba épitetten) ellen6rzétt kdzbeszerzési eljarashoz kapcsoldédéan koltséget kivan
elszamolni, kételes benyujtani a hitelesitési tevékenységre kijeldlt szervezethez minden olyan
dokumentumot, amelyet az el6zetes (folyamatba épitett) ellenérzés nem vizsgalt (pl.: irasbeli
O0sszegzés, az eljaras eredményérdl sz6l6 tajékoztato stb.)

Az unidés értékhatar alatti kdzbeszerzési eljarasok ellenérzése utdlagosan torténik. Az
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ellendrzés céljabdél a Partner a partneri jelentés benyujtasaval egyidejlileg minden olyan
kifizetéshez kapcsoléddéan, amelyet érintéen kdzbeszerzési eljaras lefolytatasara volt kételes,
az éltala lefolytatott kbézbeszerzési eljards valamennyi dokumentuméanak egy masolati
példanyat a hitelesitési tevékenységre kijeldlt szervezet rendelkezésére bocsatja. Amennyiben
a kbzbeszerzési eljaras lefolytatasat alatdamasztdé dokumentumokat a Partner nem teljes
kérlien bocsatja a hitelesitési tevékenységre kijeldlt szervezet rendelkezésére, a hitelesitési
tevékenységre kijelolt szervezet a rendelkezésre allé dokumentumok alapjan dont a kéltségek
hitelesitésérdl, illetve a jelentés jovahagyasardl, vagy szabalytalansagi eljaras lefolytatasat
kezdeményezheti, tovabba donthet a Kézbeszerzési Dontébizottsag elétti jogorvoslati eljaras
kezdeményezésérdl.

Amennyiben a Partner a Kbt. alapjan kézbeszerzési terv készitésére kotelezett, a projekirész
megvaldsitasa soran tervezett valamennyi beszerzését a kbzbeszerzési tervben koételes
feltintetni. Partner a kdzbeszerzési tervet koteles a hitelesitési tevékenységre Kkijeldlt
szervezet részére a kbzbeszerzés ellenbérzéséhez becsatolni vagy a kdzbeszerzési terv
elérhetéségét megadni.

Partner valamennyi ellenérzésre benyujtott kbzbeszerzési eljarast érintéen koteles nyilatkozni
arrél, hogy indult-e, illetve van-e folyamatban jogorvoslati eljards az elszamolassal érintett
kb6zbeszerzési eljarast érintéen.

Kozbeszerzési értékhatar alatti, de bruttdo 1 000 EUR feletti beszerzések esetében
legaldbb harom érvényes, azonos targyu, 6sszehasonlithatd, dsszegében egyértelml irasos
ajanlat csatolasaval, illetve a ,Nyilatkozat a piaci ar igazolasa” (Ld. 7. melléklet) cimi
nyilatkozat benyujtasaval szikséges igazolni a piaci ar betartasat, kivéve, ha a szerzédést a
Partner a Kbt. 9. § k) pontja szerinti kivételi kdrre vald hivatkozassal kéti (in house kivételi kor).
Ebben az esetben 3 ajanlat becsatolasa nem szilikséges, azonban a Partner koteles igazolni
az in house beszerzés feltételeinek fennallasat. Partner az in house jelleg igazolasa soran
kételes alatamasztani az annak feltételeként el6irt kdzfeladatnak, illetve kdzszolgéltatasnak
valé megfeleléségét.

A Partner koteles a Kbt. szerinti kdzbeszerzési kotelezettség ald nem tartozé valamennyi
beszerzését — a Kbt. 18. §-a szerinti szabdly alkalmazasaval — egybeszamitani. Partner
minden olyan esetben koételes igazolni a piaci arnak valé megfelelést, amikor az
egybeszamitasi szabalyok alkalmazasaval egybeszamitott érték eléri vagy meghaladja a
brutt6 1000 EUR 6sszeget (pl.: egybeszamitasi kotelezettség ala es6 200 EUR értéki
beszerzés esetén még nem kell piaci arat igazolni, azonban ha a kdvetkezd
egybeszamitasi kotelezettség ala es6é beszerzés értéke 800 EUR, tehat az egybeszamitott
érték 1000 EUR, akkor mar kell a piaci arat igazolni).

Az ajanlatnak a beszerzés eredményeképp létrejott megrendeld/szerz6dés keltezésénél
korabbinak kell lennie, nem lehet azonban a keltezéstél szamitva 3 hdnapnal régebbi.

Az ajanlat keltezésének, vagy benyljtasanak id6pontjat Partner koteles a hitelesitési
tevékenységre Kkijeldlt szervezet részére fax visszaigazolds; személyes atvétel igazolasa;
tértivevény, datumozott hivatalos arlista stb. becsatolasaval igazolni. A piaci ar igazolasat
alatamaszté ajanlatokat (pl.webshop-os vasarlas esetén is elvaras az irdasos ajanlat) a
hitelesitési tevékenységre Kijeldlt szervezet részére a partneri jelentéssel és az eléleg-
elszamolassal egyutt kell benyujtani.

A hitelesitési tevékenységre kijelblt szervezethez benyujtott 3 ajanlatnak egymastol flggetlen
ajanlattevokidl kell szarmaznia. A 3 ajanlatnak rendelkezésre kell alinia, igy célszeri tébb
mint 3 ajanlattevétél bekérni az ajanlatokat Nem mindsilnek flggetlennek kiléndsen azoktol
az ajanlattevékidl szarmazoé ajanlatok, amely ajanlattevék koézott a Pik. 8:2. §-a szerinti
tobbségi befolyas all fenn, tovabba azok az ajanlatok sem, amelyet olyan ajanlattevék adnak,
akik kozott a Ptk. 8:1. § (1) 1. pontja szerinti kbzeli hozzatartozéi viszony all fenn. Ajanlatkéré
egyebekben koételes minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy
biztositsa az ajanlatok egymastdl vald fliggetlenségét.

Nem alkalmas a piaci ar igazolasara az az ajanlat sem, amelyet olyan ajanlattevé adott,
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akiben a Partnernek, vagy a Partner vezetd tisztségvisel6jének, vagy felligyel6bizottsagi
tagjanak, vagy valamely munkavallaléjanak, vagy ez el6z6ekben felsorolt személyek Pik.
szerinti kbzeli hozzatartozéjanak tulajdoni részesedése van, vagy abban az el6zéekben
megjeldlt személyek vagy azok Ptk. 8:1. § (1) 1. pontja szerinti kdzeli hozzatartozéja vezetd
tisztségvisel6 vagy felligyel6bizottsagi tag. A piaci &r igazolasara nem alkalmas ajanlatot
benyuljtd ajanlattevékkel kotétt vallalkozasi/megbizasi szerz6dés ellenértéke a tamogatas
terhére nem szamolhaté el.

Nem igazolt a piaci ar abban az esetben sem, amikor a fejezetben részletezett
Osszeférhetetlenségi esetek a szerz6dés megkdtésének idépontjaban allnak fenn.

Mindazok az ajanlatok, amelyek nem felelnek meg a piaci ar igazolasara elGirt
Osszeférhetetlenségi szabalyoknak, a piaci arat igazol6 arajanlatként nem vehetdk figyelembe.

Ha a piaci ar igazolasara vonatkozo6 rendelkezések alapjan valamely ajanlat nem alkalmas a
piaci ar igazolasara és ennek ellenére Partner a szerz6dést megkdéti, vagy a Partner olyan
szervezettel kot szerzédést, aki ajanlattevéként nem hivhaté meg, az ilyen ajanlattevével
megkotott szerzédésben rogzitett ellenszolgaltatas 6sszege el nem szamolhaté kéltségnek
mindésul.

A Partner minden olyan esetben, amikor a hitelesitési tevékenységre kijeldlt szervezet részére
piaci arat igazol a benyujtott legaldbb 3 ajanlatot érintéen kételes nyilatkozni arrél, hogy az
ajanlatokat benyujté ajanlattevék kozott a Ptk. 8:1. § (1) 1. pontja szerinti kdzeli hozzatartozéi
viszony, tovabba a Ptk. 8:2. §-a szerinti tébbségi befolydas nem all fenn.

Partner koteles tovabba nyilatkozni arrdl is, hogy az altala becsatolt ajanlatok tekintetében
az el6z6 bekezdésben részletezett kérllmények nem allnak fenn. Ha Partner a fentiek
alapjan nem koteles a piaci ar igazolasara (kivételi kor), akkor az erre vonatkozd
nyilatkozatat koteles a hitelesitési tevékenységre kijeldlt szervezet részére benyujtani.

A brutté 1000 EUR alatti beszerzések esetében a piaci arat igazolni nem sziikséges, azonban
a jelen fejezetben részletezett &sszeférhetetlenségi szabdlyokat az 1000 EUR alatti
beszerzések esetében is koteles Partner alkalmazni. Az &sszeférhetetlenségi szabalyok
megsértésével megkotott szerzédés ellenértéke el nem szamolhato kéltségnek mindsdl.

A rendelkezésre all6 ajanlatok koézil a Partner a legalacsonyabb 6sszegi ellenszolgéaltatast
tartalmazé, vagy az dsszességében legkedvezdbb ajanlatot kételes elfogadni. Amennyiben a
Partner az utébbi esetet valasztja, akkor indokolni kdteles az 6sszességében legkedvezébb
ajanlat elfogadasanak okait, max. 1 oldalas biralati 6sszefoglalé formajaban a koévetkezé
minimalis tartalommal:

— ajanlattevék neve,

— ajanlat targya,

— termék/szolgaltatas ara,

— biralati szempontok,

— dontés,

— dontés indokolasa.
A Partner koteles indokolni, ha a piaci arnak valé megfelelés igazolasa (pl: kizarélagos jogok

miatt) a fentieknek megfeleléen legalabb harom ajanlat rendelkezésre &lldsaval nem
lehetséges.

Abban az esetben, ha a hitelesitésre Kijelolt szervezet allaspontja szerint a beszerzés
szerz6déses ara a jellemzé piaci arnal bizonyithatéan magasabb vagy a piaci ar igazolasa a
hitelesitést ellatd szervezeti egység felhivasara sem torténik meg, a hitelesitésre kijeldlt
szervezet jogosult a megjeldlt teljes koltség hitelesitésének megtagadasara.
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4.7.5 Altalanos Forgalmi Ad6 (AFA)

AFA elszamolhatésaga

Egy adott szamla értekébdl az elszamolhaté koltség megallapitasakor figyelembe kell venni,
hogy a szamlat benyujté partner AFA visszaigénylésre jogosult addalany vagy nem. A
partnernek err8l minden egyes elszamolas benyujtasakor nyilatkoznia kell, az aldbbiaknak
megfeleléen:

— A pélyazé nem alanya az AFA-nak. Az elszdmolasnal az AFA-val névelt (bruttd)
0sszeg kerll figyelembevételre.

— A palyaz6 alanya az AFA-nak. A palyazatban megjelolt tevékenységgel
kapcsolatban  felmer(ilt  koltségeihez  kapcsolodo AFA-t visszaigényli. Az
elszamolasnal az AFA nélkili (nettd) 6sszeg kerill figyelembevételre.

— A péalyazé alanya az AFA-nak, de a palyazatban megjeldlt tevekenyseggel
kapcsolatban felmerlt koltségeihez kapcsolodd AFA-t nem igényelheti vissza. Az
elszamolasnal az AFA-val névelt (bruttd) 6sszeg keril figyelembevételre.

AFA statusz forditott adozas esetén

Amennyiben az elszamolasra benydjtott szamla jogszabaly szerint forditott ad6zas hatalya
ald esik, az elszamolas folyamata a partner AFA statusza szerint a kévetkezdképpen
alakulhat:

— Amennyiben a partner AFA levonasra jogosult (az AFA nem minésiil elszamolhat6
koltségnek) az elszamolashoz elégséges a szamla netto értékének megfeleléen az
alatdmaszté dokumentumok benyujtasa (az AFA bevallast az elszamolashoz nem
szilkséges csatolni, azonban az SZPl Nonprofit Kft. helyszini ellenérzés soran
ellendrizheti).

— Ha a partner AFA levonasra jogosult, de AFA levonasi jogot nem gyakorolhat, a
partner a nettd Gsszeg kifizetésének alatamasztasara szamlat eés banki bizonylatot
nydjt be. Az AFA 6sszeg NAV felé torténd kifizetését a partner AFA 6sszesitével
igazolja, a bevallas pedig a késébbi helyszini ellenérzés soran keriil bemutatasra.

— Amennyiben a partner AFA levonasra nem jogosult, a szallitonak tortént (netto
Gsszeq) kifizetés igazolas mellett szikséges az AFA 6sszeg NAV felé torténd
rendezésének alatdmasztasa AFA dsszesitével.

Az utolsé két pont esetében fontos, hogy a partner tisztaban legyen azzal, hogy igy egy
teljesités esetén a szamla és az AFA tdmogatastartalmanak tamogaté altali kifizetésében
idébeli eltérés (negyedéves, éves bevallék) meriil(het) fel. Vagyis a partner részére egy
iranyba, de két idépontban térténik a tamogatasi Gsszeg hitelesitése (egyszer a szamla
benyujtasakor, maskor az AFA NAV felé torténé befizetésének AFA 6sszesitdvel vald
igazolasakor) két alatdmaszté dokumentummal (szamla és AFA ésszesitd).

Forditott ad6zas esetén a 2. melléklet szerinti nyilatkozat (AFA Osszesitd) csatolasa
szlikséges.
4.7.6 Szamlakkal kapcsolatos kdvetelmények

Az SZPI Nonprofit Kft.-hez els6szinti ellenérzésre benyuljtott szamlaknak az alabbi
kévetelményeknek kell megfelelnie:

Szamla kiallitasanak helyszine szerinti kévetelmények:
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1. Belféldon (Magyarorszag Allamteriiletén) kiallitott szamla (vagy a szamlaval egy tekintet
ala esé okirat) esetén az adattartalom egyezzen meg a szamlakibocsatasra vonatkozé
hatalyos jogszaballyal (Id. 2007. évi CXXVII. Torvény).

2. Kulféldén kiallitott szamlan (vagy a szamlaval egy tekintet ala esé okiraton) az aldbbi
adatoknak feltétlen szerepelnilk kell:

a dokumentumon jelenjen meg az ,Szamla” megnevezés az adott orszag elbirasai
szerint (pl. Invoice, Factura...);

- szamla sorszama;

- szamla kibocsatéja;

- vevé megnevezése;

- termék vagy szolgaltatasnyujtas megnevezése;
- szamla &sszege;

- szamla kibocsatasanak és teljesitésének kelte.

Szamla megjelenési formaja szerinti kdvetelmények:

1. Papiron kiallitott szamla (vagy a szamlaval egy tekintet ala es6 okirat) esetén a ,Szamla
kiallitdsanak helyszine szerinti kdvetelmények”-nek kell megfelelni.

2. Elektronikus uton kibocsatott szamlara vonatkozé szabalyok:

- vonatkoz6 hatalyos jogszabalynak (Id. 2007. évi CXXVII. Térvény) megfeleléen lett
kiallitva;
- a partneri jelentésben elektronikusan is csatolasra kerdlt;

- a partneri jelentésben nyomtatott formatumban is csatolasra ker(lt, melyen a magyar
partner feltintette a kdvetkezét: ,Eredetivel megegyezd hiteles masolat”.

4.7.7 Arfolyam-atvaltasi médszerek

Mivel a tdmogatasi szerz6dések eurdban kerllnek megkétésre, és a tamogatas folydsitasa is
euréban valésul meg, fliggetlendl attél, hogy a partner koélisége forintban vagy devizaban
keletkezett, ezért a magyar partnereknek az SZPl Nonprofit Kft-hez benyujtott partneri
jelentésiikben a felmeriilt és kifizetett kéltségeket is euréban kell feltiintetniliik. Az SZPI
Nonprofit Kft. az adott id6szakban elszamolhatd koltségekre euréban allitjia ki a hitelesitési
nyilatkozatot.

A HU-SK programban a magyar partnereknek a nem euréban felmer(lt kéltségek (Forint, és
mas kilféldi pénznem) euréra térténé atvaltdsara a kovetkezd atvaltdsi mdédszert kell
alkalmazniuk az elszamolasok készitésekor:

Az elszamolasi idészak utols6 havaban érvényes Eurdpai Bizottsag altal meghatarozott havi
atlagarfolyam http://ec.europa.eu/budget/inforeuro

Figyelem! A magyar partner eurdban felmerilt kdltségeit euréban kell az elszamolasban is

szerepeltetni! Nem lehetséges a magyar partner altal a belsé elszamolaskor alkalmazott
arfolyamon forintositott 6sszeget a fenti moédszerek szerint Ujra euréra visszavaltani!
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4.8 KOLTSEGTIPUSOK ES AZ ELSZAMOLASUKHOZ

SZUKSEGES DOKUMENTUMOK

4.8.1 ELOKESZULETI KOLTSEGEK (Preparation costs)

4.8.1.1 A projekt el6készitési koltségei elszamolhatdk a kovetkez6 feltételek
szerint:

1. palyazati felhivas

Az elbkészitési koltségek csak akkor szamolhatok el, ha 2007. januar 1-jén vagy azt
kovetden, és a palyazati formanyomtatvany jévahagyasanak idépontja elétt meriltek fel.
Az el6készitési kdltségeket az elsd elérehaladasi jelentés beadasa elétt kell kifizetni.

Az el6készitési kdltségeknek kdzvetlen kapcsolatot kell mutatniuk a jévahagyott projekttel,
és szerepelnitik kell a jovahagyott palyazati formanyomtatvanyban.

A jévahagyott projekt elékészitési koltségei nem haladhatjadk meg a projekt teljes
elszamolhato koltségeinek a 10%-at.

2. palyazati felhivas

Az el6készitési koltségek csak akkor szamolhaték el, ha 2007. januar 1-jén vagy azt
kbvetben, és a palyazati formanyomtatvany benyujtasanak idépontja el6tt merdliek fel.
Az elbkészitési koltségeket az elsé elérehaladasi jelentés beadasa elétt kell kifizetni.

Az elbkészitési koltségeknek kodzvetlen kapcsolatot kell mutatniuk a jovahagyott
projekttel, és szerepelnilk kell a jovahagyott palyazati formanyomtatvanyban.

A jovahagyott projekt elékészitési kdltségei nem haladhatjak meg projekt partnerenként
a teljes elszamolhat6 kéltség 10%-at.

3. palyazati felhivas

Az elbkészitési koltségek csak akkor szamolhaték el, ha 2007. januar 1-jén vagy azt
kbvetben, és a tamogatasi szerz6dés megkodtése elétt meriliek fel (megrendelé altal a
teljesitésigazolas kiallitasra kerlilt szerz6déskotés el6tti datummal). Az el6készitési
koltségeket a kezdd (start-up) vagy legkésébb az elsé projekiszakaszra vonatkozd
elérehaladasi jelentés beadasa el6tt kell kifizetni.

Az elékészitési kdltségeknek kdzvetlen kapcsolatot kell mutatniuk a jovahagyott projekttel,
és szerepelnitik kell a jovahagyott palyazati formanyomtatvanyban.

A jovahagyott projekt elékészitési kdltségei nem haladhatjak meg projekt partnerenként a
teljes elszamolhat6 kéltség 10%-at.

Azokat a kézzel foghaté eredményeket, melyekre az elszamolni kivant el6készitési
koltségek vonatkoznak, a tamogatasi szerz6dés megkdtése elétt a KTT-hez be kell
nyujtani. A tamogatasi szerzédésben csak ebben az esetben kerlilnek feltiintetésre, mely
az elszamolasukhoz sziikséges feltétel.

4. és 5. palyazati felhivas

Az elbkészitési koltségek csak akkor szamolhatok el, ha 2007. januar 1-jén vagy azt
kovetéen, és a tamogatasi szerz6dés megkotése elétt merlltek fel (megrendeld altal a
teljesitésigazolas kiallitasra kerlilt szerz6déskotés el6tti datummal). Az elbkészitési
koltségeket a kezdd (start-up) vagy legkésébb az elsé projekiszakaszra vonatkozo6
elérehaladasi jelentés beadasa el6tt kell kifizetni.
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« Az el6készitési kdltségeknek kdzvetlen kapcsolatot kell mutatniuk a jovahagyott projekitel,
és szerepelnilk kell a jovahagyott palyazati formanyomtatvanyban.

< A jovahagyott projekt el6készitési kdltségei nem haladhatjak meg projekt partnerenként a
teljes elszamolhat6 kéltség 10%-at.

« Azokat a kézzel foghat6 eredményeket, melyekre az elszamolni kivant elékészitési
koltségek vonatkoznak, a tamogatasi szerz6dés megkotése elétt a KTT-hez be kell
nyuijtani. A tamogatasi szerzédésben csak ebben az esetben kerlilnek feltiintetésre, mely
az elszamolasukhoz szilkséges feltétel.

Az elbkészitési koltségek koltségvetése a kdvetkezb koéltségtipusokat tartalmazza:

A tervdokumentacid6 és az épitkezéshez szlkséges tovabbi dokumentumok
elkészitésének koltségei — az épitkezés koltségvetési terve, épitési terv és pénzlgyi terv
el6készitési koltségei, Uj szabalyokon és kodvetelményeken alapuld épitési és
megvalositasi projektdokumentacid elkészitése — energiahatékonysagi vizsgalat, tervek
és engedélyek koltségei stb.

- Elézetes tanulmanyok — megvalésithatdésagi tanulmany, koérnyezeti hatasvizsgalat,
kéltség-haszonelemzés, kdzbeszerzési eljaras koltségei, kereslet elézetes felmérése,
célcsoport elemzés, piackutatas, igények felmérése, allasfoglalas, stb.

- Forditas — angol nyelvre, magyarrol szlovak nyelvre és forditva

- Megbeszélések — a projekt partnerek kdzotti taldlkozék megszervezésével kapcsolatos
koltségek.

- Utazas — utazasi koltségek, napidijak és szallas (a projekt el6készitéséhez
kapcsoléddan).

4.8.1.2 Az elszamolashoz sziikséges dokumentumok:

Az elszamolni kivant koltségek tipusatdl flggéen az adott koltségsoron szerepld
elszamolashoz szikséges dokumentumokat kell a jelentéshez csatolni (lasd a megfeleld
koéltségvetési sort alabb).

Az el6készitési koltségekrdl a projekt ERFA szerz8désének megkdtését kdvetd 15 naptari
napon belil a magyar partner jogosult kilén az G.n. Kezddé PPJ-ben elszamolni —
amennyiben a projekt elékészitési koltségei jovahagyasra kerlltek, illetve a projekt kezdési
datuma korabbi, mint az ERFA szerz6dés megkdtésének datuma. Amennyiben Kezdé PPJ
nem Kkerll benyljtasra, az el6készitési koltségekkel az elsé PPJ-ben koteles a partner
elszamolni.

4.8.2 SZEMELYI KOLTSEGEK (STAFF COSTS)

4.8.2.1 Elszamolas szabalyai (személyi koltségek esetén)

A projekttel kapcsolatos feladatokat ellaté munkavallalokkal kapcsolatban felmerilt bér jellegl
koltségeket lehet elszamolni az alabbi feltételekkel:

- munkatarsnak a magyar projektpartner szervezetének kozvetlen alkalmazasaban kell
allnia (aki a munkaideje teljes vagy egy részében végzi a projekttel kapcsolatos feladatat);

* a bérkodltség a projekt kezdési idépontja utan merllt fel, és az a kapcsolodoé jarulékokkal
egyltt jelentés benyuijtasi hataridejéig kifizetésre ker(lt;

= elszamolhaté személyi koltségek meghatarozasahoz a ,Segédlet a Magyarorszag-
Szlovékia Hataron Atnyulé Program keretében elszamolt bérekhez” cimi segédtablat
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(Ld.: 4. melléklet) kell alkalmazni, melyhez csatolni szikséges a személyi koltségek
kiszamitasandl alkalmazott médszert valamint, az alatdmaszté dokumentumokat;

bérek és az azokat terhel6 adok, jarulékok a nemzeti szabalyozas szerint szamolhaték el
(amennyiben az elszamolando6 jévedelem, adé és jarulék koteles);

elszamolhaté személyi jellegi koltség mértéke nem haladhatia meg az adott
intézményben szokasos értéket, valamint igazodnia kell az alkalmazasban &llok esetén
szokasos jovedelmi viszonyokhoz;

kézalkalmazottak és kéztisztvisel6k dijazasa abban az esetben szamolhat6 el, ha az a
projekttevékenységekhez és nem az alkalmazott jogszabalyi koételezetiségeihez és
szokasos, napi iranyitasi feladatokhoz kapcsolodik;

munkatars — projekire forditott tevékenységeinek - koltségei abban az esetben
szamolhatok el, ha a projektben vallalt feladataik a munkaszerz6désben, vagy a
munkakoéri leirasban szerepelnek;

nem a projekttel kapcsolatos személyi jellegl juttatdsok nem szamolhaték el, és a
kiszamitas alapjaba nem vonhaték be;

a partner kdzvetlen alkalmazasaban allé munkavallaléval kétoétt megbizasi szerz6dés
alapjan kifizetett koltségek nem szamolhatéak el;

projektre forditott id6 aranyaban felmerdlt bruttdé munkabér és a kapcsol6dd jarulékok
szamolhatok el;

projekttel kapcsolatos napidijakat az utazasok kéltségsoron kell elszamolni;

projekttevékenységekhez kapcsol6dé munkadrakat munkaidé-kimutatasokkal kell
igazolni, amelyeket csatolni kell az elszamolashoz (amennyiben a fizetés nem csak a
projekttevékenységekkel kapcsolatos feladatok elvégzését foglalta magaba, az
elszamolhaté koéltségeket a munkaidé-kimutatas alapjan kell kiszamolni, a fizetés aranyos
csoOkkentésével);

természetbeni hozzajarulasok nem szamolhatok el;

tobbletfeladat, célfeladat az esetben elszamolhatd, amennyiben az kdzvetlenil a project
érdekében merdlt fel és teljesitése igazolhaté, valamint 6sszhangban van a nemzeti
szabalyokkal és a Partner szervezet vonatkoz6 szabalyozasaval.

Az aldbbi mdédszer alkalmazasa javasolt:

A beszamolasi id6szak egy adott hdnapjara esé tényleges bérkoltség (adott havi bérkarton
szerint) és az adott hénap ledolgozhaté munkanapjainak szama alapjan szamitott, adott
hénapra érvényes orabér * adott honap munkaidé kimutatasa szerint projektre
forditott 6rak szamaval.

4.8.2.2 Elszamolashoz sziikséges dokumentumok (személyi koltségek

esetén)

- Elszamolhat6é személyi jellegi kéltségek szamitasi mddszerét tartalmazo, projektmenedzser

altal alairt segédtabla (Id. 4. melléklet) és annak elekironikus valtozata. A tablazatnak az

alabbiakat kell tartalmaznia:

o személyenként, hoénapokra lebontva az elszamolas alapjaul figyelembe vett
munkabérek és jarulékok Forintban;

o O6rabér szamitasahoz alapul vett munkanapok/munkadrak, valamint a projektre
forditott munkanapok/munkaérak szama (tehat amennyiben a munkavallalé
munkabére nem csak a projekttevékenységgel kapcsolatos feladatok elvégzését
foglalta magaba, az elszamolhat6 koltségeket a projekire forditott munkadrak
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alapjan kell kiszamolni, a fizetés aranyos csokkentésével);
o kiszamitott 6radijak Forintban és Eurdban;
o alkalmazott HUF/EUR éarfolyamok;
o projektre elszamolt kéltségek személyenként Forintban és Euréban

Munkaszerz6dés (vagy kinevezési okirat)

Munkakodri leiras (melyben szerepel a projekitel kapcsolatos feladat meghatarozasa), vagy a
munkaltaté igazolasa, hogy a munkavallalé az adott projekttel kapcsolatos feladatokat lat el

Munkavallal6 bér-, vagy fizetési- jegyzéke

Munkaidé kimutatas — Time Sheet (munkaltatd, és a munkavallal6 altal alairt, mely
tartalmazza  projekitevékenységhez  kapcsol6dé  munkadrdkat, az  elvégzett
projekttevékenység leirasat)

Munkabér kifizetését igazol6 bankszamla-kivonat masolata (készpénzben torténd fizetés
esetén az atvételt igazold pénztar-bizonylat)

Munkabérrel kapcsolatos adok, jarulékok, kdzterhek kifizetésének igazolasa (bankszamla-
kivonat masolata, valamint a partner képvisel6jének nyilatkozata, hogy az atutalt 6sszeg
tartalmazza az adott munkavallaléval kapcsolatos kézterheket) netté elszamold szervezetek
esetében nyilatkozat, hogy 6k ebbe a korbe tartoznak, a jarulékok kifizetését a Magyar
Allamkincstar bonyolitja
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4.8.3 UTIKOLTSEG ES ALAPELLATMANY/NAPIDIJ ES SZALLAS
(TRAVEL AND ACCOMMODATION)

4.8.3.1 Elszamolas szabalyai (utazas és szallaskoltség esetén)

Az utazasi koltségeket az elszamolasban személyenként és kikildetésenként/ utazasonként
kell feltintetni.

Az utazasoknal mindig a koéltséghatékonyabb megoldast kell valasztani.

Amennyiben az utazason kiilsé szakértd is részt vesz, akkor a szakérté utazasi koltségeit a
kiilsé szakértdi (4. soron) kdltségsoron kell elszamoilni.

Utazas és szallas- kéltségsoron lehet elszamolni a projektre vonatkozé alabbi kéltségeket:

- projekt megvalésitashoz sziikséges kilféldi és helyi utazasi koltségeket

- kizarolag azon személyek (projekt személyzet, projekt résztvevék) utazasi, napidij és
szdallas koltségeit, akik a program jogosult teriiletén a projekttevékenységekhez
kézvetlenil kapcsolodo feladatokat végeznek és alkalmazottai a szervezetnek

« kils6 szakért6k utazassal kapcsolatos személyi jellegl kéltségei a killsé szakért6 dijak
soron szamolhaté el;

« replldjegyek esetén a turista osztalyl jegyek koltségeit

« projekt koltségeiként haromcsillagos szallodai szolgéltatasnak megfelelé ellenértéki
szamla szamolhaté el (magasabb kategériaju elhelyezés esetében kildn indoklas
szlkséges)

- napidijakat azon projekt személyzet, projekt résztvevék szamara lehet elszamolni, akik
a projekt érdekében kilféldre utaznak, illetve a belsé szabalyzatuknak megfelel®
idészakot toltenek tavol a szokasos székhelyktél

< napidij esetén az elszamolhaté napok szama a konferencia/talalkoz6/rendezvény stb.
(tovabbiakban "esemény”) napok szamaval megegyez6 lehet, kiegészitve az ,esemény”
elétti és utani 1-1 nappal (Kivéve: Koltséghatékonysagot alatamasztdé nyilatkozat
csatolasa mellett elszamolt hosszabb idészak. Ez esetben az SZPI Nonprofit Kft.. az
elszamolast felllvizsgalja.)

FIGYELEM! Amennyiben a Bizottsag altal meghatarozott napidijakat alkalmazzak, a
kilféldi napidijak kizardlag a kinn toltétt éjszakakra szamolhatok el.

Egyéb, a belsé szabdlyzatuknak megfeleléen alkalmazott napidijak értéke nem haladhatja
meg az Eurdpai Bizottsag altal meghatarozott napidijak értékét:

http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/per_diems
A kilféldi napidijak elszamolasara a kévetkezd mddszerek lehetségesek:

a) Az EU Bizottsag é&ltal megallapitott rata szerinti napidij biztositdsa esetén, a
kilféldi napidijnak kell fedeznie a szallas, ellatas és helyi kézlekedés koltségeit,
azaz a napidijon felll tovabbi szdllas, ellatas, helyi kézlekedés koltség nem
szamolhato el.

b) Amennyiben a magyar partner belsé szabalyozasa szerinti kilféldi napidij kerdil
kifizetésre, szallaskoéltség, orszagon belili tavolsagi kdzlekedés koltsége és
helyi kozlekedési koltségek Iszamolhatdk a napidijon felil. Egyéb ellatasi
kéltségek nem szamolhatok el. Az ilyen médon elszamolt napidij, valamint
szallas és utazasi koltségek egylttes O0sszege nem haladhatja meg az EU
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Bizottsag altal meghatarozott napidijak 6sszegét. Egyéb ellatasi koltség nem
szamolhato el.

c) Amennyiben kilféldi napidij nem kerUl kifizetésre, szallaskdltség, orszagon belili
tavolsagi koézlekedés koltsége, helyi kozlekedési koltségek és ellatasi
kéltségek elszamolhatdk. Az ilyen modon elszamolt napidij, valamint szallas és
utazasi koltségek egylttes 6sszege nem haladhatja meg az EU Bizottsag altal
meghatarozott napidijak 6sszegét. Egyéb ellatasi kdltség nem szamolhato el.

4.8.3.2 Elszamolasahoz sziikséges dokumentumok (utazas és
szallaskoltség esetén)

Utazédsi koltségek

- Kikildetési rendelvény

- Eredeti szamla

- Kifizetés bizonylatai (bankszamla kivonat, pénztari kifizetés bizonylata)
- Vonatjegy/ buszjegy/ replléjegy, beszallokartya, stb.

- Gépkocsi elszamolas - gépkocsi hasznalat esetén (a partner szervezetének
szabélyozésa, valamint az APEH Gzemanyagar szerint)

- Forgalmi engedély masolata

- Uti jelentés, projekt menedzser &ltal alairva (belfoldi és kiilfoldi utaknal is
csatolni kell).

Az uti jelentés tartalma:
o a projekt céljabdl utazd személyek megnevezése
o utazas idétartama (kezd6 datum-végdatum)
o utazas tervezett célja, és elért eredmények

- Kint tartézkodas egyéb bizonylatai (pl. meghivok, napirend, emlékeztetok,
jelenléti iv, foték — amelyek a partner altal elérhetdk)

- A 100 EUR alatti utazasi koltségeket egy 6sszesito tablaban (6. melléklet)
kell feltiintetni.
Kulféldi napidijak
- Kikildetési rendelvény, mely tartalmazza a kinn tartézkodasra elszamolt napidijak
Osszegét
- Napidij szamfejtését igazol6 dokumentum/ bérszamfejté lap
- Kifizetés bizonylatai (bankszamla kivonat, pénztarbizonylat masolata)

- Kozterhek befizetését igazol6 bankszamla-kivonat, valamint a partner
képvisel6jének nyilatkozata, hogy az atutalt désszeg tartalmazza az adott
napidijjal kapcsolatos kézterheket

Szallas koéltség

- Eredeti szamla
- Kifizetés bizonylatai (bankszamla kivonat, pénztarbizonylat masolata)

46



4.8.4 SZOLGALTATASOK - KULSO SZAKERTOI DiIJAK (EXTERNAL
EXPERTISE)

4.8.4.1 Elszamolas szabalyai (kiils6 szakértéi dijak esetén)

Kils6 szakérti dijak soron lehet elszdmolni a projekt tevékenységéhez kdzvetlenil
kapcsolédo, projekt kezdési iddépontja utan felmerilt, és az elszamolasi idészakhoz
kapcsolddd jelentés benyujtasi hataridejéig (a kapcsolédd jarulékokkal egydtt) kifizetésre
kertilt alabbi kéltségeket:

- projektbe bevont kllsé féltdl megrendelt és altala teljesitett szolgaltatasok
igénybevételének koltségeit, amelyet a szolgaltatok szerz6déssel és szamlaval
megfeleléen alatdmasztottak (olyan kiils6 szakérték koltségeit, akik nem allnak a
magyarorszagi partner szervezetének alkalmazasban)

- A projekt menedzsmentjével kapcsolatos szolgaltatasok (projekt/pénzigyi
menedzser)

- Tanulmanyok
- Kutatas

- Képzések és rendezvények (konferenciak, szemindriumok, megbeszélések,
workshop-ok, ellatas stb., ideértve a nem a projekt teamhez tartoz6 résztvevok
utazasi koltségét)

- Fordité- és tolmacsszolgaltatasok
- Bérlés — eszkdzok, helyiség
- Aru- és személyszallitas

- Hirdetés (pl. szérblap, hirdetés, promocidés anyag, sajtokdzlemény, weblap,
tajékoztaték) a projekthez kapcsolédbéan, de csak akkor, ha a tevékenységek
6sszhangban vannak a Bizottsag 1159/2000/EK rendeletével.

- Kilsé szakértbk — épitési és mérndki tevékenységekhez, engedéllyel rendelkezé
ellendrok épliletszerkezeti és statikai munka felligyelete, a projekttel 6sszhangban
levé teljes koncepcié megfelelése, épitési ellendr stb.), allandé projekt felligyelék (a
projekt egyes dokumentaciés részeinek/csomagjainak koordinalasa), kézbeszerzési
szakeértok stb.

- Egyéb szolgaltatdsok — csak azon szolgéaltatasok kéltségei szdmolhatdak el itt,
amelyek a jovahagyott palydzatban meghatarozasra kerlltek, és kozvetlenil a
projekthez kapcsolédnak.

A Kkills6 szakért6 kivalasztasanal a magyar kozbeszerzési torvény rendelkezéseinek-,
valamint a partner belsé szabalyozasanak megfeleléen kell eljarni.

Nem kotheté szerz6dés olyan szolgaltatoval, akiben a Partnernek, vagy a Partner vezet6
tisztségviseldjének, vagy felligyelébizottsagi tagjanak, vagy valamely munkavallaléjanak, vagy
ez el6z6ekben felsorolt személyek Ptk. szerinti kdzeli hozzatartozojanak tulajdoni részesedése
van, vagy abban az el6z6ekben megjeldlt személyek vagy azok Ptk. szerinti kozeli
hozzatartozéja vezetd tisztségviseld, vagy felligyelébizottsagi tag.

4.8.4.2 Elszamolashoz sziikséges dokumentumok (klils6 szakeértdi dijak
esetén)

- Kobzbeszerzési eliaras dokumentacidja (szakérté/vallalkozé kivalasztasarél szold
dokumentacio)
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Harom arajanlat (bruttdé 1.000 eurét meghaladd, de a kbzbeszerzési tdrvényben rogzitett
értékhatart el nem ér¢ esetekben)

Kapcsol6dd szerz6dés vagy megrendelés (melyben nevesitve van a kilsé szakértd,
melynek tartalma a tamogatasi szerzédéssel, a palyazattal &sszhangban van, és
részletesen tartalmazza az adott szakértd projekttel kapcsolatos feladatainak leirasat)

Megbizasi szerz6dés esetén:

« kuiils6 szakérté bér-, vagy fizetési- jegyzéke vagy az eredeti szamla

= kifizetés bizonylatai (bankszamla kivonat, pénztarbizonylat mésolata)

« Kkuls6 szakért6 koltség bérével kapcsolatos adok, jarulékok, kdzterhek
kifizetésének igazolasa, bér- vagy fizetési - jegyzékkel torténd
elszamolas esetén (bankszamla-kivonat masolata, valamint a partner

képvisel6jének nyilatkozata, hogy az atutalt dsszeg tartalmazza az
adott klils6 szakértével kapcsolatos kdzterheket)

Vallalkozdi szerz6dés esetén:

- eredeti szamla
« kifizetés bizonylatai (bankszamla kivonat, pénztarbizonylat masolata)

Teljesitésigazolas (projekt menedzser altal alairt igazolas az adott feladat teljesitésérdl,
mely megfelel a palyazatban és a szerzédésben rdgzitett feladatoknak)

Rendezvények esetében: jelenléti iv, meghivo, napirendi pontok, rendezvénnyel
kapcsolatos foték, eléadas anyagok, emlékezteték

Szolgaltatasnyujtas végterméke:

o koteles” példany (amennyiben a szolgdaltatasnyujtas végterméke valamilyen
formaban materializalédott - pl. tanulmany, kiadvany... stb., akkor az arculati
elemekkel ellatva, végleges — bekotdtt, nyomdai uton el6allitott eredet
valtozat; KIVEVE: ha a tanulmany koélisége nem haladja meg a nett6 2.500
EUR-t, abban az esetben elegendd a masolati példany csatolasa) kiadvany -
arculati elemekkel ellatva bekététt, nyomdai uton el6allitott, végleges
valtozata;

o nyilatkozat (a tanulmanyra vonatkozdan), melyben a szakérté deklaralja, hogy az
altala elkészitett tanulmany mas Eurdpai Unids, vagy hazai finanszirozasbol
megvalositott palyazatban nem kerllt elszamolasra

o elektronikus valtozat (amennyiben 20 oldalnal nagyobb terjedelm(i a "szolgaltatas
nyujtas végterméke")

FIGYELEM! Az arculati elemek hasznalata kotelezd!

4.8.5 BESZERZESEK (EQUIPMENT/SUPPLY)

4.8.5.1 Elszamolas szabalyai (beszerzések esetében)

Eszkdzok beszerzése gépek, jarmivek (kiveve személygépkocsi), installaciok, egyéb eszkdzok,
amelyek a projekt végrehajtasahoz szilkségesek.

Szamitastechnikai és irodai eszk&zOk csak abban esetben szerezhetéek be, ha a projekt
tartalmi elemeihez kapcsolodnak (pl. informacios iroda létrehozasa, stb...). Csak a projekt
adminisztralasa érdekében ilyen eszkdzdk nem szerezhetbéek be. Olyan eszkdz esetén,
amelynek szokasos élettartama meghaladja az eszkdz Uzembe helyezésének és a projekt
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zarasanak + az utankdvetési idészak 5 év idétartamat (ERFA szerzddés értelmében), csak az
emlitett id6szakba es6 (eszkdz) értékcsdkkenése szamolhatd el. A beszerzett aruk telies ara
elszamolhato, ha kizarélag a projekt végrehajtasahoz kapcsolédik.

A szallitok kivalasztasat a kdzbeszerzési térvény vonatkozd rendelkezéseinek megfeleléen
kell lebonyolitani.

Csak azon eszk6z beszerzése szamolhato el, amely:

- méas EU-s palyazatban nem keriilt elszamoléasra
- nem volt még értékcsbdkkenése
- mas koltségsoron (adminisztrativ) nem ker(lt elszdmolasra

A megvasarolt eszk6zoket, bltorokat a program és a projekt nevét tartalmazoé azonositéval kell
ellatni, amely a helyszini ellenérzés soran kerll bemutatasra.

4.8.5.2 Elszamolashoz sziikséges dokumentumok (eszk6zbeszerzés
esetén)

- Eredeti szamla — részletes!
- Kifizetés bizonylatai (bankszamla kivonat, pénztarbizonylat masolata)
- Kb6zbeszerzési eljaras dokumentacidja

- Harom arajanlat (brutté 1.000 eurét meghalado, de a kézbeszerzési térvényben
régzitett értékhatart el nem éré beszerzések esetében)

- Kapcsol6dd szerzédés vagy megrendelés (melynek tartalma a tamogatasi
szerz6déssel, a pdlyazattal 6sszhangban van, és tartalmazza a projekitel
kapcsolatos feladatok leirasat)

- Garanciak, biztositékok stb. iratanyaga (vallalkozé altal biztositott szolgaltatasra
vonatkozéan)

- Teljesitésigazolas:
- 4tadas-atvételi jegyzdkonyv,
= leltarba vételi bizonylat / targyi eszkdz karton

A projekt keretében tadmogatas felhaszndldsaval vaséarolt eszkdzok  4tadasa
partnerszervezetnek vagy egyéb szervezetnek:

A tamogatasbol vasarolt eszkdz atadhatdé mas szervezetnek hasznalatra, amennyiben a
projekt eredményei ezt igénylik. Alapesetben azonban a projekt megvalésitasaban résztvevo
szervezetek partnerként kellene, hogy megjelenjenek a projekiekben, igy csak specialis
esetekben kerllhet sor ilyen jellegli eszkézatadasra. Minden a projekt keretében beszerzett
eszkdzt annak a partnernek a kényveiben kell nyilvantartani, amely partner kéltségvetésében
az eszkodz koltsége szerepel.

Ha az adott tevékenység indokolja, akkor az eszk®zOket szerz6dés megkotése mellett
haszndlatra &t lehet adni, azonban bérleti dijat, vagy egyéb hasznalati dijat nem lehet kérni
érte, és a szerzdédésben kikotésre kell, hogy kerlljon, hogy az eszkdz csak és kizarélag a
projekt meghatarozott céljaira hasznalhaté. Valamint rendelkezni kell az eszkéz
fenntartasanak koéltségvisel6jérdl is. Amennyiben egy késébbi ellenérzés soran kideril, hogy
az adott eszkdz nem a rendeltetésének megfeleléen keriil hasznalatra, a szabalytalansagi
eljaras és az esetleges szabalytalansagi/visszakdvetelési eljaras az eszkdzt atadd partnert
terheli (akinek a koltségvetésében szerepel az eszkdz), abban az esetben is, ha az eszkéz
hasznalatanak ellenérzésében 6t mulasztas nem terheli. Azaz a partnernek alapvetd érdeke,

49



hogy megfeleléen ellenbrizze az eszkdz haszndlatanak koérliményeit és a kozte és a
hasznalé kdzotti felelésségi viszonyt szabdlyozza.

4.8.6 BERUHAZASOK (INVESTMENTS/WORKS)
4.8.6.1 Elszamolas szabalyai (beruhazasok esetén)

Beruhazasok koltségsora azokat a koltségeket tartalmazza, amelyek a projekt kezdési
idépontja utdn merlltek fel, az elszamolasi id6szak végéig kifizetésre kerlltek, az
infrastruktira és az épitési munkak finanszirozasahoz kapcsolédnak.

Beruhazasoknak 6sszhangban kell lennilk az Eurépai Unié iranyelveivel és a nemzeti
szabalyozassal (kdérnyezetvédelmi iranyelvek).

Az épitési munkak koltségei abban az esetben szamolhatéak el, amennyiben kdzvetlenll
kapcsolédnak a finanszirozott projekt célkitiizéseihez.

Palyazatnak tartalmaznia kell a beruhazdsokat (melyek a helyszini ellen6rzés keretében
ellenérzésre keriinek).

Kivitelez6k, beszallitok kivalasztasat a kdzbeszerzési tdrvény vonatkozd rendelkezéseinek
megfeleléen kell lebonyolitani.

A beruhazasok kéltségsoron a kbvetkez6 kéltségek szamolhatok el:
Féld vétele elszamolhat6 koltség a kdvetkezo feltételek mellett:

- A megvasarolt fold csak akkor szerepelhet az elszamolhaté kéliségek koézoétt, ha
nem haladja meg a teljes elszamolhat6 koéltségek 10%-at.

- A foldet szakérté becsiili fel (a fold arara vonatkozd szakértéi vélemény nem
lehet 6 hénapnal régebbi).

- Elszamolhat6 koéliség a vételi ar, amely nem haladhatia meg a féld arara
vonatkozé szakértéi véleményben meghatarozott arat.

- Ha a jelenlegi vagy barmelyik el6z6 tulajdonos az elmult 5 évben nem kapott
semmiféle EU pénzligyi forrasbol tAmogatast az adott f6ld megvasarlasahoz.
Epililet vétele elszamolhat6 koltség a kévetkezé feltételek mellett:
- Az épliletet szakért6é értékeli fel (az épllet arara vonatkozd szakértéi vélemény
nem lehet 6 hénapnal régebbi).

- Elszamolhat6 koliség a vételi ar és nem haladhatia meg az épllet arara
vonatkoz6 szakértdi véleményben meghatarozott arat.

- Az épllet megfelel az adott tevékenységhez szilkséges minden térvényi
eléirasnak/szabalyzatnak — épitési, egészségligyi, biztonsagi és egyéb
szakhatdsagi eldirasnak.

- Az épllet rendelkezik minden jogi dokumentacioval és tanusitvannyal, amelyek

bizonyitiaqk a felhasznalasra valé alkalmassagat, valamennyi hibajat a
véglegesités elétt megsziintették.

- Ha a jelenlegi vagy barmelyik el6z6 tulajdonos az elmult 5 évben nem kapott
semmiféle EU pénziigyi forrasbol tdmogatast az adott épllet megvasarlasahoz.
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Epitési vagy felujitasi kéltségek —a kovetkez6 koltségek szamolhatok el:

Az épités vagy felljitas megvaldsitasdhoz sziikséges technikai dokumentéacié
kidolgozasa.

Az érdekelt terlleten levé épitési munkaval kapcsolatos féldtani felmérés és
szakvélemények.

A terllet részletes felszini épitéstdriéneti, épitéstechnikai és archeoldgiai
vizsgalata.

A hasznalatbavételi engedély megszerzéséhez szikséges dokumentacio
kidolgozasa.

Engedély az elézetes-, proba-, szokvanyos mikdédésre
Epitési és feltjitasi koltségek

4.8.6.2 Elszamolashoz sziikséges dokumentumok (beruhazasok esetén)

Eredeti szamla — részletes
Kifizetés bizonylatai (bankszamla kivonat, pénztarbizonylat masolata)

Kbzbeszerzési eljaras dokumentacidja (szakérté/vallalkoz6 kivalasztasardl széld
dokumentacio)

Harom arajanlat (brutté 1.000 eurdt meghaladd, de a kbzbeszerzési térvényben
rogzitett értékhatart el nem éré esetekben)

Kapcsolodd szerz6dés vagy megrendelés (melynek tartalma a tamogatasi
szerzddéssel, a pdlyazattal 6sszhangban van, és tartalmazza a projekitel
kapcsolatos feladatok leirasat)

Garanciak, biztositékok stb. iratanyaga (vallalkozéi/kivitelezdi szerzédés szerinti
szolgaltatasra vonatkozo6an)

Teljesitésigazolas (projekt menedzser altal aldirt igazolads az adott feladat
teljesitésérdl, mely megfelel a péalyazatban és a szerz6désben rogzitett
feladatoknak)

Teljesitést igazolé dokumentumok (épitési napld, fliiggetlen mérndk alkalmazasa
esetén a mérndk nyilatkozata, atadas-atvételi jegyzoékdnyv, hasznalatbavételi
engedély, egyéb, jogszabaly 4&ltal eldirt engedélyek, egyéb alatamaszto
dokumentumok, stb.)

Epllet vétele esetén nyilatkozat arrdl, hogy az épiilet megfelel az adott
tevékenységhez szilkséges minden térvényi elbirdsnak/szabdlyzatnak, épitési
egészséglgyi, biztonsagi és egyéb szakhatdsagi eléirasnak

4.8.7 REZSI, MUKODESI ES ADMINISZTRATIV KOLTSEGEK
(ADMINISTRATIVE COSTS)

4.8.7.1 Elszamolas szabalyai (adminisztrativ kéltségek esetén)

Az adminisztrativ. kéltség soron lehet elszamolni minden koézvetlen és kdzvetett
adminisztrativ koltséget (amelyek valos koliségeken alapulnak, a partner szervezeténél
merlltek fel, igazolhatéan a projekt megvaldsitasahoz kapcsolédnak, a projekt kezdési
idépontja utan meriltek fel, és az elszamolasi id6szak végéig kifizetésre keriltek) pl.:
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- iroda bérleti dij (szerz6déssel kell alatdmasztani, hogy a bérleti dij a projekttel
kapcsolatosan merdlt fel);

« koziizemi (rezsi) koltségek (rezsikoltségeket akkor lehet elszamolhaté kéltségnek
tekinteni, amennyiben azok a projekt tevékenységhez két6dd valésagos koltségen
alapulnak, és megfeleléen igazolt modszer szerint, ardnyosan torténik a tamogatott
tevékenységhez valé hozzarendelésik);

= bankszamlanyitas, szamlavezetés, illetve az ERFA tadmogatas partnerek részére
térténtd utalasahoz kapcsol6dd transznacionalis pénzigyi tranzakcids koéltségek
vezetd partnerek esetében (banki és pénzlgyi koltségek abban az esetben
szamolhatok el, amennyiben a partner koételes a projektitel kapcsolatos
pénzforgalom és tamogatas kezelésére kildn pénzforgalmi szamlat nyitni);

« postakéltségek;

- telefon, -fax, internet kéltségek;

» masolas és sokszorositas koltségei;
« irészerek, kis értékl irodaszerek

« jogi tanacsadas dija, kdzjegyz6i dij

FIGYELEM! A koézvetett (részben elszamolt) adminisztrativ koéltségeket, az alkalmazott
médszer megadasan tul szamladsszesitével is ala kell tamasztatni. Az elsé beszamolas
soran alkalmazott elszamolasi modszeren a projekt életciklusa alatt nem lehet valtoztatni.

A rezsikdltségek aranya partneri jelentésenként kumulaltan (a projekt kezdetétdl szamitva)
nem haladhatja meg a személyi kéltségek 25 %-at.

A rezsikodltségek jelen esetben a projekt koltségvetésének 7.3 dologi kiadasok, 7.4 iroda
bérleti dij és 7.5 rezsi sorokon szerepl6 6sszegeit jelenti.

A kozvetett (részben elszamolt) adminisztrativ kdltségek aranyositasara az alabbi mddszer
javasolt::

— A projekttel kapcsolatos tevékenységet ellatd személyek projektre forditott
Oraszama / a partner alkalmazasaban allok ledolgozott 6raszama

Amennyiben a fenti aranyositasi médszertdl eltérnek, az SZPI Nonprofit Kft. az elszamolast
fellilvizsgalja, és projektenként egyedileg dént az elszamolt kdltségek jogosultsagarol.

4.8.7.2 Elszamolasahoz sziikséges dokumentumok (adminisztrativ
koltségek esetén)

Projektre 100%-ban elszamolt koltségek esetében:
- eredeti szamlak;
- a szamla kifizetésének igazolasa (bankszamlakivonat, pénztarbizonylat
masolata);
- szerz6dések (irodabérlet esetében).

Projekire részben elszamolt kdltségek esetében:

- tételes szamladsszesit6 (az SZPI altal kiadott segédtabla szerint, (Id.: 5.
melléklet) mely a projekt sajatossagait figyelembe véve bdévithetd) az elszamolt
adminisztrativ kdltségekrél, a partner alairasra jogosult képviseldje altal alairva,
melyen egyértelmiien fel kell tintetni, az adott szamla mekkora részét szamolja
el a projekt érdekében a partner (%);

- az eredeti szamlak ellendrzésére a helyszini ellenérzés soran keritlink sort.

Jogi’kdzjegyzbi kdltségekhez tovabba szilkséges még (lasd kiilsé szolgaltatasok sor):
- kbdzbeszerzés teljes dokumentacibja/piaci ar igazolasa;
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- szerz6dés;
- teljesitésigazolas;
- aszolgaltatas eredményeképpen létrehozott dokumentum.

4.8.8 BEVETELEK

A projekttel 6sszefliggésben, az értékesitésbdl, szolgaltatasbdl, bérbeadasbdl, regisztracids
dijbol és egyéb bevételbdl szarmazé bevétel csékkenti a projekt elszamolhatd kéliségeinek
Osszegét.

A bevételeket a strukturdlis alapok részesedésének kiszamitasa el6tt, de legkésébb a
tamogatas befejezésekor telies 6sszegiikben vagy aranyosan kell levonni a tevékenység
elszamolhato koltségébdl attdl fliggéen, hogy a bevétel teljes egészében vagy csak részben
szarmazott-e a tarsfinanszirozott tevékenységbdl.

A bevételek kezelésekor is biztositani kell a kettds finanszirozas elkerilését.

A projekt megvalositasahoz koétédé pénzigyi bevételek O0sszegét a projekt megvaldsitasa
érdekében kell felhasznalni. A felhasznalas tényét legkésébb a (zard) projekt elérehaladasi
jelentéssel egy idében benyujtott kifizetési kérelemhez csatolt dokumentumokkal kell
igazolni.

Nem mindsll bevételnek a kockazati t6ke - és hitelalapok, a garanciaalapok keretében
keletkezett bevétel.

Amennyiben a partnernek a projekt keretében bevétele szarmazik a projektben
megvalosult ,termékek” révén, annak értékérdl hivatalosan nyilatkoznia kell az adott
elszamolas benyujtasakor, de legkésobb a projekt zarasakor.

4.9 KOTELEZO NYILVANOSSAG

A Tamogatasi  Szerz6désben  lefektetett  kdvetelményeknek megfeleléen a
kedvezményezettek koételesek utalni arra, hogy a projekt a Magyarorszag-Szlovakia Hataron
Atnyalé  Egylttm{kddési Program 2007-2013 keretében az Eurépai Unié (ERFA)
tarsfinanszirozza. Ezaltal biztosithatd, hogy a projekt résztvevéi megkapjak a szikséges
tajékoztatast a projekt finanszirozasaval kapcsolatban. A kommunikaciés kotelezettségek
kézikdnyve megtalalhaté a http://husk-cbc.eu oldalon.

4.10 SZABALYTALANSAGOK

4.10.1 Szabdlytalansagi gyanu, annak észlelése, bejelentése,
kezdeményezésének lehetésége

A szabadlytalansagok kezelése, feltarasa nemzeti feladat, vagyis minden tagallam a sajat
terlletén jogosult és kételes a szabalytalansagi eljarasok lefolytatasara.

Amennyiben egy projekirésszel kapcsolatosan barmilyen olyan adat, informacié merQl fel,
vagy esemény torténik, amely veszélyezteti az Eurdpai Unié vagy a Magyar Kdztarsasag
pénzligyi érdekeit, vagy a tamogatasi szerzédésben a felek altal vallalt koételezettségeket
(szabalytalansagi gyanu), a szabalytalansagi gyanu észleléje szabalytalansagi vizsgalat
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lefolytatasat kezdeményezi.

4.10.2 A szabalytalansagi vizsgalat meginditasa

A szabdlytalansag- felelés a beérkezett szabalytalansagi gyanu értékelését kdvetéen
javaslatot tesz a hitelesitési tevékenységre kijeldlt szerv vezetbje részére szabalytalansagi
vizsgalat meginditasara, illetve annak mell6zésére. A szabalytalansagi vizsgalat meginditasarol
és a szabalytalansagi gyanuval érintett 6sszegek hitelesitésének vagy kifizetésének esetleges
felflggesztésérél a szabdlytalansagi gyanuval érintett Partner értesitésre kertl. Az
értesitéssel egyidében a szabalytalansag-felelés felhivhatjia a Partnert arra, hogy a
szabalytalansagi gyanuval kapcsolatos, a tényallas tisztdzashoz szilkséges nyilatkozatat,
észrevételét tegye meg.

A szabalytalansagi vizsgalat inditasakor kijeldlésre kerll a szabalytalansagi vizsgalat
vezetlje, aki lefolytatja és el6késziti a szabalytalansagi vizsgalat lezarashoz sziikséges dontési
javaslatot.

4.10.3 Szabalytalansagi jelentés

A szabalytalansagi vizsgalat eredményérél — a szabalytalansag megallapitasanak hianyaban is
— a szabalytalansagi vizsgalat vezet6je szabalytalansagi jelentést készit.

4.10.4 A szabdlytalansagi vizsgéalatot lezar6 déntés

A szabdlytalansagi vizsgalat lezarulhat az alabbiak megallapitasaval:

a) nem tortént szabalytalansag és a szabalytalansagi vizsgalat intézkedés nélkdl
megszlintetésre ker(l;

b) szabdlytalansag tértént, azonban intézkedés nem sziikséges;

c) szabalytalansag tortént és pénziigyi korrekcid (hitelesitési tevékenység soran térténd
levonas, kompenzacié vagy visszafizetés) szilkséges.

A szabalytalansagi vizsgalatrol készilt jelentés annak alairasat kdvetéen a Nemzeti Hatésag
részére jovahagyasra megkuildésre keriil. Az eljarast lezaré dontés jévahagyasat kévetden a
vizsgalatvezet6 az eljarast lezard dontésrél, a szabalytalansag soran megallapitott tényekrdl, a
sziikséges intézkedésekrdl értesiti a Partnert és ezzel egyidében amennyiben sziikséges
kezdeményezi a jovahagyott intézkedések végrehajtasat.

4.10.5 Szabdlytalansagi eljaras lefolytatasa k6zdsségi szinten
Azokban az esetben, amikor a szabalytalansag az egész projektet érinti, vagy olyan
mértékben érinti valamelyik projektrészt, hogy az az egész projekt megvalositasat
befolyasolja, a Monitoring Bizottsag jogosult dénteni a szabalytalansagrol.

Kizarélag a Monitoring Bizottsag jogosult az alabbi déntések meghozatalara:

a) tamogatasi szerz6dés megsziintetése (elallas);
b) tamogatasi keret csékkentése;
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c) partner kizarasa.

A Monitoring Bizottsag k6z0sségi szinten meghozott déntése minden esetben érinti a hazai
partner tarsfinanszirozasi szerzédését is, igy a k6zosségi szint(i dontést az Iranyitdé Hatdsag,
mig a nemzeti szintl dontést (tarsfinanszirozasi szerz6dés) a Nemzeti Hatdsag hagyja jova.

4.10.6 A szabdlytalan 6sszeg korrekcidja

A szabdlytalansagi vizsgalat soran megallapitott szabalytalan 6sszeg elsésorban a hitelesitési
tevékenység soran kerll levonasra (revalidalassal vagy a kovetkezé jelentés(ek)bdl térténd
levonassal). A hitelesitési tevékenység soran levont szabalytalan 6sszeg a kdzbsségi és a
hazai szabalytalan 6sszeget egyarant tartalmazza.

Amennyiben a hitelesitési tevékenység soran mar nem lehetséges a szabalytalan &sszeg
levonasa azonban a kdzdsségi rész még a Koézds Szakmai Titkarsag altal levonhatd, akkor a
Kbézbs Szakmai Titkarsag a szabalytalan 6sszeget levonja a Vezeté partnernek fizetendd
Osszegbdl. A szabalytalan 6sszeg hazai részét illetéen pedig a hitelesitési tevékenységre
kijelélt szervezet “reclaim”™et ir fel, amely megndveli a partner altal el nem szamolt hazai
tarsfinanszirozas 6sszegét.

Amennyiben a projekt mar teljes egészében kifizetésre kerllt és az elézéek szerinti levonas
mar nem lehetséges, akkor a kdzosségi forras behajtasa céljabdl az Iranyité Hatdsag fizetési
felszolitast kild a Vezetd Partner részére; mig a hazai forras behajtasa céljabol a hitelesitési
tevékenységre kijeldlt szervezet kildi meg a fizetési felszdlitast a szabalytalansagot elkdvetdé
Partner részére.

4.10.7 Kbzbeszerzési eljarast erinté szabalytalansagi vizsgalat

Amennyiben a (régi) kézbeszerzésekrél sz4616 2003. évi CXXIX. térvény 327. § (2) bekezdése
vagy az (0j) 2011. évi CVII. térvény 140. § (2) bekezdése alapjan lehetéség van a
Kbézbeszerzési Dontbbizottsag el6tti jogorvoslati eljards meginditadsara a szabalytalansagi
vizsgalatot lefolytatd szerv vezet6je — a 160/2009. (VIII1.3.) Korm. rendelet 31. § (6) bekezdése
alapjan — koteles a Kdzbeszerzési Dontdbizottsag jogorvoslati eljarasat kezdeményezni. A
jogorvoslati eljaras kezdeményezésével egyidében a hitelesitési tevékenységre kijeldlt
szervezet vezetbje dont a szabalytalansagi vizsgalat felfliggesztésérél mindaddig, amig a
Kbzbeszerzési Déntébizottsag déntését meghozza.

A kbzbeszerzési eljarasra vonatkozd jogszabalyok megsértésének gyanlja esetén a
szabdlytalansagi eljaras lefolytatdsanak és a szabalytalansagi vizsgdalatot lezaré dontés
meghozatalanak nem eléfeltétele a Kdzbeszerzési Déntbbizotisag érdemi déntése. Ennek
megfeleléen tehat a szabdlytalansagi vizsgalat abban az esetben is lefolytatasra keril, ha a
Kbdzbeszerzési Dontbbizottsag az eljarast - eljarasi okbdl — megsziintette vagy a Kézbeszerzési
Doéntébizottsag elétt  jogorvoslati  eljaras a hataridék lejartara valé tekintettel nem
kezdeményezhetd.

Abban az esetben, ha a Kézbeszerzési Dontébizottsag déntése a szabalytalansagi vizsgalat
soran rendelkezésre all, a szabdlytalansagi vizsgalat a Kozbeszerzési Doéntdbizottsag
déntésének figyelembevételével kerll lefolytatasra.

A szabalytalansagi vizsgalat soran a Partner altal lefolytatott kbzbeszerzési eljarast érintéen a
“Commission Decision of 19.12.2013 on the setting out and approval of the guidelines for
determining financial corrections to be made by the Commission to expenditure financed by
the Union under shared management, for non-compliance with the rules on public
procurement” cim( dokumentumban meghatarozott korrekcios tételek keriilnek alkalmazasra.

55



A kbzbeszerzést érintd szabalytalansag megallapitasa esetén az ajanlatkérd nevében eljaré
vagy az eljarasba bevont személyek részére (pl.: kdzbeszerzési tanacsadod) a tamogatasbol
kifizetendd dij 6sszegére esd tamogatas kifizetése megtagadhatd, visszakdvetelhetd és a
tamogatéi déntés meghozatalaig az igényelt tamogatasi 6sszeg csdkkenthetd
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4.11 MELLEKLETEK

9.

© N o O~ Db~

AFA nyilatkozat

AFA 8sszesité forditott ad6zas esetén

Checklist

Segédlet a HU-SK Program keretében elszamolt bérekhez
Adminisztrativ kéltségbsszesitd

Utikoltség és napidij 6sszesitd

Piaci ar igazolasa nyilatkozat

Projektrész modositas formanyomtatvany

Arculati Gtmutaté

10. IMIR 2007-2013 Front Office Felhaszndl6i Kézikdnyv
11. Terlletszerzés 6sszesité
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5. KONTROLNY SYSTEM V SLOVENSKEJ
REPUBLIKE

5.1 UVOD

Nasledujuca ¢ast priru¢ky je uréena slovenskym projektovym partnerom (dalej aj PP).
Obsahuje informacie o povinnostiach spojenych s realizaciou projektov a vymedzuje pravidla
opravnenosti pre jednotlivé kategérie vydavkov.

5.2 LEGISLATIVA
5.2.1 Pravne predpisy ES:

Nariadenie Rady (ES) ¢.1083/2006 z 11. jala 2006, ktorym sa ustanovuji vSeobecné
ustanovenia o Eurépskom fonde regionalneho rozvoja (dalej EFRR), Eur6pskom socialnom
fonde a Kohéznom fonde a ktorym sa zruSuje nariadenie (ES) ¢. 1260/1999 (dalej len
,VSeobecné nariadenie®),

Nariadenie Eur6pskeho parlamentu a Rady (ES) ¢.1080/2006 z 5.jula 2006 o Eurdpskom
fonde regionalneho rozvoja, ktorym sa zruSuje nariadenie (ES) 1783/1999 (dalej len
,hariadenie o EFRR"),

Nariadenie Komisie (ES) ¢.1828/2006 z 8.decembra 2006, ktorym sa stanovuju vykonavacie
pravidla nariadenia Rady (ES) €.1083/2006 ktorym sa ustanovuju vSeobecné ustanovenia
o Eurépskom fonde regionalneho rozvoja, Eur6pskom socialnom fonde a Kohéznom fonde a
nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (ES) ¢.1080/2006 o Eurépskom fonde regionalneho
rozvoja (dalej len ,Implementacéné nariadenie®).

Pravne predpisy ES je potrebné pouzivat v platnom zneni a brat do uvahy nariadenia, ktoré
menia, upravuju a dopliaju vy$Sie uvadzané nariadenia.

5.2.2 Zakladné pravne predpisy SR:

Zakon ¢. 539/2008 Z. z. o podpore regionalneho rozvoja,

Zakon €. 528/2008 Z. z. o pomoci a podpore poskytovanej z fondov ES, v zneni Zakona
¢. 57/2010,

Zakon ¢&. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani v zneni neskorsSich predpisov,

Zakon ¢&. 302/2001 Z. z. o samosprave vysSich Uzemnych celkov (zdkon o samospravnych
krajoch) v zneni neskorSich predpisov,

Zakon ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov,
Zakon ¢.138/1991 Zb. o majetku obci v zneni neskorsich predpisov,

Zakon €. 446/2001 Z. z. o majetku vySSich uzemnych celkov v zneni neskorSich predpisov,
Zakon €. 440/2000 Z. z. o spravach finan¢nej kontroly v zneni neskorsich predpisov,

Zakon ¢. 502/2001 Z. z. o finan¢nej kontrole a vnatornom audite a 0 zmene a doplneni
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niektorych zakonov v zneni zakona ¢. 618/2004 Z. z. v zneni neskorSich predpisov,
Zakon ¢. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorSich predpisov,
Zakon €. 428/2002 Z. z. o ochrane osobnych udajov v zneni neskorsich predpisov,

Zakon ¢. 575/2001 Z. z. o organizacii ¢innosti vlady a organizacii Ustrednej Statnej spravy
v zneni neskorSich predpisov,

Zakon ¢&. 416/2001 Z. z. o prechode niektorych pdsobnosti z organov Statnej spravy na obce
a na vysSie Uzemné celky v zneni neskorSich predpisov,

Zakon €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov,

Zakon ¢&. 147/1997 Z. z. o neinvestiénych fondoch a o doplneni zakona Narodnej rady
Slovenskej republiky ¢. 207/1996 Z. z. v zneni neskorsich predpisov,

Zakon €. 83/1990 Z. z. o zdruzovani ob¢anov v zneni neskorsich predpisov,
Zakon €. 513/1991 Z. z. Obchodny zakonnik v zneni neskorsSich predpisov,
Zakon €. 40/1964 Zb. Obciansky zakonnik v zneni neskorsSich predpisov,

Zakon ¢. 50/1976 Z. z. o Uzemnom planovani a stavebnom poriadku (Stavebny zakon)
v zneni neskorSich predpisov a suvisiaca legislativa platna pre investi¢nu vystavbu v SR,

Zakon €. 254/1998 Z. z. o verejnych pracach v zneni neskorsich predpisov, Zakon €. 231/1999
Z. z. o §tatnej pomoci v zneni neskorsich predpisov,

Zakon ¢. 24/2006 Z. z. o posudzovani vplyvov na zivotné prostredie a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov,

Zakon &. 520/2006 Z. z. Gplné znenie zakona &. 291/2002 Z. z. o Statnej pokladnici a o zmene
a doplneni niektorych zakonov,

Zakon €. 275/2006 Z. z. o informacnych systémoch verejnej spravy a o zmene a doplneni
niektorych zékonov v zneni zdkona ¢. 678/2006 Z. z. v zneni neskorsich predpisov,

Zakon €. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorSich predpisov;Zakon ¢&.
211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zédkonov
v zneni neskor§ich predpisov pri zverejfiovani povinnych udajov.

5.2.3 Ostatné predpisy a dokumenty:

Materialy Narodného organu (NO) pre Cezhraniénu spolupracu, materialy Ministerstva
financii SR (dalej aj MF SR) a Organu auditu a iné materidly schvalené uzneseniami vlady
SR,

Uznesenie viady SR ¢. 217/2007 k sprave o stave pripravenosti Slovenskej republiky na Eerpanie
Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu v programovom obdobi 2007 - 2013 (stav k 15.
februaru 2007),

Uznesenie vlady SR ¢. 140/2005 zo 16. februara 2005 k stratégii konkurencieschopnosti
Slovenska do roku 2010 (Lisabonska stratégia pre Slovensko).

Uvedené pravne predpisy je potrebné pouzivat v platnom zneni, jednotlivé novelizacie v tomto

materiali nebudl uvadzané. Pri urGovani opravnenosti vydavkov je nutné reSpektovat sivisiace
pravne predpisy ES a SR.
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5.3 ZMLUVA O POSKYTNUTI FINANCNEHO PRISPEVKU
ZO SR SR

Na Slovensku je jedinym poskytovatelom spolufinancovania zo $tatneho rozpoétu (SR)
Ministerstvo pddohospodarstva a rozvoja vidieka SR (dalej aj MPRV SR). Na narodnej
urovni existuje pre kazdy projekt tzv. Zmluva o poskytnuti financného prispevku zo SR SR
(dalej aj Zmluva o SR), ktora sa podpisuje po podpise Zmluvy o poskytnuti finanéného
prispevku (Subsidy Contract, dalej aj Zmluva o FP) a Zmluvy o partnerstve (Partnership
Agreement). Pokial Veduci partner (dalej aj VP) nie je zo Slovenskej republiky, zo vSetkych
slovenskych partnerov sa zvoli jeden, ktory bude vystupovat ako slovensky hlavny
cezhraniény partner (dalej aj HCP). HCP podpisuje Zmluvu o SR pripraveni MPRV SR,
ktor& zahfha opravnené narodné spolufinancovanie vSetkych slovenskych partnerov.
V pripade, ak je VP slovenska organizacia, vedlci partner automaticky vystupuje v rovnake;
roli ako HCP. HCP resp. slovenskému VP zo Zmluvy o SR po obdrzani Statneho prispevku
vyplyva povinnost bezodkladne presunit pefiazné prostriedky v stanovenom pomere na
bankové Ucty jednotlivych partnerov. Narodné spolufinancovanie sa vyplaca na bankovy
Ucet, ktory sa pouziva pre UcCely projektu, slovenskému VP resp. HCP po obdrzani
informacie o schvaleni prispevku EFRR zo Spolo¢ného technického sekretariatu SZPI
Nonprofit Kft (dalej aj STS). Pripadnd zmenu U0¢tu je LP/HCP povinny oznamit
programovému manazérovi MPRV SR.

Doklady, ktoré je potrebné predlozit pred podpisom Zmluvy o SR programovému manazérovi
z Oddelenie programov Eurdépskej tzemnej spoluprace MPRV SR :

1. originalne potvrdenie zo Socialnej poistovne preukazujuce, ze slovensky VP/ HCP
ako aj ich slovenski partneri finanéne zapojeni do projektu maju vSetky zavazky
vysporiadané (nie starSie ako 3 mesiace),

2. originalne potvrdenie Dafového Uradu preukazujuceho, ze slovensky VP/HCP ako aj
ich slovenski partneri finanéne zapojeni do projektu maju vysporiadané vSetky danové
povinnosti (nie starSie ako 3 mesiace),

3. originalne potvrdenie zo zdravotnej poistovne, Ze ziadny zo slovenskych partnerov,
ktori sa finanéne podielaju na projekte, nemaju Ziadne nevysporiadané zavazky (nie
starSie ako 3 mesiace),

4. fotokopiu dokladu o prideleni DIC, v pripade, Ze slovenskému VP resp. slovenskému
HCP bolo dafiové identifikacné &islo pridelené ,

5. fotokoépiu dokladu o zriadeni bankového Uctu slUziaceho pre Gcely prijimania
prostriedkov finanéného prispevku (predlozi slovensky VP alebo slovensky HCP),

6. vypis z registra trestov Statutarneho zastupcu slovenského VP/HCP/PP, ktori sa
finanéne podielaju na realizacii projektu, nie starsi ako 3 mesiace.

Ak bol niektory z uvedenych dokumentov predloZeny ako priloha k Ziadosti o FP (Application
form) resp. ako podmienka podpisu Zmluvy o FP prislusnému STS, nie je potrebné ho
opatovne predlozit.
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5.4 PRVOSTUPNOVA KONTROLA

5.4.1 Opis kontrolného systému

Pri vykone kontroly MPRV SR uplatiiuje centralny kontrolny systém. Kontrolné aktivity
programu suU koordinované Oddelenim kontroly programov cezhrani¢nej spoluprace (dalej
OKPCS), ktory taktiez vypracovava priru¢ky, manualy a ostatné dokumenty.

Aktualne overenie a schvalenie deklarovanych vydavkov realizuje OKPCS. OKPCS nesie
zodpovednost za vykonanie prvostuprniovej kontroly a v spolupréci s VP/PP vykonava:

- kontrolu na mieste

-100% administrativne overenie G¢tovnych dokladov podporené Zoznamom
deklarovanych vydavkov (Partner Progress Report — Financial Report part 2,
priloha €. 7) a vystavenie OsvedCenia o opravnenosti vydavkov (Declaration on
validition of expenditure); administrativna kontrola zahfia aj kontrolu procesu
verejného obstaravania.

5.4.2 Kontrola na mieste

Cielom kontroly na mieste je overit realne (skutoc¢né) dodanie tovarov, vykonanie prac a
poskytnutie sluzieb deklarovanych na uétovnych dokladoch a podpornej dokumentacie
predlozenych VP/PP spolu so Zoznamom deklarovanych vydavkov (Financial report, dalej aj
ZDV) v sulade so Zmluvou o FP, resp. s dokumentmi, na ktoré sa danéa zmluva odvolava.

V ramci kontroly na mieste plati pravidlo, Zze predmetom kontroly na mieste mézu byt vSetky
skuto€nosti slvisiace s realizaciou projektu a plnenim podmienok vyplyvajucich zo Zmluvy o
FP, pricom overit sa m6zu aj vykonane finan¢né operacie, t. j. aj vydavky, ktoré boli VP/PP
schvalené a uhradené Certifikaénym organom v ramci predchadzajiucich Ziadosti o platbu
(Application for Reimbursement). Pre kontrolu na mieste plati, Ze sa vykonava spravidla po
dosiahnuti urcitého stupna fyzického a finanéného pokroku v implementacii projektu, Urover
ktorého definuje kontrolér. Kontrola na mieste sa uskutoChuje pre vybrané projekty a
vykonava ju prislusny narodny kontrolér.

Predmetom vykonu kontroly na mieste je najma (predmetom kontroly mézu byt aj iné ako
nizSie uvedené nalezitosti):

e overenie skuto¢ného dodania tovarov, vykonania prac alebo poskytnutia sluzieb
deklarovanych na faktdrach a inych relevantnych uc¢tovnych dokladoch, ktoré prediozil
VP/PP na Odbor kontroly programov cezhraniénej spoluprace ako sucast ZDV. V
ramci uvedeného sa overuji aj originalne doklady, ktoré nie sU sucastou
dokumentéacie k projektu sustredenej na OKPCS (napr. stavebny dennik). Ak uctovny
doklad obsahuje platbu za dodanie spocitatelnych vyrobkov (napr. pocitace, nabytok,
oknd, dvere), overenie dodavok a majetku sa vykona na zéklade vyrobného, prip.
inventarizaéného Cisla a spocitanim; ak uctovny doklad obsahuje platbu za dodanie
nespocitatelnych poloziek (napr. betonova zmes, zemné prace), sluzieb a préac, tieto
sa overuju vizualne, ¢i st st¢astou predmetu projektu,

e overenie suladu realizacie projektu so Zmluvou o FP a Zmluvou o dielo (rozpocet
projektu - vykaz vymer),

e overenie, Ci prijimatel predklada prostrednictvom Monitorovacich sprav na drovni

61



partnera (Partner Progress Report, dalej aj MS na Urovni partnera) spravne informacie
ohladom fyzického pokroku realizacie projektu,

e overenie, ¢i sU v UCtovnom systéme VP/PP zauctované vSetky skutocnosti, ktoré sa
tykaju projektu VP/PP a su predmetom Uctovnictva,

e overenie pripadnych prijmov z realizovaného projektu,
e overenie dodrziavania pravidiel publicity,

e v pripade ak pri predchadzajucich overovaniach na mieste boli zistené nedostatky,
odstranenie tychto nedostatkov.

O planovanom vykonani kontroly realizacie projektu na mieste NO informuje VP/PP
telefonicky, prip. elektronickou postou. Podla charakteru projektov je mozné v odévodnenych
pripadoch, na zaklade rozhodnutia NO, vykonat kontrolu na mieste zameranu na zistenie
realnosti aktivit projektu, bez predchadzajiceho oznamenia tejto skuto¢nosti VP/PP. VP/PP
je povinny pre vykon kontroly na mieste zabezpecit relevantné osoby a dokumentéaciu.

Prava kontrolnej skupiny vykonavajicej kontrolu na mieste:

e vstupovat do objektov, zariadeni, prevadzok, na pozemky a do inych priestorov
VP/PP, ak to suvisi s predmetom kontroly,

e pozadovat od VP/PP, aby predlozili origindlne doklady a ind potrebnd dokumentéaciu,
zaznamy dat na pamatovych médiach, vzorky vyrobkov alebo iné doklady potrebné pre
vykon kontroly na mieste,

e oboznamovat sa s Udajmi a dokladmi, ak suvisia s predmetom kontroly,

e vyzadovat od VP/PP sucinnost potrebni na vykonanie kontroly na mieste, ak nemozno
Ucel kontroly dosiahnut inak.

Z vykonania kontroly na mieste ¢lenovia kontrolnej skupiny vytvoria Zapisnicu z kontroly na
mieste, ktora je podpisana kontrolnymi manazérmi a zaroven je podpisana ucastnikmi
kontrolovaného subjektu. V zapisnici su popisané aj pripadné nedostatky zistené pri vykone
kontroly na mieste. OsvedCenie o opravnenosti vydavkov (Declaration on validation of
expenditure) bude vydané az po odstraneni nedostatkov resp. narokované vydavky budu
znizené o relevantnl sumu zistenych nedostatkov.

5.4.3 Administrativna kontrola vydavkov

VP/PP predklada na kontrolu Narodnému kontrolérovi MS na drovni partnera (priloha €. 7)
v tlacenej podobe v jednom origindlnom vyhotoveni a zarover aj v elektronickej podobe
(e-mailom). MS na Urovni partnera sa sklada z nasledujucich ¢asti:

e Sprava o aktivitach (Activity report) — popisuje aktivity partnera za dané monitorovacie
obdobie

e Zoznam deklarovanych vydavkov (Financial report, dalej ZDV) — predstavuje tabulku
(zoznam), do ktorej sa uvadzaju vydavky vzniknuté VP/PP v danom monitorovacom
obdobi. Zoznam je podkladom na vykonanie kontroly vydavkov partnera. Partner
projektu zoznam vypifia podla Pokynov k vyplneniu Zoznamu deklarovanych
vydavkov (priloha €. 5).
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MS na drovni partnera slovensky VP/PP vypracovava v anglickom jazyku a predklada do
15 kalendarnych dni (resp. do 30 dni v pripade zavere¢nej MS na drovni partnera) od
skoncenia monitorovacieho obdobia uvedeného v Zmluve o FP. Za datum dorucenia sa
povazuje den dorucenia na MPRV SR.

VP/PP je povinny predlozit MS na Urovni partnera na konci kazdého monitorovacieho
obdobia (vynimkou, kedy nie je Projektovy partner povinny predlozit MS na drovni partnera
je nedosiahnutie minimalnej sumy vydavkov 4 000 EUR

Vo vynimoénych pripadoch, po oznameni prvospupnovej kontrole, partneri projektu mézu
predloZit interim report ak suma ZDV dosiahne minimalnu vysku 20 000 Eur.

Sucastou priloh k Priruke pre prijimatela je priloha Popis ¢asti MS na drovni partnera v SJ
(priloha €. 6), v ktorej je uvedeny preklad anglickych nazvov ¢asti MS do slovenského
jazyka.

Spolu s MS na uUrovni partnera VP/PP predklada:

Kompletnu dokumentéaciu k Verejnému obstaravaniu, pokial eSte nebola predlozena
na kontrolu (pozri Cast Verejné obstaravanie),

uctovné doklady — zoradené podla ZDV. Ak bude mat Narodny kontrolér
pochybnosti o opravnenosti akéhokolvek vydavku, je opravneny vyziadat si od VP/PP
képie/originaly vSetkych uctovnych dokladov vratane ich priloh, doplnenie k dolozenym
dokladom, alebo vykonat kontrolu na mieste.

vystupné zostavy z analytickej evidencie projektu - Partneri projektu su povinni
zaznamenavat vSetky vydavky vztahujice sa na projekt na osobitnych analytickych
Uctoch v pripade ak Uctuju v slstave podvojného Gétovnictva (€. 60 Nariadenia rady
(ES) ¢. 1083/2006 a § 30 zadkona ¢. 528/2008 Z. z. v platnom zneni) Z pouzitej
analytiky musi byt jednoznacné, ze ide o vydavok/naklad vztahujuci sa na projekt. K
vSetkym vydavkom deklarovanych v ZDV je VP/PP povinny zaslat ako podpornu
dokumentaciu vystupy =z analytickej evidencie. Ak VP/PP (c¢tuje v suUstave
jednoduchého Uctovnictva predkladd na kontrolu penazny dennik, v ktorom zvyrazni
zapisy tykajuce sa projektu.

Kontrola opravnenosti vydavkov prebieha na narodnej drovni Programu individualne, vzdy
za vydavky prislusného PP a v sulade s ¢l. 16 Nariadenia o EFRR, resp. ¢l. 60 ods. b)
V8eobecného nariadenia a podra platnych narodnych pravidiel.

Postup kontroly vydavkov
partnera:

1)

Narodny kontrolér vykona kontrolu predlozenych vydavkov na zédklade MS na drovni
partnera a prilozenej dokumentacie. V pripade nekompletnej dokumentacie, resp.
zistenych nedostatkov v predlozenej dokumentacii, méze Narodny kontrolér poziadat
VP/PP o doplnenie. Nedostatky je mozné odstranit’ najneskér do 10 kalendarnych dni
od datumu odoslania vyzvy na odstranenie nedostatkov Narodnym kontrolérom. Vyzva
na odstranenie nedostatkov bude zaslana v elektronickej podobe (e-mailom) kontaktnej
osobe uvedenej v MS na Urovni partnera, resp. telefonicky, listom a pod. v zavislosti od
situacie. V pripade, ze VP/PP nedostatky neodstrani v stanovenej lehote, Narodny
kontrolér méze dokumentaciu vratit Partnerovi projektu na prepracovanie, alebo ak je to
mozné, vystavi OsvedCenie o opravnenosti vydavkov len na vydavky bez nedostatkov.
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Neuznané vydavky si mdze partner uplatnit v nasledujicej MS na Udrovni partnera
na zaklade suhlasu Narodného kontroléra.

Na zaklade kontroly uctovnych dokladov Narodny kontrolér vyplni Osvedcéenie
0 opravnenosti vydavkov, v ktorom vy¢€isli sumu opravnenych a neopravnenych vydavkov
a potvrdi ho svojim podpisom a peciatkou.

Narodny kontrolér vystavi Osved€enie o opravnenosti vydavkov v 4 (3 v pripade VP)
originaloch, pricom jeden original archivuje, tri originaly (resp. dva origindly v pripade VP)
zaSle Partnerovi projektu, ktory dalej dva originaly bezodkladne postipi Vedidcemu
partnerovi.

Partner projektu Narodnym kontrolérom vystavené Osvedcenie o opravnenosti vydavkov
postupi Vedicemu partnerovi.

Vedlci partner postipi MS na urovni projektu (vratane OsvedCenia o opravnenosti
vydavkov) a Ziadost o platbou STS v lehote do 30 dni po obdrzani Osved¢enia
0 opravnenosti vydavkov.

5.4.4 Schéma kontroly MS na urovni partnera

PredloZenie Monitorovacej spravy slovenského VP/PP na MPRYV SR

Registracia Monitorovacej spravy na MPRV SR

A\ 4

Prvostupriova kontrola

A\ 4

Administrativna kontrola (formalna a vecna )

Y

Doplnenie chybajicich r —_—— —— ]
dokumentov

| Kontrola na mieste |

Rozhodnutie o vyske opravnenych vydavkov

Vystavenie OsvedCenia o opravnenosti Zamietnutie Monitorovacej
vydavkov spravy na drovni partnera
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5.5 PRIPRAVA MONITOROVACEJ SPRAVY NA UROVNI
PARTNERA

5.5.1 Formalne poziadavky

V zmysle zabezpecenia bezproblémového procesu kontroly predlozenych vydavkov, je
potrebné aby Partneri projektu predkladali doklady preukazujiuce opravnenost’ vydavkov podla
jednotnych pravidiel.

Doklady predlozené na kontrolu musia byt usporiadané v zlozkach (Sanénoch) podra
poradia v akom su vydavky deklarované v ZDV (Financial report 2) a tak, aby bolo
mozné jednotlivé doklady jednoducho vybrat. Doklady budl zoradené podia jednotlivych
rozpoctovych kapitol vzostupne (t.j. zainaju rozpocétovou kapitolou 1 Pripravné naklady —
Preparation costs a koncia rozpoc¢tovou kapitolou 7 Administrativne naklady — Administrative
costs). Podporna dokumentacia musi byt aj v ramci kazdej kapitoly usporiadana podla toho
ako su vydavky vykazané v ZDV.

Kazdy vydavok bude zoradeny prehladne t.j. spolu so vSetkou dokumentéciou, ktord sa tyka
daného vydavku (podpornda dokumentécia). V réamci podpornej dokumentacie
ku konkrétnemu vydavku bude predlozeny aj doklad o Uhrade daného vydavku (tj. nie
vSetky Uhrady na konci $Sanénu, ale doklad o Uhrade bude priradeny vzdy ku konkrétnemu
vydavku). Ak sa bude doklad o Uhrade tykat viacerych vydavkov, Partneri projektu farebne
vyznacia na uvedenom doklade konkrétnu Uhradu. Podobne v pripade kapitoly ,Ludské
zdroje” je potrebné usporiadat dokumentaciu podra jednotlivych zamestnancov (Pracovna
zmluva resp. Dohoda, Pracovny vykaz, doklad o Uhrade mzdy). Zaroveri za dokumentaciou
tykajucou sa daného mesiaca budu zalozené doklady potvrdzujice splnenie si odvodovych a
danovych povinnosti zamestnavatela (vypocty odvodov a doklady o Uhrade).

Ak sa predlozeny dokument tyka viacerych vydavkov, Partner projektu zabezpeci, aby
ku kazdému vydavku bola zalozena fotoképia tohto dokumentu s vyznacenim, v ktorej
Casti dokumentacie sa nachadza origindl. Taktiez fotodokumentacia a predmety resp.
dokumenty potvrdzujuce splnenie podmienok publicity budl zalozené ku konkrétnemu
vydavku (vynimkou suU atypické predmety alebo predmety, ktoré vzhladom na ich velkost
nie je mozné umiestnit do Sanénu, v danom pripade bude pri vydavku zalozené vysvetlenie,
kde sa dany predmet alebo dokument nachadza).

Partnerom projektu sa odporuca pri prvom spracovani ZDV kontaktovat miestne prislusného
Narodného kontroléra.

Nedodrzanie uvedeného spdsobu zoradenia predkladanych dokumentov méze mat’
za nasledok vratenie predlozenej dokumentacie Partnerom projektu na prepracovanie.

5.5.2 Dokladovanie a u¢tovné spracovanie

Opravnenost vydavkov musi byt preukazatelna v uctovnictve Ucétovnej jednotky a vSetky
Uctovné pripady musia byt dolozené Uctovnymi dokladmi. Dolozenie opravnenych vydavkov
prostrednictvom Gc¢tovnych dokladov sa riadi suborom pravidiel stanovenych narodnou a
europskou legislativou. Partneri projektu musia riadne dolozit narokované opravnené vydavky
pre dany projekt prisluSnymi Gctovnymi dokladmi, popripade dalSou podpornou
dokumentéciou pre dany vydavok. Doklady preukazujuce opravnenost vydavku vydané v inom
ako slovenskom jazyku je nevyhnutné prelozit do slovenského jazyka a predlozit spolu s
dokladom v p6vodnom vyhotoveni. Kazdy partner je povinny vsSetky dokumenty k projektu
archivovat (viac v kapitole 5. 9 U¢tovnictvo a archivacia dokumentov).
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Uétovnictvo

Slovenski Partneri projektu vedu Uétovnictvo sulade so zakonom ¢&. 431/2002 Z. z.
0 Uctovnictve v zneni neskorSich predpisov. V ramci svojho Gctovnictva vedeného v sustave
podvojného Uctovnictva zaznamenavaju vSetky skuto€nosti, ktoré su predmetom
Uctovnictva, vo vztahu ku konkrétnemu projektu na osobitnych analytickych Gctoch (€l. 60
Nariadenia rady (ES) €. 1083/2006 a § 30 zékona &. 528/2008 Z. z.). Vystupné zostavy z
analytickej evidencie vedenej pre potreby projektu su Partneri projektu povinni predkladat
spolu s ostatnou dopliujucou dokumentaciou ku kazdému ZDV. Vo vystupoch z analytickej
evidencie musia byt presne identifikovatelné jednotlivé zaznamy, ktoré sa tykaju vydavkov
uvedenych v predlozenom ZDV. Ak Partner projektu Gc¢tuje v sustave jednoduchého
Uctovnictva predklada na kontrolu perazny dennik, v ktorom zvyrazni zapisy tykajuce sa
projektu.

Zaznamy v uctovnictve a vystupy z Uc¢tovnictva musia umoznit monitorovanie pokroku
dosiahnutého pri realizacii schvaleného projektu, vytvorit zaklad pre narokovanie platieb a
ulah¢it proces overovania a kontroly vydavkov zo strany Riadiaceho organu, Narodného
organu, Platobnej jednotky, Certifikaéného organu, Organu auditu a Eurdpskej Komisie.

Uhrada

Pri posudzovani opravnenosti sa neoveruje iba povaha vydavkov, ale aj obdobie ich vzniku a
ich Uhrada. Partneri projektu su povinni preukazat, ze vydavky vznikli a boli skutocne
uhradené v opravnenom obdobi daného projektu, alebo v lehote 30 dni, kedy je potrebné
predlozit zavere¢nu monitorovaciu spravu za posledné obdobie realizacie projektu a zaroven
sU v sulade s ¢asovym harmonogramom realizacie aktivit projektu (ij. investicie, ktoré sa
maju vyuzivat pocas celej doby realizacie projektu nie je mozné obstarat pred ukon&enim
projektu).

Pri posudzovani opravnenosti musi byt vydavok uhradeny v obdobi, za ktoré bol vystaveny
ZDV. Vydavky sa zaraduju do prislusného monitorovacieho obdobia podfa datumu uhrady.
Uhradu vydavku Partner projektu doklada vypismi z bankového U¢tu, resp. vydavkovymi
pokladniénymi dokladmi, ktoré musia byt ocislované. Partneri projektu su povinni pred
uhradenim vydavkov/nakladov dodavatelom vykonat vecni a formalnu kontrolu kazdej
faktury a pokial im zakon &. 502/2001 Z. z o finan¢nej kontrole a vnutornom audite v zneni
neskorsich predpisov uklada povinnost tak uskutoénit aj predbeznu finanénu kontrolu.

Partneri projektu su opravneni realizovat platby tykajuce sa realizacie aktivit projektu, ktoré
uplatnia ako skutocne vynalozené opravnené vydavky v hotovosti vyluéne v pripade, ak
suma platby nepresahuje cCiastku 500,- EUR (15.063,- Sk) denne, maximalne vSak 1 000,-
EUR (30.126,- Sk) mesacne. Ak prijimatel nedodrzi vySSie stanovené hotovostné limity,
Narodny kontrolér mdze klasifikovat sumu, ktora prekro¢i hotovostny limit, ako neopravneny
vydavok.

5.5.3 Nalezitosti u¢tovnych dokladov, danovych dokladov a ich kontrola

Nalezitosti Uctovnych dokladov su stanovené zakonom o Uctovnictve €. 431/2002 Z. z. Dariové
doklady pouzivané pre preukazanie opravnenosti musia spinat nalezitosti dafiovych dokladov
stanovenych zakonom ¢&. 222/2004 Z. z. o DPH a tiez vSeobecné nélezitosti Uctovnych
dokladov. Okrem zakonnych nalezitosti musi byt na predlozenych G¢tovnych dokladoch
jednoznacéne uvedené, ku ktorému projektu sa vztahuji. Uétovny doklad musi obsahovat’

Cislo a nazov projektu, nazov programu (resp. viacerych programov), z ktorych sa budu
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vydavky VP/PP refundovat’ a peciatku organizacie partnera. V pripade, ak si VP/PP
projektu neuplatiiuje 100 % vydavkov z predlozeného Ucétovného dokladu, je povinny
uviest % cast uplathovanej sumy vydavkov a z akych zdrojov bude uhradena zvySna East
sumy vydavkov Uc¢tovného dokladu. Vztah k projektu musi byt definovany aj na drobnych
vydavkoch. V pripade ak povaha dokladu neumoznuje vystavit' viac originalov, PP
moéze predlozit na kontrolu aj jeho kopiu, na ktorej bude uvedené ,Suhlasi s
originalom*“ , podpis osoby (Statutara) a peciatka PP .

5.5.3.1 Uétovny doklad

V zmysle § 10 zakona €. 431/2002 Z. z. je za uctovny doklad povazovany preukazatelny
uctovny zaznam, ktory musi obsahovat:

slovné a ¢iselné oznacenie Uctovného dokladu,

e obsah G¢tovného pripadu a oznacenie jeho Ucastnikov,

e pefaznu sumu alebo Udaj o cene za mernu jednotku a vyjadrenie mnozstva,

e datum vyhotovenia Uuc¢tovného dokladu,

e datum uskutoénenia uctovného pripadu, ak nie je zhodny s datumom vyhotovenia,

= podpisovy zdznam osoby (§ 32 ods. 3) zodpovednej za Uctovny pripad v Uctovnej
jednotke, podpisovy zaznam osoby zodpovednej za jeho zalc¢tovanie,

e oznacenie Uuctov, na ktorych sa uctovny pripad zauctuje v Uuctovnych jednotkach
Gétujucich v sustave podvojného Uctovnictva, ak to nevyplyva z programového
vybavenia,

Zaroven je potrebné na doklade vyznagit, Ze bola vykonana predbezna finanéna kontrola v
stlade so zakonom ¢&. 502/2001 s uvedenim datumu a podpisu pracovnika, ktory kontrolu
vykonal.

5.5.3.2 Danovy doklad

Nalezitosti danovych dokladov pre platcov dane z pridanej hodnoty (dalej aj “platitel”) uréuje
zakon ¢. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty.

Pri kazdom dodani tovaru a dodani sluzby v tuzemsku pre zdanitelni osobu a pre pravnicku
osobu, ktora nie je zdanitelnou osobou, je platitel povinny vyhotovit faktiru. Platitel je
povinny vyhotovit faktlru aj v pripade, ak je platba prijatd pred dodanim tovaru a predtym,
ako je poskytovanie sluzby skoncené. Ak v kalendarnom mesiaci vznikne platitelovi dariova
povinnost prijatim jednej alebo viacerych platieb a zaroven aj dodanim tovaru alebo dodanim
sluzby, na ktoré prijal jednu alebo viac platieb, mbze platitel vyhotovit jednu faktaru, a to
najneskér do 15 dni od vzniku poslednej darovej povinnosti vztahujlucej sa na toto dodanie
tovaru alebo dodanie sluzby v tomto kalendarnom mesiaci.

5.5.3.3 Faktura musi obsahovat’:

e meno a adresu sidla, miesto podnikania, pripadne prevadzkarne platitela, ktory dodava
tovar alebo sluzbu, a jeho identifikacné ¢islo pre dan,

< meno a adresu sidla, miesta podnikania, pripadne prevadzkarne alebo bydliska prijemcu
tovaru alebo sluzby a jeho identifikacné Cislo pre dan, ak mu je pridelené,
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= poradové Cislo faktary,

e datum, ked bol tovar alebo sluzba dodand, alebo datum, ked bola platba podla odseku 1
prijata, ak tento datum mozno urcit’ a ak sa odliSuje od datumu vyhotovenia faktdry,

e datum vyhotovenia faktlry,
e mnozstvo a druh dodaného tovaru alebo rozsah a druh dodanej sluzby,

- zaklad dane, jednotkovi cenu bez dane a zflavy a rabaty, ak nie sU obsiahnuté
v jednotkovej cene,

e sadzbu dane alebo Udaj o oslobodeni od dane,
e sumu dane spolu v eurach (resp. v slovenskych korunach).

Faktura zo zahranicia musi spifiat’ naleZitosti stanovené legislativou daného $tatu. V sdlade
so Siestou smernicou Rady 77/388/EHS v zneni neskorSich predpisov musi jednoznacne
uvadzat cenu bez DPH a zodpovedajucu sumu DPH pri kazdej sadzbe a tiez musi
obsahovat vynimky z platenia DPH.

5.5.3.4 Kontrola

Ugtovné jednotky vykonavaju vecnut a formalnu kontrolu dokladov pred zachytenim té&tovnych
pripadov v UcCtovnictve. Vecna kontrola je spravidla vykonavana osobami vykonavajucimi
danl operaciu (napr. nakup tovarov), formalna kontrola je potom spravidla vykonavana
osobami zodpovednymi za spravne zaucétovanie 0ctovnej operacie, potom nasleduje
pripojenie Uctovného predpisu. Vykonanie kontroly musi byt zaznamenané na danom
doklade alebo krycom liste (,koSielke").
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5.6 OPRAVNENOST

5.6.1 Zakladné pravidla opravnenosti vydavkov

5.6.1.1 VSeobecné vymedzenie opravnenosti vydavkov

Opravnenost vydavkov je v Slovenskej republike (v pripade slovenskych partnerov)
kontrolovana Odborom kontroly programov cezhrani¢nej spoluprace na Ministerstve
pbddohospodarstva a rozvoja vidieka SR pocas celej doby realizacie projekitu na zaklade
predlozeného ZDV a s nim slvisiacimi dokladmi a dokumentéciou. V tejto suvislosti moze
dojst k prehodnoteniu opravnenosti jednotlivych vydavkov oproti predlozenému zoznamu.
Na vydavky uvedené v ziadosti a schvalené Spoloénym monitorovacim vyborom (SMV)
nevznika automaticky narok. Rozhodujice je stanovisko Narodnych kontrolérov z Odboru
kontroly programov cezhrani¢nej spoluprace MPRV SR pri vlastnej realizacii projektu
a pri potvrdzovani spravnosti, hospodarnosti, efektivnosti a opravnenosti uskuto€nenych
vydavkov. Priklady najcastejSie neopravnenych vydavkov su uvedené v prilohe €. 2.

Opravnenost vynalozenych vydavkov v suvislosti s realizaciou projektu bude posudzovana
individualne tak, aby bol opravneny vydavok vynalozeny v suvislosti s dosiahnutim ciela
projektu, ktory je v stlade s cielmi danej prioritnej osi. PoCas hodnotenia a kontroly projektu
bude overované, ¢i vydavky projekitu planované v rozpocte Ziadosti o finanény prispevok su
opravnené, ¢i suU primerané a stanovené v sulade s principmi hospodarnosti, Ucelnosti
a efektivnosti.

Vydavky, ktoré nie si v slUlade so zasadami a pravidlami opravnenosti vydavkov alebo
vydavky vzniknuté po€as realizacie projektu, ktoré maju charakter opravnenych vydavkov,
avSak sU nad ramec rozpoctovych vydavkov projektu uvedenych v Zmluve o FP (vydavky
navyse), su Partneri projektu povinni uhradit z vlastnych zdrojov, pokial SMV resp. Riadiaci
organ (dalej aj RO) nerozhodne inak. O takuto zmenu je kazdy zuc€astneny partner projektu
povinny poziadat.

Partneri projektu si nemoézu uplatnit’ spolo¢né vydavky (zdielané vydavky) tykajuce sa aktivit
iného partnera realizovanych v ramci projektu. V nevyhnutnych pripadoch je po posudeni
Narodnym orgadnom mozné uplatnit’ spolo¢né vydavky. M6zu si uplatnit' len tie vydavky, ktoré
mé&zu uviest do svojho Uctovnictva na zaklade originalnych tuc¢tovnych dokladov.

Zakladnymi principmi pri overovani opravnenosti vydavkov su:

- vydavky musia byt v sulade s platnou eurépskou a slovenskou legislativou
a s operaénym programom vratane nadvazujlcich dokumentov,

« vydavky musia byt schvalené a potvrdené Zmluvou o FP,

= vydavky musia byt primerané (musia zodpovedat obvyklym cendm v danom mieste
a Gase v SR), nevyhnutné a musia byt vynalozené v sulade s principmi:

» hospodarnosti (minimalizacia vydavkov pri reSpektovani cielov
projektu),

> Ucelnosti (priama vazba na projekt a nevyhnutnost pre realizaciu
projektu),
> efektivnosti (maximalizacia pomerov medzi vystupmi a vstupmi
projektu),
e vydavky musia byt identifikovatelné a preukazatelné a musia byt doloZzené uc&tovnymi
dokladmi, ktoré su riadne evidované u jednotlivych partnerov v sulade s platnou
legislativou,
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= vydavky musia byt zaplatené a Uhrada riadne zdokladovana.

Partneri projektu musia preukazat priamu vazbu medzi opravnenymi vydavkami a danym
projektom. Vzhladom k tomu, Zze Partner projektu ma moznost v obmedzenej miere volit
sumu vydavkov vynalozenych na plnenie nevyhnutné na realizaciu projektu (napr. vyber
cenovo najvyhodnejSej ponuky v pomere ku kvalite), plati vo vSeobecnej rovine zasada
primeranosti a hospodarnosti. Vydavky musia byt priblizne v rovnakej sume ako obvyklé
ceny na trhu, v opaénom pripade nebudu akceptované.

5.6.1.2 Casova opravnenost’ vydavkov

Obdobie opravnenosti projektovych vydavkov musi spadat do obdobia medzi 1. januarom
2007 a 31. decembrom 2015. Napriek tomu vSak vydavky, ktoré su predmetom refundécie v
danom projekte musia vzniknit v obdobi stanovenom v Zmluve o FP, ktoré je obdobim
opravnenosti vydavkov pre dany projekt. Zaciatok a koniec obdobia opravnenosti projektu
musi byt stanoveny v Zmluve o FP.

Ak je potrebné, k ukonceniu projektu z finanéného hladiska mbéze dojst v lehote 30 dni
po fyzickom ukonéeni projektu (v zmysle Zmluvy o FP). St¢asne v lehote 30 dni je potrebné
predlozit zavere€ni monitorovaciu spravu na Urovni partnera za posledné obdobie realizacie
projektu.

5.6.1.3 Uzemna opravnenost’ vydavkov

Opravnenymi oblastami, v ramci ktorych je mozné realizovat projekty s finanénym
prispevkom z Opera¢ného programu cezhrani¢nej spoluprace Madarska republika — Slovenska
republika, su oblasti pohranic¢ia na drovni NUTS Il rozprestierajlcich sa na Uzemi Slovenskej
a Madarskej republiky. V Slovenskej republike ide o Uzemia Bratislavského, Trnavského,
Nitrianskeho, Banskobystrického a KoSického samospravneho kraja (dalej len opravnené
Uzemie).

Vydavky vzniknuté mimo opravneného Uzemia programu sU neopravnenymi, okrem
dokazatelnych pripadov, ked aktivity hradené z tychto vydavkov su nevyhnutné, slizia na
dosiahnutie cielov Programu a maju pozitivny dopad na opravnené lUzemie. V obzvlast
vynimoénych a plne oddvodnenych pripadoch, ked planované vysledky projektu vyzaduju
urcitd doplnkova ¢innost mimo opravneného Uzemia, sa mdze obmedzena cast hlavnych
aktivit nepresahujuca 20% z celkového rozpocCtu projektu uskutoCnit mimo opravneného
Uzemia pre Ziadosti o FP prijaté v prvej vyzve na predkladanie projektov, 10% z celkového
rozpoCtu projektu pre Ziadosti o FP prijaté v ostatnych vyzvach na predkladanie projektov. V
tychto pripadoch si opravneny organ, ktory prijima rozhodnutia o vybere projekiu na
financovanie (tj. SMV) vyhradzuje pravo posudit nevyhnutnost a vyznam takychto aktivit a
podfa toho prijat rozhodnutie o spolufinancovani.

Vydavky na aktivity realizované mimo opravnené Uzemie sU opravnené iba ak tieto aktivity

boli Specifikované v projektovej Ziadosti, boli schvalené SMV, ich realizacia mimo opravnené
Uzemie je nevyhnutna a splfiaju ostatné podmienky opravnenosti.
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5.6.2 Opravnenost vydavkov podla kategorii

5.6.2.1 Pripravné naklady (naklady na pripravu)

1. vyzva

Naklady na pripravu st opravnené, ak vznikli najskér 1. januara 2007 alebo neskor a
pred dfiom schvalenia Ziadosti o FP. Naklady na pripravu musia byt uhradené
pred podanim prvej monitorovacej spravy.

Naklady na pripravu maju preukazatelnt priamu spojitost so schvalenym projektom a
sU uvedené v schvalenej Ziadosti o FP.

Naklady na pripravu schvaleného projektu nesmua prekrocit 10% z celkovych
opravnenych vydavkov projektu.

2. vyzva

Naklady na pripravu s opravnene, ak vznikli najskor 1. januara 2007 alebo neskor a
pred driom predloZenia Ziadosti o FP. Naklady na pripravu musia byt uhradené pred
podanim prvej monitorovacej spravy.

Naklady na pripravu majd preukazatelnd priamu spojitost’ so schvalenym projektom a
su uvedené v schvalenej Ziadosti o FP.

Naklady na pripravu schvaleného projektu nesmud prekrocit 10% z celkovych
opravnenych vydavkov prislusného partnera projektu.

3. vyzva

Naklady na pripravu su opravnené, ak vznikli najskér 1. januara 2007 alebo neskér a
pred diom podpisu Zmluvy o FP (partnerom vystaveny preberaci protokol, s datumom
nie starSim ako den podpisu zmluvy). Naklady na pripravu musia byt uhradené pred
podanim start-up alebo najneskér prvej monitorovacej spravy.

Naklady na pripravu maju preukazatelini priamu spojitost so schvalenym projekiom a
s uvedené v schvalenej Ziadosti o FP.

Naklady na pripravu schvéleného projektu nesmi prekrocit 10% z celkovych
opravnenych vydavkov prisluSného partnera projektu.

Vystupy, na ktoré sa vztahuju ,naklady na pripravu”, sa musia predlozit na Spolocny
technicky sekretariat pred podpisom zmluvy o FP. Len v pripade predlozenia mézu byt
uznané ako opravnené naklady.

4. a 5. vyzva

Naklady na pripravu su opravnené, ak vznikli najskér 1. januara 2007 alebo neskoér a
pred dnom podpisu Zmluvy o FP (partnerom vystaveny preberaci protokol, s datumom
nie star§Sim ako den podpisu zmluvy). Naklady na pripravu musia byt uhradené pred
podanim start-up alebo najneskér prvej monitorovacej spravy.

Naklady na pripravu v pripade povinnej studie uskutoCnitelnosti st opravnené, ak vznikli
najskér 1. januara 2007 alebo neskdér a pred driom predloZzenia Ziadosti o FP
(partnerom vystaveny preberaci protokol, s datumom nie starSim ako def podpisu
zmluvy) a bola podana spolu so Ziadostou o FP. Naklady na pripravu musia byt
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uhradené pred podanim start-up alebo najneskér prvej monitorovacej spravy.

. Naklady na pripravu majd preukazatelnd priamu spojitost’ so schvalenym projektom a
su uvedené v schvélenej Ziadosti o FP.

. Naklady na pripravu schvaleného projektu nesmu prekrocit 10% z celkovych
opravnenych vydavkov prislusného partnera projektu.

. Vystupy, na ktoré sa vztahuju ,naklady na pripravu”, sa musia predlozit na Spolocny
technicky sekretariat pred podpisom Zmluvy.

5.6.2.2 Personalne vydavky — Ludské zdroje

Mzdové vydavky su opravnenymi vydavkami pokial sa jednoznaéne vztahuju na pracu
vykonavanej na projekte, pricom plati pravidlo, Ze tieto vydavky nesmu presiahnut
vSeobecne akceptovatelnu urovefi miezd na trhu. Maximalne hodinové sadzby pre vybrané
pracovné pozicie su uvedené v prilohe €. 3.

Medzi vydavky deklarované v ramci rozpoctovej kapitoly Persondlne vydavky nepatria
vydavky za externé sluzby zazmluvnené na zaklade Prikaznej, Mandatnej zmluvy alebo
Zmluvy o dielo. V ramci danej rozpoctovej kapitoly je mozné deklarovat vyluéne mzdové

vydavky vyplyvajdce z pracovného pomeru zalozenom na Pracovnej zmluve alebo dohode.

Opravnenymi mzdovymi vydavkami su:

- Celkova cena prace — zahffiajuca vSetky suvisiace naklady ako:
o hruba mzda (do vysky stanovenych hodinovych limitov)
o prispevky — socidlna, zdravotna poistoviia a pod. (len prispevky povinné
podfa platnej narodnej legislativy)
o dane - v sulade s platnou narodnou legislativou
- Pomerna ¢ast' mzdy — pre zamestnancov pracujlcich na projekte len na ciastocny
pracovny Uvazok a dalSia Cast ich Uvazku je venovana inej ¢innosti (je potrebné
absolutne alebo percentudlne vymedzit alikvétnu ¢ast mzdy zodpovedajucu poctu

hodin odpracovanych na projekte v ramci programu Madarsko — slovenskej
cezhrani¢nej spolupréace.

e Odmeny z dohéd (dohoda o vykonani prace, dohoda o pracovnej ¢innosti, dohoda o
brigadnickej praci Studentov)

- Iné platby alebo priplatky — si opravnené iba vtedy, ak ich vSeobecne a zavazne
nariaduju pravne predpisy, kolektivne zmluvy, alebo dohody podnikovej rady.

PoZadovand dokumentdcia potrebnd na dokladovanie mzdovych vydavkov:

e rekapitulacia mzdovych nakladov (priloha €. 1) — Partner projektu vyplni rekapitulaciu
mzdovych nékladov za oblast pracovno-pravnych vztahov za zamestnancov pracujicich
na projekte. Partner projektu ku kazdému ZDV, v ktorom si bude uplathiovat mzdové
vydavky, predlozi vyplnenu rekapitulaciu za kazdého zamestnanca zvlast. Narodny
kontrolér si méze vybrat polozku z rekapitulacie mzdovych nékladov, ku ktorej mu
Partner projektu predlozi dalSie U¢tovné doklady na prvostupnova kontrolu,

e vyplatna paska,

e pracovna zmluva (resp. Vymenovanie do $tatnej sluzby s  opisom
Statnozamestnaneckého miesta) vratane poverenia Statutéra organizacie k vykonu prac
na projekte, dohoda o vykonani prace, dohoda o pracovnej CEinnosti, dohoda
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o0 brigadnickej praci Studentov. Pracovna zmluva alebo dohoda o vykonani prace musi
obsahovat hlavne nazov projektu, meno a priezvisko zamestnanca, pracovnu napln
zamestnanca na projekte, pracovné zaradenie zamestnanca na projekte, sumu
mesacnej, resp. hodinovej mzdy, &islo bankového G¢tu zamestnanca pre vyplatenie
mzdy. Ak bol vypracovany dodatok k pracovnej zmluve v suvislosti s vykonom ¢&innosti
pre projekt, Partner projektu ho predklada su¢asne s pracovnou zmluvou.

e pracovny vykaz (priloha & 4) — poskytuje prehlad o Cistom pracovnom case (bez
obednej prestavky) s popisom vykonanych c&innosti. V pripade cerpania dovolenky
alebo pracovnej neschopnosti je potrebné danu skuto¢nost' uviest v pracovnom vykaze.

e pracovné vykazy za vSetky ostatné projekty podporované z inych programov
Eurdpskych spoloc¢enstiev alebo vnutrostatnych programov, na ktorych sa dana osoba
podielala subezne s predkladanym projektom,

e mesacny vykaz do socidlnej poistovne,

e mesacny vykaz do zdravotnych poistovni,

e prehlad o zrazenych a odvedenych preddavkoch na dan,
e vystupné zostavy z analytickej evidencie,

e doklad o uhrade (miezd, odvodov, dani, a pod.).

Upozornenie:

Ak zamestnanec pracuje v organizacii na plny pracovny Uvazok a pre ucely projektu
vykonava pracu na zaklade podpisanej dohody o vykonani prace, nemébze byt napli prace
na plny pracovny Uvéazok zhodna s naplfiou prace, ktord zamestnanec vykonava na zéklade
dohody o vykonani prace v ramci realizacie projektu. Podla § 50 Zakonnika prace
zamestnavatel méze dohodnit niekolko pracovnych pomerov s tym istym zamestnancom
len na &innosti spocivajuce v pracach iného druhu. Nedodrzanie tohto ustanovenia bude mat
za nasledok vznik neopravneného vydavku.

Medzi opravnené personalne vydavky (fludské zdroje) nepatria vydavky za externé sluzby,
mzdové vydavky zamestnancov, ktori sa na realizacii projektu nepodielali a ostatné vydavky na
zamestnanca, ktoré nie su povinni zamestnavatelia odvadzat (napr. prispevky na déchodkové
poistenie, dary, poistné za Skodu spb6sobenl zamestnavatelovi a pod.) t.j. patria sem iba také
vydavky, ktoré slvisia s uzatvorenim pracovno-pravneho vztahu podfa Zakonnika prace,
zakona €. 312/2001 Z. z. o Statnej sluzbe a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov a zakona €.
553/2003 Z. z. o odmeriovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme a
0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov.

V pripade, ak na projekte pracuje Statny zamestnanec, zamestnanci pracujici vo verejnom
zaujme nad ramec trvalého zamestnania, prislusné naklady su opravnené na financovanie len v
pripade, ze je zamedzené dvojité financovanie z verejnych prostriedkov. Musi byt tiez
preukazané, ze verejny zamestnavatel ¢iastocny pracovny Uvazok schvalil a oblast prace a ¢as
potrebny na jej vykon je mimo beznej pracovnej doby (napr. vikendy, Statne sviatky) alebo v
pripade, Ze praca sa vyskytne pocas beznej pracovnej doby, zamestnanec bude uvolneny a
verejnému zamestnavatelovi budu preplatené prislichajice naklady na daného zamestnanca
z prostriedkov projektu.

5.6.2.3 Cestovné vydavky

Opravnenost cestovnych vydavkov je definovana v Slovenskej republike zakonom
€. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach. Opravnené su tuzemské a zahrani¢né
pracovné cesty pre osoby zamestnané VP/PP spojené s realizaciou projektu. Pokial sa
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realizuje praca na projekte na zéklade dohody o vykonani prace a ostatnych dohéd
cestovné vydavky sa taktiez uplatfiuju v rdmci rozpoctovej kapitoly 3 Cestovné vydavky. V
pripade pracovnych ciest externych expertov, cestovné vydavky spadaju do rozpoctovej
kapitoly 4 Externé sluzby (External services) a su zahrnuté v dohodnutej sume za poskytnutd
sluzbu.

Pri pracovnej ceste musi byt zvoleny najhospodarnejsi spésob prepravy.

Opravnenymi cestovnymi vydavkami su:

= — 0sobnym
automobilom (sukromné a sluzobné auta). Vypocet cestovnych nahrad sa uskutocriuje
v suUlade s platnou narodnou legislativou. V pripade pouzitia sluzobného auta
amortizgcia vozidla nie je opravnenym vydavkom.

Cestovné naklady spojené so spoésobom prepravy — viakom. autobusom.
lodou. lietadlom — poZaduje sa pouzitie najhospodarnejSieho a najefektivnejsSieho
spbsobu dopravy.

Denné sadzby stravhého — vydavky na stravu s narokovatelné v sulade s platnymi
narodnymi predpismi o sadzbach stravného.

Ubytovanie — vydavky na ubytovanie je mozné si uplatnit pre osoby participujice na
projekte v pripade ak vzdialenost trvalého alebo prechodného bydliska je vacsia ako
75 km a ubytovanie je najviac v trojhviezdi¢kovom hoteli. Ubytovanie je opravnené v
pripade ak je pre potreby projektu nevyhnutné.

Miestna doprava — autobus, taxi, metro a pod. (opravneny je najhospodarne;jsi
mozny spdsob).
Nutné vedlajSie vydavky interného zamestnanca — napr. vreckové, poistenie (pocas

trvania pracovnej cesty), poplatok za parkovné.

Pozadovand dokumentacia potrebna na dokladovanie cestovnych vydavkov:

a) Cestovné:

vyplneny cestovny prikaz — podpisany zamestnavatelom a zamestnancom,

v pripade zahraniénej pracovnej cesty vyznacéenie €asu prechodu Statnych hranic
zo SR a do SR,

dohoda medzi zamestnancom a zamestnavatelom o pouziti sikromného motorového
vozidla pre sluzobné Ucely,

zaznam o prevadzke motorového vozidla (kopia knihy jazd),

képia technického preukazu; s uvedenou priemernou  spotrebou  pouzitého
motorového vozidla, ak v technickom preukaze nie je uvedena spotreba, pouZije sa
priemerna spotreba z technického preukazu typovo rovnakého motorového vozidla
resp. partneri mézu predlozit znalecky posudok potvrdzujlci priemerni spotrebu,

doklad o nakupe pohonnych hmét (predlozeny doklad o nakupe pohonnych hmot
musi byt zo dna, v ktorom bola uskutoénena pracovna cesta, v opacnom pripade je
potrebné pouZzit priemernd mesacnu (tyzdennu) cenu nakupu pohonnych hmot
vyhlasenu Statistickym Uradom SR),

doklad o kupe diaicnej nalepky zodpovedajlucej Casovéemu rozmedziu pracovnej cesty
a kontrolny kupdén s uvedenym ECV (pokial si vydavok partner uplatiiuje ako
opravneny vydavok v zmysle Zmluvy o FP),

vyuctovanie cestovnych vydavkov,

sprava zo sluzobnej cesty s popisom konkrétnej aktivity podpisana uc€astnikom
sluzobnej cesty a schvalena opravnenou osobou v zmysle internych predpisov
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organizacie vedlceho partnera resp. partnera (peciatka a podpis),

e dokumenty preukazujuce uskutocnenie a Ucel pracovnej cesty a to prezenéna listina,
pozvanka, program, fotodokumentécia a pod.,

e v pripade zahrani¢nej sluzobnej cesty dolozit prepocitavaci kurz pri vyuctovani
cestovného prikazu,

e vystupné zostavy z analytickej evidencie,

e doklad o Uhrade, (v pripade hotovostnej vyplaty cestovnych nahrad musi byt
v cestovhom prikaze podpisané potvrdenie prevzatia penaznych prostriedkov
prijemcom),

e v pripade vyuzivania inych cestovnych prostriedkov je potrebné dolozit’ aj doklad o
doprave (Citatelny cestovny listok) a doklad o Uhrade (ak nim nie je cestovny listok).

b) Stravné, ubytovanie a miestna doprava:

e prislusny formular preukazujuci vypocet dennych sadzieb stravného,
e doklad o thrade diét,

e doklad o ubytovani (s mennym zoznamom ubytovanych osdb a obsahujici dizku
pobytu),

e doklad o Uhrade ubytovania,

e original (overena koépia) cestovnych dokladov — listok na elektricku, autobus a pod.

c) Nutné vedrlajsie vydavky:

a) vyplatna paska preukazujuca vreckové,

b) doklad o splneni dafiovej a odvodovej povinnosti z vreckového, pokial nebol dolozeny
v ramci personalnych vydavkov,

c) doklad preukazujlci uzavretie poistenia,

d) doklad o uhrade.

V pripade b) a c) je okrem uvedenych dokumentov, potrebné dolozit' aj doklady preukazujice
uskuto€nenie pracovnej cesty.

Upozornenie:

V pripade, Ze je stravné zahrnuté vo vyuctovani cestovného prikazu Gcastnika aktivity, nie je
mozné uplatfiovat si ho duplicitne v samostatnej faktare. Alkohol a tabakové vyrobky su
neopravnenym vydavkom.

5.6.2.4 Externé sluzby

Pri dodani tovarov a poskytnuti externych sluzieb musia vedulci partner aj partneri projektu
postupovat v Slovenskej republike v sulade so zakonom ¢&. 25/2006 Z. z. o verejnom
obstaravani, ak predpokladana hodnota aktivity stvisiacej s realizaciou projektu bude spinat
kritéria finan¢nych limitov podla tohto zékona. V pripade predpokladanej hodnoty zakazky
niz8ej ako 8000 EUR, sa nevyzaduje predloZenie troch cenovych ponuk blizSie informacie
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vid’ €ast’ Verejné obstaravanie.

Prvostupriovi kontroléri maju pravo porovnavat predlozené cenové ponuky s trhovymi
cenami a na zaklade porovnania upravit prislusni rozpoctovl polozku o zisteny rozdiel.
Ceny tovarov a sluzieb nesmu presiahnut vS§eobecnu akceptovatelnd Groven cien na trhu.

V pripade organizovania kultdrnych akcii, $koleni, konferencii a ostatnych hromadnych akcii
je partner projektu povinny v dostato¢nom predstihu pozvat na danu akciu aj kontrolného
manazéra, ktory je zodpovedny za dany projekt a zodpovedného riadiaceho pracovnika
Odboru kontroly programov cezhrani¢nej spoluprace.

Opravnenymi externymi vydavkami su:

< Sluzby suvisiace s riadenim projektu — ide o pracu na projekte uskutocnenej na
zaklade Prikaznej, Mandatnej zmluvy a Zmluvy o dielo. Pokial VP/PP nema
dostatocné, resp. kvalifikované kapacity na riadenie projektu, moéze tieto sluzby
zabezpecdit externe (dodavkou sluzieb), ide napr. o koordinaciu projektu, administraciu,
finanény manazment, vedenie Uc&tovnictva atd., pricom musia byt zo strany VP/PP
dodrzané zasady hospodarnosti, Ucelnosti a efektivnosti. Vedulci partner ani
projektovi partneri nesmu byt navzajom kontrahovani ako externi experti ani ako
subkontraktori.

- Sluzby suvisiace s realizaciou projektu - Sluzby suvisiace s hlavhym ciefom
projektu, ktoré su poskytované VP/PP externou firmou a mézu byt’ opravnenymi
vydavkami su napriklad:

o Vypracovanie projektovej dokumentacie,

o Stadie

o Vyskum, prieskum

o Skolenie a podujatia (konferencie, seminare, stretnutia, workshopy,
obcerstvenie a pod., vratane cestovného pre Ucastnikov, ktori nepatria do
projektového timu)

o Preklady a timocenie,

o Prenajom zariadenia, miestnosti,

o Doprava (tovarov a 0s6b),

o Publicita — v sulade s priruckou publicity (Visibility guide) zverejnenej

na webovej stranke programu,

« Externi experti — pre naplnenie odbornej Casti projektu experti s dostatocnou
kvalifikaciou, skisenostami a kapacitam (stavebny dozor, autorizovany dohlad,
experti na verejné obstaravanie — v zmysle zakona ¢&. 25/2006 Z.z. o verejnom
obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov, nezavisly audit a pod.
Uskutocnenie prieskumu trhu je povinny zabezpedit v ramci svojich ¢innosti projektovy
manazment.

- Aktivity jednorazového charakteru uskutoc¢nené na zaklade dohody o vykonani
prace alebo inych dohdd ako napr. kultdrne vystlpenie, ukazka remeselnej tvorby a
pod. Ide o aktivitu, ktora nema opakujuci charakter.

- Ostatné sluzby - do tejto kategérie sl zaradené externé sluzby, ktoré su pre
realizaciu projektu nevyhnutné. Ich definicia musi byt jasna uz v projektovej ziadosti.
Ide napriklad o poistenie majetku nadobudnutého resp. zhodnoteného z prispevku
ES a SR SR.

PoZadovana dokumentécia potrebna na dokladovanie externych vydavkov:

e kompletna dokumentacia k Verejnému obstaravaniu (ak e$te nebola dorucena), resp.
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tri ponuky prieskumu trhu, pokial suma zmluvy presahuje 8000,

objednavka / zmluva (projektovy manazment v danej rozpoctovej kapitole vyluéne -
Prikazna zmluva, Zmluva o dielo, Mandatna zmluva),

dohoda o vykonani prace a ostatné dohody — ide vyluéne o dohody na aktivity
jednorazového charakteru,

pracovny vykaz (len v pripade ak sa jedna o osobu suvisiacu s riadenim projektu, s
ktorou je uzatvorena zmluva a je povinna vykonavat pracu osobne, dokladovanie
pracovného vykazu nie je nevyhnutné v pripade ak predmetom zmluvy je vypracovanie
vystupu, ktory je suc€astou podpornej dokumentacie ako napr. spracovanie VO,
projektovej dokumentacie atd ),

v pripade tlmocnickych a obdobnych sluzieb dolozit podpisani prezenénua listinu
Ucastnikov,

faktura (s podrobnou Specifikaciou vykonanych prac),

dodaci list resp. odovzdavajuci a preberaci protokol,

dodané dielo (Studia, prieskum, kniha a pod.),

exemplar képie finalnej verzie v tlacenej forme a elektronickej forme (CD),
predloZenie pracovnej verzie nie je postacujlce,

vyhlasenie autora Studie, ze Stadia alebo jej ¢ast nebola nikdy vedena v uctovnictve
akejkolvek pravnickej, resp. fyzickej osoby, alebo financovana z akychkolvek inych
finan¢nych zdrojov.

fotodokumentacia preukazujiuca uskutonenie akcie a dokazujuca dodrzanie pravidiel
publicity. Organizatori informaénych podujati, ako su konferencie, seminare, veltrhy a
vystavy slvisiace s realizaciou ¢innosti spolufinancovanych zo Strukturalnych fondov
zvyraznia prispevok eurépskeho spoloenstva na tychto balikoch pomoci
prostrednictvom vystavenia europskej zastavy v zasadacich miestnostiach a pouzitim
znaku EU a loga programu,

podpisana prezencna listina Gc¢astnikmi akcii — skoleni, seminarov, konferencii a pod,
na ktorej je uvedené logo EU a operac¢ného programu, nazov programu, datum a
miesto konania akcie,

podpisana prezencna listina G&astnikmi, ktorym bolo poskytnuté obcerstvenie (v
pripade nepritomnosti U¢astnika, za ktorého si prijemca uplatiiuje vydavok na
obcerstvenie, je potrebné podlozit potvrdenu navratku, ktorou zavazne potvrdil svoju
ucast),

harmonogram akcie s uvedenim datumu a hodiny ,o0d" a ,do",

v pripade hromadnych kultirnych akcii (bez poskytnutého obcerstvenia) nahradza
prezenénu listinu doplnkova dokumentéacia preukazujica hromadnl Gcast (pozvanky,
plagaty, fotodokumentéacia, videonahravka...),

faktira s dodacim listom alebo Uctovny doklad o nakupe obcerstvenia, pripadne
stravovacich sluzieb s uvedenim konkrétnej aktivity, s rozpisom stravovacich poloZiek,
mnozstva, jednotkovej ceny a celkovej ceny, poctu stravovanych os6b, pocétu dni,

faktUra za ubytovanie s mennym zoznamom ubytovanych hosti, s rozpisom dni a
rozpisom sluZzieb, ktoré su zahrnuté v cene, zdévodnenie ubytovania,

overena kopia dokladu preukazujiuceho trvaly, resp. prechodny pobyt ubytovanych
osob,

preukazanie dodrzania pravidiel publicity,
vystupné zostavy z analytickej evidencie,
doklad o uhrade.
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Upozornenie:

Vydavky ako napriklad cestovné, stravné, ubytovanie, telefon — su zahrnuté v dohodnutej
sume za poskytnutie sluzby. Samostatne rozpocétované cestovné nahrady a ostatné
suvisiace vydavky ako rozpoctové podpolozky v projekte nie su opravnenym vydavkom.

V pripade, ak sa v publikaciach, broZirach a pod. financovanych z prostriedkov EU bude
vyskytovat’ aj komeréna inzercia, budu sa tieto vydavky povazovat za neopravnené.

Vystupy projektu musia byt vypracované minimalne v narodnom jazyku partnera,
ktory si narokuje vydavky na ich vyhotovenie.

5.6.2.5 Zariadenia
a) Nakup zariadenia

Celkova nadobudacia cena zariadenia je opravnenym vydavkom iba v pripade, ak
nadobudnuté zariadenie slizi vyhradne pre Ucely daného projektu. Ak sa zakUpené
zariadenie vyuziva na cinnosti slvisiace s projektom len pocas realizacie projektu,
opravnenymi vydavkami su len odpisy zariadenia za obdobie jeho aktivnheho pouzivania pre
potreby projektu. Odpisy sU opravnené maximalne vo vySke danovych odpisov podla zakona o
dani z prijmu. Ak sa zakUpené zariadenie vyuziva na cinnosti mimo aktivit projektu uz
pocas realizacie projektu, prislusné odpisy sa nebudl vbébec akceptovat ako opravneny
vydavok. Dodavky zariadenia by mali byt v sulade s platnym zakonom o verejnom obstarani. V
pripade ak sa na danu dodavku nevztahuje zakon o verejnom obstarani, musi byt tiez
zabezpecené, aby vydavky boli v stlade s beznou trhovou cenou a principom efektivne
vynaloZzenych prostriedkov. Prvostupnovy kontroléri maju pravo porovnavat predlozené
cenové ponuky s trhovymi cenami a na zaklade porovnania upravit prislusna rozpoctovi
polozku o zisteny rozdiel.

Pozadovand dokumentacia potrebna na dokladovanie vydavkov:

e zmluva (objednavka),

e kompletna dokumentacia k Verejnému obstaravaniu (ak esSte nebola doru¢end), resp. tri
ponuky z prieskumu trhu, pokial suma zmluvy presahuje 8000 €,

e dodaci list resp. odovzdavaci a preberaci protokol,

e faktura,

e vystupné zostavy z analytickej evidencie,

e doklad o Uhrade,

e odpisovy plan,

e fotodokumentacia (preukazanie dodrzania pravidiel publicity),

e poistenie (odportiéa sa poistit zairadenie nadobudnuté zo zdrojov EU),
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e zaradenie do evidencie majetku (pridelenie inventarneho ¢isla).

Zariadenie financované zo zdrojov EU a teda nevyhnutné pre Géely projektu, nesmie byt
zakupené pred uzavretim projektu, ale musi sa vyuzivat po celt dobu trvania projektu.
Zaklpené zariadenia musia byt oznacené na viditefnom mieste identifikatorom, ktory
vypoveda o tom, Ze zariadenie bolo obstarané z prostriedkov EU resp. je financované z
prostriedkov programu Madarsko — slovenskej cezhrani¢nej spoluprace (napr. nalepkou
vlajky EU, logom programu atd).

b) Lizing — prenajom zariadenia

Lizing je forma ziskavania a financovania hnutelného alebo nehnutelného predmetu za
pevne stanovené najomné na vopred stanovenu dobu. K tejto oblasti opravnenych vydavkov
sa viaze ¢l. 7 nariadenia o EFRR.

Operativny lizing

Operativny lizing je prenajom hnutelnej alebo nehnutelnej veci na dobu uréitd. Po skonéeni
tejto doby sa predmet lizingu spravidla vracia prenajimatefovi. Doba prendjmu je kratsia, ako
je zivotnost predmetu lizingu a jej dizka zavisi od zmluvného dojednania.

Pri lizingovych zmluvach (alebo zmluvach stanovujucich miniméalne lizingové obdobie
zodpovedajluce dizke Zivotnosti investicie, ktord je predmetom zmluvy) nesmie finanéna
Ciastka opravnena pre spolufinancovanie z EFRR a narodnych verejnych zdrojov presiahnut
trhovd hodnotu danej investicie. Pri tomto type zmldv musi byt najomca (VP/PP) schopny
preukazat, ze lizingova zmluva bola najhospodarnej$im rieSenim k ziskaniu predmetnej
hnutelnej alebo nehnutelnej veci, t.j. vyuzitie operativneho lizingu musi byt finanéne
najvyhodnejsim rieSenim pre projekt.

V pripade ak VP/PP nie je schopny preukazat, Ze operativny lizing je financne
najvyhodnejSim rieSenim pre realizaciu projektu, bude ta ¢ast vydavkov, ktoré presiahnu
sumu vydavkov iného spbsobu obstarania, rovnakého predmetu v danom ¢€ase a mieste,
neopravnenym vydavkom. Neopravnenym vydavkom budl tiez splatky finanéného a
operativneho lizingu, ktoré sa nevztahuju k Casovej realizacii projektu v zmysle Zmluvy o
FP. Ostatné vydavky spojené s lizingovou zmluvou (napr. dan, marza poskytovatela lizingu,
naklady na refinancovanie urokov, rézia, naklady na poistenie) sU neopravnenymi
vydavkami. Opravnenym vydavkom su len splatky vztahujice sa k obdobiu realizdcie
projektu.

Finanény lizing

Finanény lizing je prengjom hnutelnej alebo nehnutelnej veci, po skonéeni prenajmu
prechadza predmet lizingu za dohodnutu kipnu cenu do vlastnictva najomcu.

Zakladné pravidlo pre oblast finanéného lizingu stanovuje, ze finanény lizing je opravnenym
vydavkom iba v pripade, pokial predmet tohto lizingu je tiez opravneny pre financovanie z
EFRR.

Pozadovana dokumentécia — vid kapitola 5. 6. 2. 5. bod a) Nakup zariadenia.

Zariadenie  nadobudnuté z poskytnutého finanéného prispevku méze byt odovzdané
na uzivanie inym subjektom v pripade, ak si to vyzaduje implementacia projektu. Subjekty,
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ktoré sa spolupodielaju na implementacii projektu, su vyluéne Partneri projektu, v pripade ak
nejde o Partnera projektu, k takémuto odovzdaniu méze dojst iba v Specifickych pripadoch.

Kazdé zariadenie, ktoré bolo nadobudnuté v ramci projektu, musi byt vedené v Gc¢tovnictve
toho Partnera projektu, u ktorého vydavok za zariadenie figuruje v projektovom rozpocte.

V pripade ak to dana aktivita odévodriuje, zariadenia m6zu byt odovzdané na uzivanie inym
subjektom v ramci projektu. Podmienkou je, ze sa o odovzdani zariadenia uzavrie zmluva a ze
za uzivanie zariadenia nebude ziadané najomné ani iny poplatok. V zmluve musi byt uvedené,
ze zariadenie je pouzité vyluéne na stanovené Ucely projektu v sulade so Zmluvou o FP.
Sucastou musi byt stanoveny prevadzkovatel zariadenia, ktory znaSa vydavky spojené s
prevadzkou zariadenia. V pripade ak sa pocas neskorSej kontroly zisti, Ze dané zariadenie
nebolo pouzité na uUcely projektu, pripadné zistené nezrovnalosti a ich nasledné vymahanie
bude na Ukor Partnera projektu, ktory odovzdal zariadenie (u ktorého predmetné zariadenie
figuruje v rozpocéte) do pouzivania inému subjektu. Zaujmom Partnera projektu je, aby
primerane kontroloval okolnosti pouzivania zariadenia a reguloval vztah zodpovednosti medzi
nim a uzivatelom.

5.6.2.6 Investicné vydavky

Na opravnenost investicii sa viaze ¢l. 7 nariadenia o EFRR. Vydavky na investicie do strojov a
zariadeni, vystavbu alebo rekonstrukciu budov mézu byt opravnenym vydavkom v pripade, ze
su nevyhnutné na dosiahnutie ciefov projektu a musia byt uvedené v projekte ako
opravneny vydavok.

Zaradenie obstaranych zariadeni, strojov do polozky Investicie resp. polozky Zariadenia
zavisi od ciela projektu a ceny obstarania.

Pozadovana dokumentécia k investicnym vydavkom:

e zmluva (objednavka),

e kompletna dokumentacia k verejnému obstaravaniu (ak eSte nebola dorucend),

e dodaci list, resp. odovzdavaci alebo preberaci protokol,

e zaradenie majetku do evidencie organizacie,

e faktura,

e poistenie,

e vystupné zostavy z analytickej evidencie,

e doklad o thrade,

e fotodokumentacia (pri hmotnych investiciach), vzorky atabaz, software a pod.
(pri nehmotnych investiciach).

V pripade investiénych projektov (stavebné prace) v zavislosti od podmienok konkrétneho
projektu je potrebné okrem hore uvedenych dokladov predloZit:

e Kk fakture aj kryci list Cerpania, zistovaci protokol a supis vykonanych prac,

e fotodokumentaciu aktualneho stavu od zacatia stavebnych prac az po ukoncenie
stavby,

o fotokdpiu stavebného dennika, ak bude vyziadana narodnym kontrolérom,

e vedlci partner a partneri projektu st povinni zabezpecit vzajomny sulad obsahu medzi
zuctovacimi dokladmi, supisom vykonanych prac a vykazom vymer, nevyhnutna je
vecna a aritmeticka presnost tychto dokumentov, konkrétne:
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o zabezpedit sulad nazvov polozZiek a cien (délezity je presny nazov a suma) v
sUpise vykonanych prac s ocenenym Vykazom vymer — t. j. vitaznou ponukou z
verejného obstaravania (dalej len ,polozkovity rozpocet”) a neoddelitelnou
sucastou zmluvy o dielo;

o vo faktlre, supise vykonanych prac, zistovacom protokole k faktire a pod.
musi byt vzdy jednozna¢ne a prehladne uvedeny presny nazov stavebného
objektu. Oznacenia jednotlivych stavebnych objektov v r6znych dokumentoch
musia byt rovnaké a musia vytvarat jednoznacny a logicky celok, nesml sa
pouzivat ich rdzne alebo skratené nazvy ani sa akokolvek spéjat alebo zamienat;;

o polozkovity rozpocet stavebnych prac musi byt zaslany prislusnému narodnému
kontrolérovi v elektronickej forme vo formate Excel;

o dodavatelské faktury, suUpis vykonanych prac, polozkovity rozpocet a dalSie
dokumenty musia byt aritmeticky spravne (vypocty jednotlivych poloziek,
medzisucty);

o faktira musi byt aritmeticky v sulade so sUpisom vykonanych prac. Faktlira sa
musi vystavovat na dve desatinné miesta. V pripade zaokrihlovania alebo
centovych vyrovnani takéto dodato¢né vydavky nebudd opravnené.

Odpisy

Odpisy majetku priamo pouzitého pre Ucely projektu st opravnené v pripade, ak obstaranie
tohto majetku si partner nenarokoval preplatit z fondov EU. Pokial sa majetok vyuziva pre
realizaciu projektu iba z €asti, uvedené odpisy sa zahrnd do opravnenych vydavkov ibav
alikvotnej Casti. Pre Gc€ely posudzovania opravnenosti vydavkov sa za opravneny vydavok
povazuje darnovy odpis v zmysle zakona o dani z prijmu (vypo&itany z opravnenej ceny
majetku) maximalne do sumy pomernej €asti ro€nych odpisov stanovené s presnostou na
mesiace ¢i dni pripadajuce na realizaciu projektu.

Dalgia pozadovana dokumentacia:

e spdsob vypoctu odpisov,
e odpisovy plan,

e (Ctovny zapis o zalc¢tovani odpisov.

Nakup pozemkov

Naklady na nakup pozemku suU opravnené vydavky v pripade splnenia nasledujdcich
podmienok:

a. cena obstarania pozemku méze byt zapocitana maximalne do sumy 10 % celkovych
opravnenych vydavkov projektu,

b. pozemok bude oceneny znaleckym posudkom (znalecky posudok neméze byt starsi
ako 6 mesiacov),

c. opravnenym vydavkom je obstaravacia cena maximalne v§ak do sumy vyplyvajicej zo
znaleckého posudku,

d. suCasny alebo niektory z predchadzajucich vlastnikov pozemku neobdrzal
za poslednych pat rokov podporu z inych narodnych alebo EU zdrojov na nakup
daného pozemku, ¢o by v danom pripade zo strany fondov EU viedlo k duplicite
podpory,

e. vo vynimoénych pripadoch a nalezite odbvodnenych pripadoch méze RO povolit
vys$Siu percentualnu sadzbu podla bodu (a.) pre projekty tykajdce sa ochrany zivotného
prostredia.
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Dalgia pozadovana dokumentacia:

e znalecky posudok,

e vypis z listu vlastnictva.
Nak Vi
Naklady na nakup postavenych stavieb, mozno povazovat za opravnené ak budu splnené
nasledujuce podmienky:

e stavba bude ocenena znaleckym posudkom (nie starSi ako 6 mesiacov),

e opravnenym vydavkom je obstaravacia cena maximalne vSak do sumy ceny urcenej
znaleckym posudkom,

e stavba vyhovuje vSetkym zakonnym predpisom, predovSetkym stavebnym, hygienickym
a bezpecénostnym,

e je vydané kolauda¢né rozhodnutie alebo rozhodnutie o predéasnom uzivani stavby alebo
rozhodnutie o uzivani k skuSobnej prevadzke a sU odstranené vsetky pripadné
nedostatky, na ktoré upozornil stavebny Urad pri vydani kolauda¢ného rozhodnutia,

e suUcCasny alebo niektory z predchadzajucich vlastnikov stavby neobdrzal za poslednych
pat rokov prispevok z inych narodnych alebo EU zdrojov na vystavbu resp. nakup
daného objektu, ¢o by v pripade spolufinancovania nakupu zo strany fondov EU viedlo
k duplicite podpory.

Dalgia pozadovana dokumentacia:

e znalecky posudok,
e kolaudac¢né rozhodnutie,

e vypis z listu viastnictva.

Opravnenost z hladiska viastnickych prav k nehnutelnostiam

Podmienky opravnenosti z hladiska vlastnickych prav k vSetkym nehnutelnostiam (pozemkom
a stavbam), na ktorych ma byt realizovany projektovy zamer a Uprava prav k uvedenym
nehnutelnostiam po realizacii projektu su nasledovné:

= nehnutelnosti musia byt vo vyluénom vlastnictve prislusného partnera, resp. partner
musi mat k pozemkom a k stavbam na nich iné prava v zmysle § 139, ods. 1 zakona
¢.50/1976 Zb. o Uzemnom planovani a stavebnom poriadku (stavebny zakon)
v zneni neskorSich predpisov, opraviujlice realizaciu projektu a garantujuce jeho
udrzatelnost pocas doby realizacie projektu a dalSich piatich rokov od finanéného
ukonenia projektu, s vynimkou vecnych bremien, ktoré su RO individualne
posudzované vzhladom na charakter projektu.

«  Nehnutefnosti nesmi byt zatazené zéloznym pravom v obdobi od podania Ziadosti o
FP az do doby 5 rokov po finanénom ukonc&eni projektu (to je po prijati zaverecnej platby
z EFRR zo strany RO).

«  Nehnutelnosti nesmu byt v obdobi od podania Ziadosti o FP az do doby 5 rokov po
finanénom ukoncéeni projektu prevedené do vlastnictva a uzivania tretich oséb.

«  Nehnutelnosti nesmi mat v obdobi od podania Ziadosti o FP az do doby 5 rokov po
finanénom ukonc&eni projektu zmeneny Ucel vyuzitia.

VysSie uvedené skuto¢nosti su overované originalmi vypisov z listov vlastnictva, ktoré sa

tykaju v8etkych nehnutelnosti, na ktorych ma byt projektovy zamer realizovany a inymi
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originalnymi dokladmi preukazujucimi iné prava k pozemkom a stavbam na nich. V ramci
dokumentacie Ziadosti o FP je pozadovany original vypisu zlistu vlastnictva pouzitefny na
pravne uUkony, nie star§i ako 3 mesiace ku dnu podania Ziadosti o FP, kopia z katastralnej
mapy s vyznacenymi dotknutymi pozemkami a stavbami a origindly dokladov preukazujicich
iné prava k pozemkom a stavbam na nich. RO/NO si vyhradzuje pravo z dévodu identifikacie
vztahov k nehnutelnostiam vyziadat dalSie doklady.

Stavebné a rekonstrukéné vydavky — nasledujice vydavky su opravnené:

e vystavba a rekons$trukéné prace

e vytvorenie technickej dokumentacie nevyhnutnej na realizaciu vystavby alebo
prestavby,

e geologicky vyskum a expertné prace suvisiace so stavebnymi pracami v danom
regione,

e podrobny povrchovy stavebno-historicky, stavebno-technicky a archeologicky vyskum
danej oblasti,

e priprava stavebnej dokumentacie nevyhnutnej na vykonanie kolaudacie stavby,

e povolenie na pred¢asné uzivanie/skiusobnu prevadzku a riadnu prevadzku.

5.6.2.7 Administrativne vydavky (Rezijné vydavky)

K rezijnym vydavkom sa viaze ¢l. 56 VSeobecného nariadenia a ¢l. 52 Implementa¢ného
nariadenia. Rezijné vydavky sU opravnené len v pripade, ak su priradené k danému projektu
pomernym sposobom podla riadne odévodnenej, spravodlivej a nestrannej metddy a musia
priamo slvisiet' s prevadzkovym zabezpecenim projekiu (prevadzkové naklady, naklady na
Udrzbu a pod.). Vypocet pomernej Casti musi byt transparentny a vierohodny. V pripade
kontroly na mieste musi VP/PP  spristupnit kontrolérom prislusné Gctovné doklady
osvedcujluce vypoctovd metédu.

Rezijné vydavky (suma rozpocétovych poloziek 7.3, 7.4 a 7.5) nesmu prekrodit 25%
z persondlnych nakladov na projekt. Vydavky prekracujice stanoveny limit budd povazované
za_neopravnené. Pripadna zmena_ rozpoctove] kapitoly 2 Personalne naklady ma priamy
vplyv na rozpodtovu kapitolu 7 Administrativne vydavky.

Pomer rezijnych vydavkov jednotlivych reportov kumulovane (od zaciatku projektu) nembéze
presiahnut 25% osobnych vydavkov.

Pozadovana dokumentécia potrebna na dokladovanie rezijnych vydavkov:

e Energie: zmluva, faktdra (splatkovy kalendar), vypocet pomernej Casti slvisiacej
s realizaciou projektu (ak sa bude uplatfiovat), doklad o Uhrade,

o Telekomunikaéné poplatky: zmluva o poskytnuti telekomunikaénych sluzieb, faktira,
vypocCet pomernej Casti slvisiacej s realizaciou projektu (ak sa bude uplatiiovat),
Cestné prehlasenie prijemcu, Zze vynaloZzené naklady na telefénne hovory (% ¢&ast
fakturovanej sumy) suvisia s projektom, doklad o Uhrade, predklada sa kompletna
faktira za telekomunikacné sluzby aj s prilohami, ak nie je na faktdre uvedené
telefénne Cislo, treba ho uviest, telefonické hovory do sutazi a audio textové hovory su
neopravnenym vydavkom,

e Postovné: registratirny dennik (dosla a odoslana posta),
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e Prenajom (priestory, vybavenie): zmluva, képia listu vlastnictva pouzitelného na pravne
Ukony, z ktorej bude zrejmy majitel danej nehnutelnosti, resp. suhlas majitela k
prenajmu danej nehnutelnosti (ak bude nehnutefnost’ prenajimat tretia osoba),
faktira (ak bola vystavena), vypocet pomernej Casti slvisiacej s realizaciou projektu
(ak sa bude uplatriovat), doklad o Uhrade; zmluva o prenajme, v ktorej bude uvedeny
predmet a Ucel najmu v suvislosti s projektom, doba prenajmu, jednotkova cena,

o Kopirovanie: doklad o Uhrade, rozpis vyuzitia rozmnozeného materialu,

o Kancelarske potreby: pokladni¢ny blok, resp. faktira, objednavka, dodaci list, resp.
odovzdavaci a preberaci protokol, doklad o Uhrade.

Vystupné zostavy z analytickej evidencie sa vztahuju k vSetkym zmiefiovanym vydavkom.

Finanéné poplatky a naklady na zaruky

Finan¢né poplatky a néklady na zaruky su opravnené naklady podfa ¢l. 49 Implementaéného
nariadenia. Opravnené su nasledujice néaklady a poplatky:
e poplatky za cezhrani¢né finan¢né transakcie,

e bankové poplatky za otvorenie a vedenie samostatnych bankovych Gctov zriadenych
vyluéne pre potreby projektu,

e naklady na zaruky, ktoré poskytuje banka alebo ina finan¢nd intiticia, pokial sa tieto
zaruky vyZaduju v zmysle pravnych predpisov SR a ES,

e poplatky za pravne sluzby, notarske poplatky,

e navrh na vklad/vypis z katastra nehnutelnosti, vydanie stavebného povolenia.

PoZadovand dokumentgcia:

e doklad potvrdzujlci vykonanie transakcie, resp. prikaz na vykonanie transakcie,
* vypis z UCtu,
e doklad potvrdzujici zaplatenie poplatkov, predlozenie dokumentov, ktorych sa

zaplatenie poplatkov tyka, v pripade zaruk predlozenie dokumentov potvrdzujicich
vystavenie zaruky a doklad o Uhrade.

5.6.3 Prijmy z projektu

V sulade s ¢lankom 55 Nariadenia Rady (ES) €. 1083/2006 v pripade, ak projekt vytvara
prijem, tento musi byt odpocitany z opravnenych vydavkov celkovo alebo pomerne, a to v
zavislosti, ¢i vznikol vyhradne alebo Cciastocne pri spolufinancovanej ¢innosti. Podpora
zEFRR je vypocitand na zaklade celkovych opravnenych vydavkov po odpocitani
akéhokolvek prijmu vzniknutého pocas trvania projektu a nasledujicich 5 rokov po ukonéeni
projektu.

V projektoch, pri ktorych je mozné vopred objektivne odhadndt prijmy, musi byt uvedena

suma predpokladanych prijmov v Ziadosti o FP. VP/PP musi pravidelne oznamovat prijem
vytvarany v projekte a to v Monitorovacich spravach.
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5.6.4 Majetok nadobudnuty z projektu

Majetok nadobudnuty za spolulcasti prostriedkov Strukturalnych fondov musi byt
vo vlastnictve Partnera projektu a nie je ho mozné pocas 5 rokov od ukoncenia realizacie
projektu previest na iného majitela, ani ho zalozit &i zataZzit vecnymi pravami, s vynimkou
zabezpecenia Uveru vo vztahu k spolufinancovaniu projektu a dalSich pripadov, kedy
na zéklade odévodnenej Ziadosti prijimatela na prevod majetku, alebo jeho zatazenie
pravami tretich os6b RO udeli pisomny suhlas. Obstarany majetok spolufinancovany
z prostriedkov Strukturdlnych fondov musi byt riadne vedeny v Uctovnictve prislusného
Partnera projektu. Narodny organ odporu¢a nadobudnuty majetok poistit pre pripady
kradeze, zniCenia a pod., nakolko Partneri projektu su povinni aktivhe vyuzivat majetok
obstarany z prostriedkov poskytnutych na zaklade Zmluvy o FP pocas celej realizacie
projektu. V pripade, Ze by bol obstarany majetok odcudzeny, pripadne zniéeny a nebol by
poisteny, musi Partner projektu obstarat obdobny majetok z vlastnych zdrojov.

5.6.5 DPH a iné dane

K tejto oblasti sa viaze €l. 7 nariadenia o EFRR €. 1080/2006 a zakon ¢. 222/2004 Z. z. 0
dani z pridanej hodnoty, v zneni neskorsich predpisov.

Dane su vSeobecne neopravnenym vydavkom. Za neopravnené vydavky z titulu dane sa
povazuju najma priame dane s vynimkou, ked ich skutoéne a definitivne znasa partner
projektu, dan z darovania, dan z dedi¢stva, dan z nehnutelnosti, dan z motorovych vozidiel a
clo. Vynimkou je aj dan z pridanej hodnoty, ktora je definovana nizsie.

Dan z pridanej hodnoty

Dan z pridanej hodnoty je neopravnenym vydavkom, pokial prijemca ma narok na odpocet
DPH na vstupe. Narok na odpocet dane je vymedzeny v zékone ¢&. 222/2004 Z. z.

Platca DPH

Pre osoby, ktoré su platcami dane z pridanej hodnoty, je DPH opravnenym vydavkom
v pripade, Zze nemaju narok na odpocet DPH v pinej sume u daného prijatého plnenia v sulade
so zakonom ¢&. 222/2004 Z. z.

Upozornenie:

Neopravnenym vydavkom je aj DPH, ktorej odpocet si platitel dane neuplatnil, hoci tak podla
platnej legislativy urobit mohol.

Neplatca DPH

Pre tieto osoby je DPH opravnenym vydavkom, pretoze si nemézu narokovat’ odpocet dane z
pridanej hodnoty zo SR SR na vstupe.

Opravnena dan z pridanej hodnoty sa vztahuje iba k plneniu, ktoré samotné musi byt
povazované za opravnené. V pripade, Ze je vydavok opravneny iba v alikvotnej Casti, tak je
dan z pridanej hodnoty vztahujica sa k tomuto vydavku opravnena v rovnakej alikvotnej
Casti.
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5.7 Publicita

Podla ¢lanku 8 nariadenia komisie (ES) €.1828/2006 (dalej ,Implementacné nariadenie®) je
prijimatel zodpovedny za informovanie verejnosti o podpore zo SF, ktora mu bola
poskytnuta, pricom opatrenia na informovanie verejnosti musia zahffiat minimalne prvky
uvedené v ¢lanku 9 tohto nariadenia.

Clanok 5 Implementacného  nariadenia zdbraziuje, Ze pri realizacii projektov
spolufinancovanych z fondov EU musi byt zaistena Siroka publicita Programu v nadvaznosti
na hodnotu spolufinancovania z prislusného fondu.

VSetky schvélené projekty musia dodrziavat a byt v sulade s poZiadavkami na publicitu a
informovanost uvedenymi v Prirucke publicity pre projekty v ramci Programu HUSK

CBC 2007 - 2013 (Visibility guide for projects), ktorl je mozné si stiahnut z www.husk-cbc.eu
v sekcii Na stiahnutie.

Pozadovana dokumentacia potrebna na dokladovanie vydavkov na publicitu:

e objednavka,
e dodaci list, resp. preberaci protokol,

e kompletna dokumentacia k verejnému obstaravaniu (ak eSte nebola doru¢end), resp. tri
ponuky z prieskumu trhu, pokial suma zmluvy presahuje 8000 €,

o faktlra,
e doklad o Uhrade,

e vystupy — Studie, letaky, brozury, prezentacie, CD nosi¢ v pripade audiovizualnych
materidlov resp. DVD nosi¢ (TV spot, rozhlasovy spot). V pripade materialov
podavanych elektronickou cestou (web stranky) alebo v pripade audiovizualnych
materialov je potrebné uviest zmienku o prispevku EU a Gdaje o projekte,

® noviny, ¢asopisy a pod. v pripade inzerovania v miestnej tlaci,
o fotodokumentacia preukazujica dodrzanie pravidiel publicity,
e vystupné zostavy z analytickej evidencie ,

e doklad o Uhrade.

5.8 Verejné obstaravanie

Partneri projektu nie su povinni realizovat vSetky aktivity suUvisiace s realizaciou projektu
samostatne, ale su opravneni vyuZit externych dodavatelov. Ak ¢ast aktivit nebude
zabezpecena priamo Partnerom projektu a bude realizovand na zaklade jednej alebo
viacerych zmlliv o dodani tovarov, poskytnuti sluzieb, resp. uskutoCneni stavebnych prac,
musi Partner projektu pri uzatvarani takychto zmlliv postupovat v sulade s narodnou
legislativou. Sulad procesu verejného obstaravania s narodnou legislativou a sulad predmetu
Verejného obstaravania so schvalenou Ziadostou o poskytnutie FP je kontrolovany
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prislusnym Narodnym kontrolérom.

V sulade s principmi volného pohybu tovarov a sluzieb a hospodarskej sutaze je partner
povinny zabezpecit obstaravanie poskytnutia sluzieb, dodania tovarov a uskutoCnenia
stavebnych prac pri dodrzani zakladnych principov Verejného obstaravania:

¢ rovnaké zaobchadzanie,

nediskriminacia uchadzacov alebo zaujemcov,
e transparentnost,

e hospodarnost a efektivnost.

Povinnostou slovenskych Partnerov projektu je postupovat v sulade so zakonom ¢. 25/2006 Z.
z. 0 Verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov. Partner projekiu zo SR je
povinny sa riadit novelami zakona o verejnom obstaravani, ktorym sa menia a dopifiaju
finanéné limity pre urCenie rozsahu postupov a zdkaziek v ramci aktualne platnych pravnych
predpisov.

Zakonom sa blizSie upravuje definicia verejného obstaravatela, najma pokial ide o pravnicku
osobu financovand, kontrolovanu statom, obcou alebo vyssim uzemnym celkom, v ktorej Stat,
obec alebo VUC vymenuva alebo voli viac ako polovicu ¢lenov jej riadiaceho organu alebo ktora
je zaloZena alebo zriadena na osobitny Gcel pinenia potrieb véeobecnéeho zaujmu, ktoré nemaju
priemyselny alebo obchodny charakter a Stat, obec alebo VUC vymeniva alebo voli viac ako
polovicu ¢lenov jej riadiaceho organu. Osoby spolufinancované verejnym obstaravatelom alebo
obstaravatelom budd musiet pri verejnom obstaravani postupovat’ podla rovnakych kritérii, ako
verejny obstaravatel alebo obstaravatel, podla vySky poskytnutych finanénych prostriedkov.

Zaroven sa rozsiruje zoznam dokumentov a Gdajov, ktoré verejny obstaravatel zasiela Uradu pre
verejné obstaravanie o ostatnym prisluSnym osobam. Verejny obstaravatel, alebo obstaravatel
musi v oznameni o vyhlaseni verejného obstaravania odévodnit primeranost kazdej uréenej
podmienky Uc€asti vo vztahu k predmetu zakazky a potrebu jej zahrnutia medzi podmienky
ucasti. Dalej upravuje, v akych pripadoch méze verejny obstaravatel alebo obstaravatel poziadat
uchadzaca alebo zaujemcu o vysvetlenie alebo doplnenie pozadovanych dokladov.

Zakon zavadza povinnost vyuzivat elektronické aukcie. V pripade podlimitnych a nadlimitnych
zakaziek mo6ze Narodny kontrolér overovat dokumentaciu verejného obstaravania pred jej
zverejnenim, pricom na takéto overenie je potrebna dokumentacia VP, resp. PP v minimalnom
rozsahu, opis predmetu obstaravania, podmienky ucasti, kritéria pre vyhodnotenie pondk a
postup hodnotenia. Viac informacii je mozné ziskat' aj na stranke www.uvo.gov.sk .

Prijimatel’ je povinny predkladat’ dokumentaciu k VO na kontrolu az nad limit 8000,00 €
bez DPH?, ale tym nie je dotknuta povinnost' prijimatela realizovat’ VO v sulade s platnou
legislativou a moznostnarodného kontroléra vyziadat’ si dokumentaciu k VO aj k
zakazkam pod vyssie uvedeny limit.

Aj ked sa na nakup nevztahuje zakon o verejnom obstaravani musia vydavky vyjadrovat
obvyklé trhové ceny a zdsadu hospodarnosti. Z tohto dévodu su vSetci zu€astneni partneri
z verejného aj sukromného sektora nakupujlci sluzby, tovary alebo prace povinni zabezpedit
efektivne vyuzivanie prostriedkov. V takychto pripadoch sa odpori¢a zbierat, uchovavat a
predkladat dokumenty dokazujuce, ze nakupu predchadzalo porovnanie cien. Takymito
dokumentmi mézu byt képie cenovych ponuk zistenych na internete, cenové ponuky
stanovujlce ceny urcitého produktu zaslané faxom a pod.

Ak v organizacii Partnera projektu plati vlastny postup (vnatorna smernica organizacie)

? Dokumentéciu k VO, v zmysle postupu podla § 9 ods. 9 zakona 25/2006, predklada prijimatel stiéasne
s monitorovacou spravou. Pri podlimitnych (okrem § 9 ods. 9) a nadlimitnych zdkazkach predkladd pred podpisom
ZoD.
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pre zadavanie verejnych zakaziek (realizaciu verejného obstaravania), aplikuje ho pokial je
prisnejsi ako postupy definované Narodnym organom. V tomto pripade doporuéujeme vopred
konzultovat postup s prislusnym Narodnym kontrol6rom ¢&i su vlastné postupy uplatiované
v organizacii partnera prisnejsie ako uvedené postupy.

Postup zadavania zakaziek, resp. realizacie verejného obstaravania odporuc¢ame konzultovat
s Narodnymi kontrolérmi. Narodni kontroléri maju pravo zuc¢astnit sa na vSetkych procedurach
suUvisiacich s vyberom dodavatela a maju pravo pristupu k celej dokumentacii suvisiacej
s realizaciou verejnych zakaziek/verejného obstaravania. Narodny kontrolor méze pri zasadnuti
komisie vyuzit Statdt pozorovatela.

Partner projektu je povinny predlozit na kontrolu prislusnému Narodnému kontrolorovi
najnesk6r 20 kalendarnych dni pred podpisom zmluvy s vybranym dodavatelom original
resp. overené koépie kompletnej dokumentéacie k nadlimitnym a podlimitnym zakazkam:

e oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania alebo jeho ekvivalent vratane
vytlaenej kopie zverejneného oznamenia na internete alebo v tlaci,

e sutazné podklady: opis predmetu obstaravania, podmienky Ucasti, kritéria na
vyhodnotenie ponuk a postup hodnotenia,

e zapisnice z vyhodnotenia spinenia podmienok Ucasti,
e z3pisnice z vyhodnotenia ponuk,

e hodnotiace harky ¢lenov komisie, menovacie dekréty, Cestné prehlasenia, odborné
vzdelanie a prax,

e ponuky uchadzacov, Ziadosti zaujemcov o Uc¢ast,
e dokumentaciu podla aktualne platnych pravnych predpisov,
e informacie o vysledku vyhodnotenia ponuk alebo ich ekvivalent.

e ak boli uplatnené revizne postupy, je potrebné dorucit kompletni dokumentaciu k
ziadosti o napravu alebo namietke.

PredloZenim hore uvedenych dokumentov, nie je nijako dotknuta moznost doziadania si dalSej
podpornej dokumentacie narodnym kontrolérom.

Partner projektu zo SR je povinny 20 dni po podpise zmluvy zaslat oznamenie o uzavreti
zmluvy a origindl (resp. overenl képiu) zmluvy s UspeSnym uchadzacom.

Spolu s prislusnym ZDV partner projektu zasiela:

e zmluvu (original, resp. overena kopia),
e informacie o uzavreti zmluvy,

e zverejnenie zmluvy v sulade so zakonom ¢é. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe
k informaciam.

Dokumentaciu z VO, okrem nadliminych a podlimitnych zékaziek sa zasiela spolu so ZDV.
Dokumentéciu k VO je potrebné zaslat Narodnému kontrolérovi v jednom vyhotoveni.
Narodny kontrolér si moéze taktiez vyziadat dalSie podporné dokumenty nevyhnutné pre

vykonanie kontroly verejného obstaravania. V pripade podlimitnych a nadlimitnych zakaziek
88



mobze Narodny kontrolor overovat dokumentaciu verejného obstaravania pred jej
zverejnenim, pricom na takéto overenie je potrebna dokumentacia VP, resp. PP v minimalnom
rozsahu, opis predmetu obstaravania, podmienky Ucasti, kritéria pre vyhodnotenie ponuk a
postup hodnotenia. Dokumentacia sa predklada bez ZDV. Narodny kontrolor si méze
vyziadat  dalSie  dokumenty nevyhnutné pre vykonanie kontroly vyberového
konania/verejného obstaravania.

Ak Partner projektu priamo zada zakazku subjektu, ktory z pravneho hladiska nie je tou istou
osobou ako Partner projektu, ale Partner projektu ma nad danym subjektom obdobnu kontrolu
ako nad vlastnymi organizaénymi Utvarmi, musi dokladovat vydavky tykajuice sa takejto
zakazky takisto ako v pripade vlastnych vydavkov. (,Napr. mesto méze priamo zadat zakazku
podniku mestskych sluzieb (subjektu v pdsobnosti Ziadatela o finanény prispevok) a potom
namiesto dokumentacie z procesu VO, mesto musi dolozit skutoéné vydavky podniku
mestskych sluzieb na spinenie zdkazky".)

Narodny kontrolor méze v pripade zistenia nesuladu alebo pochybenia v procese realizacie
verejného obstardvania poziadat Urad pre verejné obstaravanie (UVO) o vypracovanie
odborného stanoviska. Akékolvek prehlasenia a stanoviskd Narodného kontroléra tykajlce
sa verejného obstaravania nenahradzaju pripadné stanovisko UVO a nezbavuju partnera
projektu zodpovednosti podia prislusného zékona o verejnom obstaravani (zdkon ¢&. 25/2006
Z.2).

NO odporu¢a Partnerom projektu konzultovat proces verejného obstaravania s prislusnym
Narodnym kontrolérom. O vysledku kontroly procesu verejného obstaravania MPRV SR
partnera neinformuje, resp. informuje len o zistenych nedostatkoch. PoruSenie z&kona
0 verejnom obstaravani méze viest k uplatneniu korekcie az do vysky 100% z opravnenych
vydavkov predmetu obstaravania. Dodatky k uzatvorenym zmluvam s UspeSnym uchadzacom
je Partner projektu povinny zasielat spolu s relevantnym ZDV.

5.9 Uétovnictvo a archivacia dokumentov

Partneri projektu su povinni viest U¢tovnictvo v stlade s narodnou legislativou.

Slovenski Partneri projektu vedu Uctovnictvo v sulade so zakonom ¢&. 431/2002 Z. z.
o0 Uctovnictve v zneni neskorSich predpisov a § 30 zakona ¢. 528/2008 Z. z. o pomoci a
podpore poskytovanej z fondov ES.

Ugtovnictvo spojené s realizaciou projektu musi byt (najneskdr od datumu registracie projektu)
v Uctovnictve PP, resp. VP vedené jasne rozliSené (izn. ak je PP Uc¢tovnou jednotkou, ktora
UcCtuje v sustave podvojného Uctovnictva, vedie pre projekt oddelenu analytickl evidenciu).
Képie uctovnych dokladov tykajucich sa projektu musia byt vedené v samostatnej zlozke a
musia byt riadne archivované.

Partner projektu je povinny archivovat cell dokumentaciu tykajicu sa projektu do 31.
decembra 2021, najmenej vSak 3 roky od datumu ukoncéenia Programu 2007 - 2013
(t.j. do roku 2018). Pokial iny zakon urci pre ur€ité dokumenty dobu archivacie dihSiu nez je
stanovené pre Program, Partner projektu archivuje dokumenty v priebehu tejto doby a
spbsobom uréenym prislusnym zakonom.

Archivacia dokumentacie a zodpovednost za jej vedenie podlieha kontrolam vykonavanym
organmi zapojenymi do implementacie Programu. PoruSenie vy$Sie uvedenych pravidiel méze
mat za néasledok nevyplatenie finanénych prostriedkov, resp. poziadavku na vratenie uz
vyplatenych finan¢nych prostriedkov v stlade so Zmluvou o FP.

89



5.10 Bankové ucty projektu

Vedulci partner je povinny za UCelom prijimania prostriedkov a prevodu prislusnych casti
prostriedkov Partnerom projektu viest bankovy Gcet v mene EUR. Tento bankovy ucet musi
sluzit vyhradne pre Ucely projektu. Ucet méze byt vedeny v akejkolvek banke a musi byt
vopred Specifikovany v Zmluve o FP. V pripade zmeny Uc¢tu je Vedlci partner povinny o tejto
zmene pisomne informovat STS SZPI Nonprofit Kft. a to do 15 dni od zmeny alebo najneskor
spolu s predloZzenim Ziadosti o platbu. Pokial Veduci partner nie je identicky s HCP, HCP je
povinny taktiez viest bankovy Uc¢et v mene EUR vyluéne pre Ucely projektu. Pre potreby
vyplacania narodného spolufinancovania je nevyhnutné v pripade zmeny uc¢tu HCP/VP
taktiez informovat NO. Ostatni Projektovi partneri mézu pre Gcely projektu vyuzivat aj iny
bankovy ucet, ktory nemusi slizit vyhradne pre Gcely projektu. Vydavky za vedenie
bankového Gctu, ktory nie je pouzivany vyluéne pre potreby projektu, nie sU opravnenym
vydavkom.

5.11 Postup pri kurzovych zamenach mien

Prijimatel pri prepocte jednotlivych zloZiek majetku a zavazkov na menu euro postupuje
podfa zakona &. 659/2007 Z. z. o zavedeni meny euro v SR (Generalneho zakona) v zneni
neskorsich predpisov a vykonavacich VyhlaSok k tomuto zakonu napr. Vyhlaska MF SR
¢. 75/2008 Z. z., ktorou sa ustanovuju pravidla vykazovania, prepo¢tu a zaokruhlovania
penaznych suim v suvislosti s prechodom na menu euro na Ucely Ucétovnictva, dani a colné

Ucely a pod.

Prijimatel' vydavky realizované po 1. 1. 2009 do 16. 1. 2009 v slovenskych korunach ako aj
vydavky realizované do 31. 12. 2008 v slovenskych korundch uvadza v ZDV v stipcoch
Celkové vydavky v pOvodnej mene (Total amount in original currency) a Narokované
vydavky v povodnej mene (Reported expenditures in original currency) v slovenskej mene.
Narokované vydavky v slovenskej mene je vSak nevyhnutné prepocitat konverznym kurzom
30,1260 za 1 € a ich prepodet uviest v stipci Narokované vydavky v Eur (Reported
expenditure EUR).

Vydavky realizované pred a po 1. 1. 2009 v mene euro Prijimatel uvedie v ZDV v euréch.
Kombinacia vydavkov realizovanych prijimatefom v Sk a EUR v jednom ZDV nie je pripustna,
vzdy je nevyhnutné vydavky v slovenskej mene prepocitat na eura.

Vydavky, ktoré vzniknu pocas realizacie projekitu v inej mene ako euro (s vynimkou
slovenskej meny) sa do ZDV prerataju na menu euro kurzom, za ktory bol uskutocneny
nakup. Ak sa kupa neuskutocnuje s bankou alebo so zmenarfiou, pouzije sa vymenny
referenény kurz uréeny a vyhlaseny Eurépskou centralnou bankou alebo Narodnou bankou
Slovenska v den vysporiadania obchodu.

Vydavky spojené s projektom uhradené v inej mene ako euro je potrebné prepocitat ako
vyslednl sumu (nie teda jednotkova cena ale celkova cena faktary resp. pokladni¢ny doklad sa
konecnej sumy, ktory je nizSi ako polovica jedného eurocenta sa zaokrdhluje nadol. Ak
celkovy vypocitany zvySok konecénej sumy, ktory sa rovné polovici alebo je vy$si ako polovica

e
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5.12 Nezrovnalosti

V sulade s €l. 2 odst. 7 nariadenia Rady (ES) €. 1083/2006 sa pod pojmom ,nezrovnalost*
rozumie ,akékolvek poruSenie ustanoveni prava Spolocenstva, ktoré vyplyva z konania alebo
opomenutia hospodarskeho subjektu, dbésledkom ¢&oho je alebo by bolo poskodenie
vSeobecného rozpoctu Eurdpskej Unie zatazenim vSeobecného rozpoétu neopravnenou
vydavkovou polozkou.

Partneri projektu su povinni v priebehu realizacie projektu a po ukonceni fyzickej realizacie
projektu po dobu stanovenu v Zmluve o FP plnit povinnosti, ktoré zo Zmluvy o FP vratane jej
priloh vyplyvaju. Ak RO/NO zisti poruSenie povinnosti vyplyvajucich zo Zmluvy o FP,
programovej dokumentacie, alebo narodnej resp. europskej legislativy informuje o tom
Vedlceho partnera a zahaji Setrenie podozrenia z nezrovnalosti. V pripade zistenia
nezrovnalosti ma RO pravo pozastavit platby.

Nezrovnalost méze vzniknat napr. z tychto doévodov: predlozenie faloSnych Gc¢tovnych
dokladov, vyplatenie neopravnenych vydavkov, neexistujici hospodarsky subjekt, financovanie
nad povoleny ramec, nepriznany prijem atd. Zistenie nezrovnalosti méze mat za néasledok
vymahanie neopravnene vyplatenych finanénych prostriedkov, alebo odstlUpenie Riadiaceho
organu od Zmluvy o FP. V pripade, Ze niektory z partnerov zisti nezrovnalost, musi
bezodkladne kontaktovat Riadiaci organ a Narodny organ.

NO vymaha finanéné prostriedky narodného spolufinancovania zo SR od VP/PP zo SR
prostrednictvom VP (ak je zo SR) alebo HCP.

Po zisteni nezrovnalosti zo strany RO/NO slovenskému VP/HCP bude dorugena Ziadost o
vratenie finanénych prostriedkov narodného spolufinancovania s uvedenim identifikaénych
udajov platby. Spolu so ziadostou o vratenie FP mu bude dorucena aj sprava o zistenej
nezrovnalosti. Prostriedky EFRR vrati VP na ucet RO. Prostriedky spolufinancovania zo SR SR
vracia VP alebo HCP na uc¢et NO. PP vracia tieto prostriedky prostrednictvom VP zo SR alebo
HCP.

Vratenie finanénych prostriedkov EU a spolufinancovania §tatneho rozpoétu, ktoré CO a PJ/PU
poskytol prijimatelovi sa uskuto¢riuje v pripadoch:

e prijimatefovi boli poskytnuté finanéné prostriedky EU a spolufinancovania zo
Statneho rozpoctu z titulu mylnej platby,

e prijimatel porusil povinnosti stanovené v Zmluve o FP (najm& porusenie
finan€nej discipliny alebo vznik nezrovnalosti), na zaklade ktorych mu vyplyva
povinnost’ vratit poskytnuté finan¢né prostriedky,

e a inych (napr. prijimatel pocas realizacie projektu vykazal prijem vytvoreny
z projektu).

Vratenie finanénych prostriedkov oznamuje VP/HCP Narodnému organu zaslanim
Oznamenia o vysporiadani finanénych vztahov narodného spolufinancovania (priloha
€. 8a) podla prilozenych pokynov (priloha €. 8b) do 7 pracovnych dni odo dfia uskutocnenia
Uhrady prostriedkov v sulade s vypisom z bankového Gctu, resp. Upravou rozpoctu formou
rozpoc¢tového opatrenia. Prilohou Oznamenia o vysporiadani finanénych vztahov narodného
spolufinancovania je vypis z bankového U¢tu. V pripade, ze finanéné prostriedky vratil
prijimatel - Statna rozpoctova organizacia, oznamuje formou Upravy rozpocétu cez spravcu
kapitoly platobnej jednotke. Prilohou formulara Oznamenia o vysporiadani financnych
vztahov narodného spolufinancovania je vytlaéeny aktivovany ELUR (evidencny list Gprav
rozpoctu) potvrdzujuci Upravu rozpoctu.
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5.13 Prilohy

Rekapitulacia mzdovych nakladov

Priklady najcastejSie neopravnenych vydavkov

3. Clenenie najcastejsie sa vyskytujlcich pracovnych pozicii aich limity pri personélnych
vydavkoch

© N o o &

Pracovny vykaz

Pokyny k vyplneniu Zoznamu deklarovanych vydavkov
Popis ¢asti Monitorovacej spravy na Urovni partnera v SJ
Monitorovacia sprava na urovni Partnera projektu

Oznamenie o vysporiadani finanénych vztahov narodného spolufinancovania, Pokyny k

vyplneniu oznamenia o vysporiadani finanénych vztahov (6 a, b),

5.14 Zoznam skratiek

CD -
CO -
DPH —
ECV -
EFRR —
EK —
ES -
EU -
ELUR -
FP —
HCP —
HUSK CBC

MF SR -
MPRV SR -
MS —

NO -
NSRR -
NUTS —

OKPCS —
OP -
PJ -
PP —
PRS —

Compact Disc

Certifikacny organ

dan z pridanej hodnoty
evidencné ¢islo vozidla
Eur6psky fond regionalneho rozvoja
Eurépska komisia

Eur6pske spolocenstva
Eurdpska Unia

evidencny list Uprav rozpoctu
Finan¢ny prispevok

Hlavny cezhrani¢ny partner

— Program cezhraniéngj spoluprace Madarské republika — Slovenskéa republika

2007-2013

Ministerstvo financii Slovenskej republiky

Ministerstvo pddohospodarstva a rozvoja vidieka Slovenskej republiky
Monitorovacia sprava

Narodny organ

Narodny strategicky referencny ramec

Nomenclature of Territorial Units for Statistics (normalizovana klasifikacia
uzemnych celkov)

Odbor kontroly programov cezhrani¢nej spoluprace
Operacny program

Platobna jednotka

Partner projektu

Projektova riadiaca skupina
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RO — Riadiaci organ

SJ- slovensky jazyk

SMV — Spolo¢ny monitorovaci vybor

SZPI - Széchenyi Programoffice Consulting and Service Non-profit Limited Liability
Company

SR - Slovenska republika

STS - Spolocny technicky sekretariat

SR - Statny rozpodet

Uvo - Urad pre verejné obstaravanie

VO - Verejné obstaravanie

VP — Veddci partner

MS — monitorovacia sprava

ZDV - Zoznam deklarovanych vydavkov

Z.z.— Zbierka zakonov

5.15 Nazvy dokumentov v anglickom jazyku

Zmluva o poskytnuti finanéného prispevku — Subsidy Contract,
Zmluva o partnerstve — Partnership Agreement,

Ziadost o finanény prispevok — Application Form,

Ziadost o platbu — Application for Reimbursement,

Monitorovacia sprava na Urovni partnera — Partner Progress Report,
Monitorovacia sprava na Urovni projektu — Project Progress Report,
Zoznam deklarovanych vydavkov — Financial Report,

Sprava o aktivitach — Activity Report,

© © N o O~ 0 ND

Osvedcenie o opravnenosti vydavkov — Declaration on validation of expenditure.
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6 ANNEXES

HUNGARY

SLOVAKIA

VISIBILITY GUIDE FOR PROJECTS
PROJECT PROGRESS REPORT FORMAT
FOLLOW-UP REPORT FORMAT

PROJECT PART REPORT FORMAT for HU partners — paper
version in case of not submitting the report through the Interreg
Monitoring and Information System (IMIS)

PROJECT PART REPORT FORMAT for SK partners
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